FORMATO EUROPEO PER
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| INFORMAZIONIPERSONALI |

Nome

| ESPERIENZA LAVORATIVA |

* Date
* Lavoro o posizione ricoperti

* Nome e indirizzo del datore di lavoro

* Principali mansioni e responsabilita
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| RUBINO MARGHERITA

Dal 26 Aprile 2010 =
Funzionario informatico-statistico

Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca
00153 Roma - Viale di Trastevere, 76/a

Dal 7 luglio 2015 =
{a seguito del DPCM 11 febbraio 2014, n. 98, recante Regolamento di organizzazione del MIUR e del DM di
riorganizzazione, 26 settembre 2014, n. 753)

Direzione Generale per i Confratti, gli Acquisti e per i Sistemi Informativi e la Statistica (DGCASIS)
Ufficio | - Affari generali e monitoraggio del sistema informativo del Ministero

Dal 1 Novembre 2010 al 6 luglio 2015
Direzione Generale per gli Studi, la Stafistica e i Sistemi Informativi (DGSSSI)

Ufficio Il — Organizzazione e pianificazione del sistema informativo

Supporto nella gestione dei contratti per lo sviluppo e la gestione del sistema informativc
del Ministero e relativo Monitoragqio; pianificazione delle attivita e di nuove procedure ¢
applicazioni inerenti il sistema informativo e controllo amministrativo-contabile dei servizi
gestione e supporto tecnico alle aftivita relative al servizio di consulenz:
dellamministrazione centrale del Ministero,

Attivita di _supporto tecnico-amministrativo-leqale al Responsabile Unico de
Procedimento in procedure di gara di rilevanza comunitaria, in particolare:

redazione documentazione di gara (bando, disciplinare, capitolato tecnico, schema «
contratto)

adempimenti in termini di pubblicita

gestione quesiti di gara

attivita propedeutiche alla presentazione delle offerte

acquisizione delle offerte presentate

nomina della commissione giudicatrice e supporto amministrativo-legale alla stessa

supporto sul sistema AVCPASS per la verifica dei requisiti di capacita economico
finanziaria e tecnico-organizzativa

verifica dei requisiti di ordine generale di cui all'art. 38 del D.Igs. 163/2006 e s.m.i.

emanazione dei provvedimenti di aggiudicazione provvisoria e definitiva

stipula contratti

gestione dellaccesso agli atti da parte dei partecipanti alla gara, per la prima volta i

amministrazione, completamente informatizzato, con digitalizzazione dei documenti d

gara e delle offerte e rilascio di copia unicamente su supporto digitale

- gestione ricorsi e supporto per la redazione delle memorie difensive

- trasferimento delle competenze dal fornitore uscente al fornitore subentrante


















ALTRE LINGUE INGLESE

» Capacita di lettura Buono

* Capacita di scrittura BUONO !
» Capacita di espressione orale BUONO !
CAPACITA E COMPETENZE Mi ritengo una persona determinata, flessibile e dinamica, dotata di buone capacita relazionali |
RELAZIONALI E ORGANIZZATIVE e comunicative e con un profondo spirito di gruppo, capace di adattarsi ad ambienti

pluriculturali e di trasmettere chiaramente ed efficacemente una informazione. !
Mi ritengo una persona con capacitd analitiche e organizzative, in grado di gestire e
organizzare, anche in situazioni di sfress, le attivita di lavoro che mi vengono affidate, sia f
autonomamente che in un team di lavoro, rispettando obiettivi e scadenze. |
Ho buone capacita di gestione di un team di lavoro, anche eterogeneo sia per formazione |

culturale che professionale; durante il lavoro in gruppo mi avvalgo della collaborazione e delle ;
idee di tutti per definire ruoli e programmi, orientando l'approccio organizzativo alla |
condivisione delle esperienze tra i singoli componenti, nel rispetto tuttavia dei tempi di
realizzazione dei singoli obiettivi, |

' CAPACITA E COMPETENZE Ottima conoscenza el Sistema Operativo Window

TECNICHE Ottima conoscenza degli applicativi Microsoft e del pacchetto Office (Word, Excel, Outlook,
PowerPoint, Access, Project)

Ottima conoscenza del Sistema SICOGE per la gestione integrata della contabilitz
economica e finanziaria per le amministrazioni centrali dello Stato e di alcune amministrazioni
autonome dello Stato '

Ottima conoscenza del SIDI sistema Informativo dell'lstruzione e del sistema FOLIUM
Buona conoscenza del programma Mathematica e MatCos

Buona conoscenza dei linguaggi di programmazione C++, Java e Matlab

Buona conoscenza di base di dati

ULTERIOR! INFORMAZIONI - Inpossesso di patente di guida categoria “B" — Automunita i
- Segretario ufficio elettorale di sezione in varie consultazioni elettorali e referendarie “
ALLEGATI COPIA FRONTE-RETRO, NON AUTENTICATA, DI UN DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO IN CORSO D: -
VALIDITA, :

Il sottoscritto dichiara di essere consapevole che, ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. n. 445/2000, le dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e I'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del |
codice penale e delle leggi speciali vigenti in materia; le dichiarazioni di cui sopra vengono fomite ai sensi dell'art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 '
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali contenuti nel presente cumiculum, esclusivamente nellambito del procedimento per il quale vengono resi, ai sensi del Decreto
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).
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