Simona Cotti

Collaboratore di amministrazione, contabile e consolare

COMPETENZE
e Sicoge * Excel ¢ Photoshop
o Word e Power Point e Outlook

ESPERIENZA PROFESSIONALE

1992
Ministero Grazia e Giustizia- Corte d’Appello di Roma — Ufficio UNEP
Assistente Amministrativo presso I’'Ufficio Esecuzioni

1992-1997
Prima Pubblicita e Marketing srl
Agente pubblicitario con gestione del portafoglio clienti

1996-1997

Ministero Grazia e Giustizia- Palazzo di Giustizia de L’ Aquila
Cancelleria civile della Pretura dell’Aquila

Gestione e coordinamento Cancelleria Civile

1997-2003

Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale
Direzione Generale Cooperazione allo Sviluppo — Ufficio XII

Gestione reparto missioni

Attivita di previsione di spesa e rendicontazione dei capitoli di bilancio
Segreteria Tecnica

Costa d 'Avorio-Burkina Faso (2001) ricostruzione contabile

2003-2004
Bruxelles — Rappresentanza Permanente d’Italia presso I’Unione Europea
Segreteria di coordinamento

2004 -2012

Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale

Direzione Generale Cooperazione allo Sviluppo — Ufficio XII

Gestione reparto lunghe missioni della DGCS

Gestione reparto liquidazione del personale in lunga missione, masserizie, attivita di coordinamento
liquidazione oneri riflessi

Attivita di previsione di spesa e rendicontazione dei capitoli di bilancio



2012-2016

Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale

Segreteria Generale

Unita di Coordinamento

Monitoraggio flussi documentali, monitoraggio delle attivita proprie della Segreteria Generale
Attivita di supporto alle riunioni di coordinamento del Capo Unita, del Vice Segretario Generale, del
Segretario Generale e dell’ On. Ministro

2016-2017

Presidenza del Consiglio dei Ministri-

Delegazione per la Presidenza italiana del G7

Reparto Amministrativo-contabile

Gestione gare d’appalto e contratti e relativi pagamenti

Attivita di rendicontazione dei capitoli di bilancio

Membro della Commissione giudicatrice per I'affidamento del servizio per la realizzazione di un volume quale
omaggio durante la Presidenza del G7 2017

2017-2018
Segreteria particolare dell’On. Ministro —
Monitoraggio flussi documentali e delle attivita proprie della Segreteria dell’ On. Ministro

2018-2019
Commissariato Generale dell’Italia per Expo 2020 Dubai
Responsabile e coordinatore team di Segreteria/Segreteria Tecnica

2019 ad oggi

Presidenza del Consiglio dei Ministri
Delegazione per la Presidenza italiana del G20
Reparto Amministrativo-contabile

Attivita di rendicontazione dei capitoli di bilancio

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1992

Diploma di ragioniere e perito commerciale conseguito presso 1’Istituto Tecnico Commerciale delle Suore
dell’Tmmacolata Concezione d’Ivrea

MADRELINGUA ITALIANO

ALTRE LINGUE INGLESE E FRANCESE




