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C U R R I C U L U M  V I T A E SIMONA LEO

ATTUALE POSIZIONE Addetto ciclo attivo – Area Contabilità Generale e Bilancio 
dal 2013    Divisione Pianificazione, Amministrazione, Finanza e Controllo 

 Consip SpA 

Referente dell’Area Contabilità Generale e Bilancio per le attività di 
rilevazione contabile, fatturazione e monitoraggio dei contributi di cui 
all’art.18 c.3 D.lgs.177/2009, della commissione dm 23.11.2012, delle 
escussioni delle garanzie, delle penali per inadempimenti contrattuali, 
corrispettivi, costi sostenuti per conto delle PA/Enti e Partecipate, costi 
di pubblicazione gare. Attività di sollecito pagamento, gestioni incassi e 
Redazione del bilancio d’esercizio. 

Ha partecipato, quale componente, alle seguenti Commissioni di gara:   
- Contact Center Sogei 
- Servizi Acquisizione servizi di georeferenziazione mappe catastali 
- Gara per la Manutenzione HW Centrale Sogei 
- Evoluzione Infrastruttura Sicurezza MEF e CDC 
- Servizi assicurativi RC Auto ed. 12 – PAC 
- Servizio di cassa per INAIL ed. 3 
- AS USU Valuemation per INAIL ed. 2 

E’ stata nominata Responsabile del Procedimento per la seguente 
procedura di gara: 

- Servizi di sviluppo, assistenza e manutenzione del sistema 
gestionale e contabile Consip 

ESPERIENZA PROFESSIONALE 

                                         IN CONSIP

       1998-2012 Addetto al ciclo passivo

Referente dell’Area Contabilità Generale e Bilancio per le attività di 
rilevazione contabile dei costi, registrazione fatture passive, 
predisposizione distinte di pagamento fornitori. Redazioni del bilancio 
d’esercizio.   

ESPERIENZA PROFESSIONALE

PRECEDENTE

       1993-1998 Impiegata amministrativa
Studio Commerciale Lania 

                                                         Contabilità clienti, fornitori e contabilità generale 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1993 Diploma di ragioneria 
Istituto tecnico commerciale XXVIII - Roma 
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Corsi di formazione: 
- Corso di aggioramento su tematiche contabili e fiscali 2022 
- Corso di aggiornamenti su tematiche contabili e fiscali 2021 
- La manovra sull'IVA (DL 50/2017) 
- Bilancio d'esercizio e fattura elettronica
- Fatture elettroniche, rapporti PCC e reverse change
- Fatture elettroniche e split payment  

Ai sensi del D.P.R. 445/2000, dichiaro e attesto la veridicità delle 
informazioni contenute nel presente curriculum vitae.  

http://con-as2-ese.consip.tesoro.it/formazione_new/GestioneFormazione/CourseDetail.aspx?param=3766

