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Allegato 1 

Il nome del file, contenente il tracciato record dei dati di registrazione dei titolari, deve essere nel seguente 
formato: 
Anag<ID_CONVENZIONE>AAAAMMGGhhmmss.txt  
dove il valore ID_CONVENZIONE sarà definito e comunicato dalla Società a seguito della stipula della convenzione 
con la relativa Organizzazione. 
Il file è in formato testo, i campi a lunghezza variabile separati dal carattere pipe (|). Ogni record è formato da 
una riga. La semantica dei campi all’interno di ogni riga è posizionale. La posizione dei campi non obbligatori, 
qualora vuoti, deve comunque essere individuata dal carattere separatore come “segnaposto”. La stringa in ogni 
campo deve essere riportata in MAIUSCOLO. 
In alternativa alla realizzazione di un file in formato testo il può essere compilato un file Excel già predisposto con 
i nomi dei campi di seguito descritti. 

Progr. Nome campo Obbligatorietà Tipo/Format
o 

Lunghezz
a 
max

Descrizione 

1 USER_CODICE_FISCALE OBBLIGATORIO STRINGA 16 Codice 
fiscale 
Titolare

2 USER_SURNAME OBBLIGATORIO STRINGA 20 Cognome 
corto 
Titolare

3 USER_NAME OBBLIGATORIO STRINGA 15 Nome corto 
Titolare

4 USER_SURNAME_ESTESO OBBLIGATORIO STRINGA 40 Cognome 
esteso 
Titolare

5 USER_NAME_ESTESO OBBLIGATORIO STRINGA 40 Nome 
esteso 
Titolare

6 USER_EMAIL_ADDRESS OBBLIGATORIO STRINGA 100 E-mail 
aziendale 
Titolare

7 USER_SEX OBBLIGATORIO STRINGA 1 (‘M’,‘F’)

8 USER_BIRTHDATE OBBLIGATORIO DATA 
(GG-MM-
AAAA)

N/A Data di 
nascita 
Titolare

9 USER_BIRTHCITY OBBLIGATORIO STRINGA 30 Luogo di 
nascita 
Titolare

10 USER_BIRTHPROVINCIA OBBLIGATORIO STRINGA 2 Provincia di 
nascita 
Titolare

11 USER_BIRTHCOUNTRY OBBLIGATORIO STRINGA 30 Stato di 
nascita 
Titolare
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12 USER_COMUNE_RESIDENZA OBBLIGATORIO STRINGA 30 Comune 
Ufficio 
Titolare

13 USER_PROVINCIA_RESIDENZ
A 

OBBLIGATORIO STRINGA 2 Sigla 
provincia 
Ufficio 
Titolare

14 USER_STATO_RESIDENZA OBBLIGATORIO STRINGA 30 Stato Ufficio 
Titolare

15 USER_ROLE OBBLIGATORIO STRINGA 30 Ruolo (1) 
Titolare

16 USER_ADDRESS OBBLIGATORIO STRINGA 50 Indirizzo 
Ufficio 
Titolare

17 USER_POSTCODE OBBLIGATORIO STRINGA 5 C.a.p. Ufficio 
Titolare

18 USER_TELEFONO STRINGA 50 Telefono 
Ufficio 
Titolare

19 ORGANIZATION_UNIT_NAM
E 

STRINGA 64 Unità 
Organizzativ
a

20 DOC_TIPO OBBLIGATORIO STRINGA 1 Tipo di 
documento 
(2)

21 DOC_NUMERO OBBLIGATORIO STRINGA 15 Numero del 
documento

22 DOC_DATA_RILASCIO OBBLIGATORIO DATA 
(GG-MM-
AAAA)

N/A Data di 
rilascio del 
documento

23 DOC_RILASCIATO_DA OBBLIGATORIO STRINGA 50 Autorità di 
rilascio 

24 DEST_NOME OBBLIGATORIO STRINGA 40 Nome del 
destinatario 
invio lettore 
o token OTP

25 DEST_COGNOME OBBLIGATORIO STRINGA 40 Cognome 
del 
destinatario 
 invio lettore 
o token OTP

26 DEST_INDIRIZZO OBBLIGATORIO STRINGA 50 Indirizzo 
invio lettore 
o token OTP

27 DEST_CAP OBBLIGATORIO STRINGA 5 Cap invio 
lettore o 
token OTP
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28 DEST_CITTA OBBLIGATORIO STRINGA 30 Città invio 
lettore o 
token OTP

29 DEST_PROVINCIA OBBLIGATORIO STRINGA 2 Sigla 
provincia 
invio lettore 
o token OTP

30 DEST_AMMINISTRAZIONE OBBLIGATORIO STRINGA 40 Nome di 
eventuale 
Organizzazio
ne per invio 
lettore o 
token OTP

31 SUB UNIT NAME STRINGA 40 Non 
valorizzare 
(Riservato)

32 ID_KIT NUMERO 2 Non 
Valorizzare 
(Riservato)

33 TIPO_POLICY OBBLIGATORIO STRINGA 1 Valorizzare 
con ‘3’

34 ID_CONVENZIONE OBBLIGATORIO NUMERO 6 Codice 
Convenzion
e

35 ID_ORGANIZZAZIONE OBBLIGATORIO STRINGA 10 Codice 
organizzazio
ne

36 ID_MATERIALE OBBLIGATORIO STRINGA 9 Codice 
Tipologia di 
supporto 
(smartcard, 
smartcard + 
lettore, 
firma 
remota, 
firma 
automatica)  
(3)

37 SERIALE TOKEN OTP OBBLIGATORIO 
nel caso in cui 
l’ID_MATERIALE 
sia impostato a 
REMOTP. 
Altrimenti è 
facoltativo

STRINGA 20 Seriale del 
token OTP 
associato al 
titolare 

38 NOME ORGANIZZAZIONE OBBLIGATORIO STRINGA 60 Denominazi
one/partitiv
a 
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dell’organizz
azione 

39 DESCRIZIONE UFFICIO OBBLIGATORIO STRINGA 40 Dati ufficio 
per 
spedizione 
smartcard  

40 FRAZIONARIO OBBLIGATORIO STRINGA 16 CODICE 
FISCALE per 
spedizione 
smartcard 
Referente 
Locale

41 INDIRIZZO OBBLIGATORIO STRINGA 50 Indirizzo per 
spedizione 
smartcard 

42 CITTA OBBLIGATORIO STRINGA 50 Città per 
spedizione 
smartcard   

43 CAP OBBLIGATORIO STRINGA 5 CAP per 
spedizione 
smartcard  

44 PROV OBBLIGATORIO STRINGA 2 Provincia 
per 
spedizione 
smartcard  

45 TELEFONO OBBLIGATORIO STRINGA 15 Telefono per 
spedizione 
smartcard  

46 NOME UFF.DEL OBBLIGATORIO STRINGA 50 Nome per 
spedizione 
smartcard  

47 COGNOME UFF.DEL OBBLIGATORIO STRINGA 50 Cognome 
per 
spedizione 
smartcard   

Note: 



Classificazione del documento: Consip Confidential 

Procedura negoziata ex art. 76 comma 2 lettera b) punto 2) e punto 3) del D.lgs. 36/2023 per acquisizione di firme qualificate, dvo e marche temporali – ID 2764 

Capitolato Tecnico - Appendice 

7 di 8 

(1) Nel caso in cui questo campo venga valorizzato, insieme al file anagrafico deve essere fornito un file 
contenente la eventuale lista dei ruoli ammessi dall’organizzazione, quale dominio dei valori ammessi 
in fase di caricamento. 

(2) Valori ammissibili per il documento di identificazione: 
0 = Carta d’identità 
1 = Passaporto 
2 = Patente di guida rilasciata dalla Prefettura 
3 = Modello AT o Modello BT

(3) Codice tipologia di supporto. 
Valori ammissibili sono: 
SOSC (solo smartcard ) 
FULL ( smartcard + lettore ) 
REMFULL (certificato di firma remota + token OTP) 
REMOTP (solo token OTP) 
AUTO ( firma automatica ) 

All’interno del certificato esiste uno specifico campo ‘ruolo’ che può essere valorizzato per ciascun Titolare. In 
tale caso l’Organizzazione dovrà fornire un ulteriore tracciato contenente la lista dei ruoli predefiniti. 
La lista dei ruoli ammessi sarà resa disponibile al cliente successivamente all’ordine. 
Il nome del file, contenente il tracciato record dei possibili ruoli, deve essere nel seguente formato: 
Ruolo<ID_CONVENZIONE>AAAAMMGG.txt (il valore ID_ CONVENZIONE sarà definito e comunicato dalla Società 
a seguito della stipula della convenzione). 
Il file è in formato testo, i campi a lunghezza variabile separati dal carattere pipe ( | ). Ogni record è formato da 
una riga. La semantica dei campi all’interno di ogni riga è posizionale. La stringa in ogni campo deve essere 
riportata in MAIUSCOLO. 

Nome campo Obbligatiorietà Tipo/Formato 
(MAIUSCOLO)

Lunghezz
a max

Descrizione 

ID_CONVENZIONE OBBLIGATORI
O

NUMERO 6 Identificativo 
convenzione

TIPO_POLICY OBBLIGATORI
O

STRINGA 1 Valorizzare con ‘3’ 

USER_ROLE OBBLIGATORI
O

STRINGA 30 Descrizione del ruolo 

Allegato 2 

La Società, con schedulazione da concordare, invia al Referente un tracciato record di risposta, per ogni 
smartcard da emettere, che contiene i seguenti dati, separati dal carattere pipe (|): 

Progr. Nome campo Tipo/Formato Lunghezza  
max

Descrizione

1 USER_CODICE_FISCALE STRINGA 16 Codice fiscale del Titolare 

2 CODICE UNIVOCO STRINGA 6 Identificativo presso la 
Società 
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3 DATA EMISSIONE DATA (GG-
MM-AAAA) 

N/A Data emissione del 
certificato 

4 USER_SURNAME STRINGA 20 Cognome corto Titolare 

5 USER_NAME STRINGA 15 Nome cortoTitolare 

6 USER_ROLE STRINGA 30 Ruolo Titolare 

7 ORGANIZATION_UNIT_NAME STRINGA 64 Unità Organizzativa 

8 ID_CONVENZIONE STRINGA 6 Codice convenzione 

9 ID_MATERIALE  STRINGA  9 Codice Tipologia di 
supporto (smartcard, 
smartcard + lettore, firma 
remota, firma automatica) 
(1) 

10 SERIALE TOKEN OTP STRINGA  20 Seriale del token OTP 
associato al titolare

11 NOME ORGANIZZAZIONE STRINGA 60 Denominazione/partitiva 
organizzazione 

Note: 

(1) Codice tipologia di supporto. 
Valori ammissibili sono: 
SOSC  ( solo smart card ) 
FULL   ( smartcard  +  lettore ) 
REMFULL  (certificato di  firma remota + token OTP) 
REMOTP  (solo token OTP) 
AUTO  ( firma automatica ) 

NB.: il nome dei campi corrisponde a quello degli stessi campi presenti nel tracciato in Allegato 1 
La consegna buste cieche e token OTP agli indirizzi indicati dovrà essere effettuata entro 5 giorni lavorativi dalla 
data indicata dal campo DATA_DI _EMISSIONE comunicato dalla Società. 
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