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CONSIP S.p.A. a socio unico  

INFORMAZIONI RELATIVE ALLA PROCEDURA APERTA, IN UN UNICO LOTTO, PER L’AFFIDAMENTO DI UN ACCORDO 

QUANDO AVENTE AD OGGETTO LE TRASFERTE DI LAVORO  - EDIZIONE 5 
DI CUI ALL’AVVISO DI PREINFORMAZIONE INVIATO ALLA GUUE IN DATA 17/07/2024 

 

1. PREMESSA 

Consip S.p.A. in data 17/07/2024 ha inviato alla GUUE un Avviso di Preinformazione, al fine di rendere nota l’intenzione 

di bandire, per conto del Ministero dell’Economia e delle Finanze, una gara a procedura aperta, in un unico Lotto, per 

l’affidamento del servizio di gestione delle trasferte di lavoro per le Pubbliche Amministrazioni quali definite ai sensi 

dell’art. 1 del D. Lgs. n. 165/2001, nonché degli altri soggetti legittimati ad utilizzare l’Accordo Quadro ai sensi della 

normativa vigente. 

Contestualmente a tale Avviso la Consip ha reso disponibili, mediante pubblicazione sul sito www.consip.it e 

www.acquistinretepa.it, il presente documento contenente alcune informazioni relative alla procedura di cui sopra e 

un documento contenente le Condizioni della suddetta fornitura (denominato Condizioni di fornitura). 

 
2. INFORMAZIONI  

2.1 OGGETTO  

La procedura sarà finalizzata all’affidamento di un Accordo Quadro con più operatori economici, ai sensi e per gli effetti 

dell’art. 59 comma 4, lett. a) del d. lgs. n. 36/2023 e dell’art. 2, comma 225, Legge n. 191/2009. 

L’affidamento degli Ordinativi di Fornitura da parte delle Amministrazioni avverrà secondo i termini e le condizioni che 

saranno specificate nell'Accordo quadro, senza riaprire il confronto competitivo. 

La determinazione dell’operatore economico parte dell'Accordo Quadro che effettuerà la prestazione avverrà alla luce 

delle condizioni oggettive di cui al paragrafo 2.6 del presente Documento. 

La procedura sarà espletata sul sistema telematico di negoziazione di Consip, accessibile dal sito 

www.acquistinretepa.it  

Per poter partecipare alla procedura, che sarà espletata sul sistema telematico di negoziazione di Consip, accessibile 

dal sito www.acquistinretepa.it, è necessario che almeno un soggetto, dotato dei necessari poteri per impegnare 

l’operatore economico per conto del quale intende operare, acceda previa apposita Registrazione, al Sistema. 

L’accesso al Sistema è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione online che può avvenire:  

1. tramite il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di cittadini e imprese (SPID) con livello di garanzia 

LoA3, tramite carta di identità elettronica (CIE) di cui all’articolo 66 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o 

tramite eIDAS per gli utenti europei; 

2. per gli utenti extra UE o sprovvisti del nodo eIDAS italiano, tramite credenziali rilasciate a valle di un processo di 

identificazione extra sistema, in conformità alla disciplina in tema di identità digitale. Al fine di ottenere le 

credenziali in tempo utile per garantire la partecipazione alla procedura, si invitano gli utenti che non lo abbiano 

ancora fatto, a farne tempestivamente richiesta alla mail useridentification.acquistinretepa@postacert.consip.it 

 
2.2 BASI D’ASTA  

n. Descrizione servizi CPV 

P 

(principale) 

S 

(secondaria) 

Importo 

1 Servizi di gestione delle Trasferte 63510000-7 P € 7.000.000,00 

Importo totale  a base d’asta € 7.000.000,00 

 

I prezzi unitari a base d’asta e le relative quantità sono riportati nella sottostante tabella.  

http://www.acquistinretepa.it/
http://www.acquistinretepa.it/
mailto:useridentification.acquistinretepa@postacert.consip.it
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N° VOCE DI OFFERTA ECONOMICA PREZZO UNITARIO A BASE D’ASTA 
QUANTITÀ/TRANSAZIONI 

STIMATE 

1 Transaction fee AEREO intercontinentale € 17,00 19.748 

2 Transaction fee AEREO internazionale € 12,50 32.721 

3 Transaction fee AEREO nazionale € 8,50 63.401 

4 Transaction fee TRENO/NAVE € 5,50 174.078 

5 Transaction fee ALBERGO € 11,00 133.220 

6 Transaction fee AUTONOLEGGIO € 7,00 7.782 

7 Transaction fee  ANCILLARY  € 7,00 21.249 

8 Transaction fee VISTI € 30,00 2.000 

9 Transaction fee servizio GRUPPI 10% 14.679.517 

10 
Corrispettivo di implementazione 1  

(fino a 20 centri di costo) 
€ 1.000,00 45 

11 
Corrispettivo di implementazione  2  

(da 21 a 50 centri di costo) 
€ 1.600,00 13 

12 
Corrispettivo di implementazione  3  

(oltre i 50 centri di costo) 
€ 2.000,00 13 

13 
Canone di gestione (≥ 600 transazioni 

annue) 
€ 320,00 2520 

14 
Canone di gestione (< 600 transazioni 

annue) 
€ 500,00 396 

15 Inplant € 3.500,00 72 

16 Pacchetto Light - Servizio Integrazione SI  € 3.500,00 6 

17 Pacchetto Heavy - Servizio Integrazione SI  € 6.500,00 15 

18 Fatturazione personalizzata € 3,00 3.869 

19 Recupero IVA € 9,00 4.253 

 

L’importo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge nonché degli oneri per la sicurezza 

dovuti a rischi da interferenze che saranno quantificati dalle singole PPAA in sede di contratto attuativo. 

 

Si precisa che i quantitativi indicati sono frutto di una stima relativa al presumibile fabbisogno delle Amministrazioni 

che ricorreranno all’Accordo Quadro. Pertanto, la stima sopra indicata non è in alcun modo impegnativa, né vincolante 

per le Amministrazioni e per la Consip S.p.A. nei confronti degli aggiudicatari dell’Accordo Quadro.  

Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla 

concorrenza del quinto dell'importo dell’ordinativo di fornitura, le Amministrazioni possono imporre al Fornitore 

l’esecuzione alle condizioni originariamente previste ai sensi dell’art. 120, co. 9 del Codice.  

 

Qualora, anteriormente alla scadenza del termine di durata dell’Accordo Quadro stipulato, anche eventualmente 

prorogata, il valore relativo ad uno o più Ordinativi di Fornitura comporti il superamento della quota massima non 

superabile per singolo aggiudicatario fino a un massimo del 20% della quota stessa, tali ordinativi potranno essere 
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accettati e le Amministrazioni non potranno emettere ulteriori ordinativi di Fornitura nei confronti di detto 

aggiudicatario. In ogni caso, il superamento del massimale dell’AQ non potrà comunque eccedere il 20% dello stesso.  

 

Il Valore globale stimato dell’appalto è pari a Euro 9.800.000,00 al netto di Iva. 

 

2.3 CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE  

2.3.1.) ABILITAZIONE ALL’ESERCIZIO DELL’ATTIVITÀ PROFESSIONALE, INCLUSI I REQUISITI RELATIVI ALL'ISCRIZIONE 
NELL'ALBO PROFESSIONALE O NEL REGISTRO COMMERCIALE 

 
Elenco e breve descrizione delle condizioni: 

Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività coerenti con quelle oggetto 

dell'iniziativa. Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: l’iscrizione in uno dei registri 

professionali e commerciali di cui all’Allegato II.11 del Codice.  

 
2.3.2) CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 
Elenco e breve descrizione dei criteri di selezione: 

Livelli minimi di capacità eventualmente richiesti: aver conseguito nel triennio antecedente la data di pubblicazione della 

gara un fatturato globale pari a Euro 2.500.000 IVA esclusa. 

 
2.4 CAUZIONE PROVVISORIA  

Sarà richiesta la produzione di una cauzione provvisoria ai sensi dell’art. 106 del Codice di importo pari a euro € 

98.000,00. Si applicano le riduzioni di cui all’art. 106, comma 8 del D.Lgs. 36/2023. 

 
2.5 CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  

L’appalto sarà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del 

miglior rapporto qualità/prezzo.  

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 

 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 60 

Offerta economica 40 

TOTALE 100 

 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione indicati nella tabella sotto riportata, 

dove nella colonna “Tipologia di punteggio” vengono indicati: 

- con la lettera “D”, i “punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione 

dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice. 

- con la lettera “T”, i “punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi i cui coefficienti fissi e predefiniti saranno attribuiti 

o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente richiesto. 

 
Tabella dei criteri discrezionali (D) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica 

 
n. Criteri di valutazione Tipologia criterio 

1 Estensione fascia oraria di operatività del BTC  T 

2 Indicazione al viaggiatore delle informazioni relative alla salute e sicurezza del viaggio. T 

3 Disponibilità o impegno a dotarsi di applicativo SBT (Self Booking Tool) T 

4 Certificazione UNI/PDR 125:2022 sulla parità di genere T 
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n. Criteri di valutazione Tipologia criterio 

 5 Alert sms e mail sullo stato di una richiesta di trasferta ovvero richiesta di modifica T 

6 Disponibilità o impegno ad attivare chat live con operatore dedicato T 

7 
Funzionalità aggiuntive del Travel Tool che salvaguardano l’attività effettuata dall’utente 
sul sistema 

T 

8 
Prenotazione di una trasferta per un viaggiatore “Ospite”, cioè viaggiatore occasionale 
non censito come dipendente 

T 

  9 Prenotazione di una trasferta per più viaggatori (≤ 9) attraverso il Travel Tool T 

10 Funzionalità dell'applicativo Travel Tool, mediante presentazione di una Demo D 

11 
Funzionalità dell'applicativo SBT (Self Booking Tool), mediante presentazione di una 
Demo 

D 

12 Risoluzione problemi e disservizi D 

 

 

2.6 AGGIUDICATARI DELL’ACCORDO QUADRO 

Il numero degli aggiudicatari dell’Accordo Quadro è determinato in funzione del numero di offerte presenti in 

graduatoria, sulla base della seguente tabella di corrispondenza: 

 

Numero di offerte presenti nella graduatoria 

dell’AQ (come risultante dal PTot) 

Numero di aggiudicatari 

dell’AQ 

N ≤ 2 N 

N ≥ 3 2 

 

È stabilita una quota massima di esecuzione non superabile pari al 100% del quantitativo massimo stimato in caso di 

1 aggiudicatario; tale quota è pari al 60% nel caso di 2 aggiudicatari. 

La quota massima, quindi, non è assegnata ex ante ai Fornitori risultati aggiudicatari dell’Accordo Quadro, ma 

rappresenta una soglia massima che, nel corso della durata dell’Accordo Quadro, non potrà essere complessivamente 

superata. L’individuazione del Fornitore che svolgerà la prestazione sarà effettuata seguendo l’ordine della graduatoria 

di aggiudicazione, tuttavia le Amministrazioni avranno la possibilità di inviare l’Ordinativo ad un aggiudicatario diverso 

dal primo graduato alla luce di specifiche esigenze, opportunamente motivate, che saranno dettagliate nella 

documentazione di gara. 

 

L’Amministratore Delegato 

Dott. Marco Mizzau 

 

 

 


