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1 PREMESSA

Il presente documento contiene le specifiche tecniche relative alla fornitura di segnaletica e
materiale vario per la sicurezza dei luoghi di lavoro. Per la segnaletica si applicano le vigenti
disposizioni sulla segnaletica di sicurezza, espressamente finalizzate alla sicurezza antincendio,
di cui al Decreto Legislativo 81/2008 - allegato XXV - “Prescrizioni generali per i cartelli
segnaletici” - nonché le disposizioni di cui alle “nuove” norme Europee UNI EN ISO 7010:2012, in
base alle regole imposte dal CEN (Ente Europeo di Normazione). Per la gestione della sicurezza
nei luoghi di lavoro, con particolare riferimento alle attrezzature da lavoro e dispositivi di

protezione individuale, si applica quanto previsto agli artt. 69-70-71 del D.Lgs 81/2008.

La richiesta rientra nelle attivita proprie della U.O. del Servizio Prevenzione e Protezione, come
integrazione della segnaletica esistente nelle diverse sedi Sogei, per risolvere le diverse urgenze
che potrebbero verificarsi a seguito di infortuni/accadimenti pericolosi ed al fine di garantire il
mantenimento di buone condizioni di sicurezza ogni volta che intervengano casi eccezionali o

situazioni al momento non prefigurabili.

Salva diversa esplicita indicazione, ai termini di seguito riportati viene attribuito, ai fini del presente

atto, il significato in appresso indicato:
Capitolato, indica il presente documento;

Catalogo elettronico del Fornitore, indica I'elenco degli articoli di sicurezza e

apparecchiature/attrezzature per le emergenze, visibili su sito web con accesso dedicato;

Fornitore o Societa, indica la Societa aggiudicataria della gara, che dovra assicurare le

prestazioni individuate nel presente documento;

Fornitura, indica, nel suo complesso, la vendita degli articoli oggetto del presente Capitolato

tecnico;

SOGEI, Societa Generale d’'Informatica S.p.A.
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2 OGGETTO DELLA FORNITURA

La SOGEIl periodicamente ha necessita di rifornirsi di articoli di sicurezza e di
apparecchiature/attrezzature per la gestione delle emergenze da acquisire mediante I'utilizzo di un
Catalogo elettronico, disponibile tramite rete internet, sul Portale della Societa aggiudicataria.

In caso di emergenza, accadimenti pericolosi e/o adeguamenti normativi la struttura organizzativa di
un’Azienda deve essere in grado di reagire rapidamente e nel modo piu uniforme possibile per
fronteggiare le necessita. Il Piano di Emergenza ed Evacuazione ¢ lo strumento operativo mediante il
guale vengono studiate e pianificate le operazione da compiere in caso di emergenza, al fine di
consentire un esodo ordinato e sicuro a tutti gli occupanti di un edificio.

Nei locali della Sogei & presente una precisa segnaletica standardizzata e visibile anche in atmosfera
contaminata da fumo. Tutti i segnali hanno dimensioni, configurazione, simbologia e caratteristiche
cromatiche-colorimetriche conformi a quanto prescritto dalle norme ISO, UNI e direttive CEE. In
particolare la cartellonistica gia presente nei diversi locali aziendali indica:

- le uscite di sicurezza;
- ipercorsi per il raggiungimento delle uscite di sicurezza;

- |'ubicazione dei mezzi di estinzione incendi le aree sicure ed adibite al raduno in caso di
emergenza, di pronto intervento e di coordinamento delle fasi operative.

Inoltre sono presenti cartelli contenenti la Planimetria Generale delle aree interessate e le indicazioni
relative al comportamento del personale e di eventuale personale esterno in caso d'incendio o di
altro pericolo e con I'informazione per le squadre di soccorso sulla posizione di:

- accessi e vie di esodo (in relazione alla viabilita principale di zona);
- mezzi di estinzione disponibili;
- posizione quadri elettrici principali.
Il fornitore dovra:
» rendere disponibile sul portale il proprio Catalogo Elettronico dei prodotti;

> garantire alla SOGEI la fornitura dei prodotti di sicurezza e/o di apparecchiature/attrezzature
per la gestione delle emergenze sia presenti nell’elenco prodotti di cui all’allegato A, sia
presenti nel proprio catalogo elettronico e non contenuti nell’elenco prodotti, fino
all’esaurimento del valore complessivo del contratto pari a euro 20.000,00 (ventimila/00), iva
esclusa.
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Si intendono compresi nel prezzo offerto della fornitura i servizi di trasporto, gestione resi e
consegna dei prodotti presso la sede della SOGEI. La durata contrattuale prevista per la Fornitura e di

36 (trentasei) mesi a partire dalla data di stipula del contratto salvo esaurimento anticipato del
valore complessivo del contratto.
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3  GESTIONE DELLA FORNITURA
3.1 CATALOGO ELETTRONICO

La societa aggiudicataria dovra mettere a disposizione attraverso il proprio portale entro 10 giorni
lavorativi dall’attivazione della fornitura un catalogo elettronico e relativo manuale operativo che
dovra contenere sia tutti i prodotti oggetto della presente nota tecnica e dettagliati nell’elenco
prodotti di cui all’allegato A, sia gli altri prodotti del catalogo.

Il catalogo elettronico deve contenere almeno il codice articolo, la descrizione dei prodotti, le
immagini, la composizione delle confezioni ed il prezzo.

Attraverso il catalogo elettronico la SOGEI potra effettuare I'acquisto dei prodotti e gestire i relativi
ordinativi. L’accesso al catalogo dovra avvenire tramite utenze opportunamente profilate. Il catalogo
elettronico dovra essere disponibile nei giorni feriali, a partire dalle ore 08.00 fino alle ore 18.00, a
meno di manutenzioni programmate (da comunicare via mail almeno 1 giorno prima, con indicazione
dei tempi di ripristino) o eventi non dipendenti dal Fornitore (da documentare via mail).

Dal portale della Societa aggiudicataria dovra essere possibile scaricare (in formato Microsoft EXCEL),
tutte le informazioni relative agli acquisti effettuati o, in alternativa, metterle a disposizione di SOGEI
con altra modalita da concordare. Il fornitore dovra inoltre fornire entro il 5° giorno lavorativo del
mese successivo (qualora non sia possibile richiedere i dati direttamente tramite Catalogo
Elettronico), i dati relativi agli acquisti del mese, pena I'applicazione delle penali previste.

3.2 TIPOLOGIE E QUANTITATIVI

| prodotti oggetto di offerta da parte del fornitore sono riportati nell’allegato A, dove sono riportate
sia le tipologie di prodotto sia le quantita di riferimento dei prodotti richiesti ed in particolare:

descrizione del prodotto (ed eventualmente marca/modello);
guantita stimata di acquisto nel periodo temporale di vigenza del contratto.

| prodotti offerti presenti nell’allegato A, qualora oggetto di ordinativi da parte di SOGEI sono da
ritenersi vincolanti in relazione alle caratteristiche tecniche indicate.

La SOGEI potra tuttavia acquistare ulteriori articoli presenti nel catalogo elettronico richiesto al
Fornitore con I'applicazione di una percentuale di sconto risultante dall’offerta economica.

Nell’Allegato A si riporta I'elenco di tutte le tipologie e le quantita di riferimento dei prodotti
richiesti. Tale elenco viene riportato anche all'interno del Dettaglio Tecnico Economico,

allegato alla presente procedura di gara.

Le modalita di presentazione dell’'offerta prevedono la compilazione del Dettaglio Tecnico
Economico con l'indicazione dei singoli prezzi unitari. Al prezzo totale, calcolato come somma
dei prezzi dei vari articoli, sara applicata la percentuale di sconto derivante dalla differenza tra
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il prezzo a base d’asta e il prezzo offerto, in modo da determinare il valore finale dell’offerta
sul quale verra aggiudicata la Fornitura. Tale percentuale di sconto verra applicata anche per
gli articoli non presenti nell’elenco

Il Dettaglio Tecnico Economico, non deve ritenersi vincolante per gli ordinativi in quanto
durante il periodo di validita contrattuale, per far fronte alle molteplici esigenze della Sogei, si
potra ricorrere all’acquisto degli ulteriori articoli presenti nel Catalogo elettronico presentato
dal fornitore o all’acquisto di quantita diverse rispetto a quelle indicate nel presente
capitolato, fino al raggiungimento dell'importo massimo del contratto cui il presente
Capitolato si riferisce.

3.3 RESPONSABILE DELLE ATTIVITA CONTRATTUALI

La Societa dovra comunicare a Consip, trasmettendolo con la documentazione per la stipula, il
nominativo del Responsabile del Servizio, nonché un numero di telefono e un indirizzo e-mail al
quale indirizzare eventuali comunicazioni. La Societa deve provvedere in piena autonomia al
coordinamento e all’organizzazione delle attivita nel rispetto delle specifiche e dei tempi forniti da
Sogei.

Sara compito del Responsabile curare la gestione amministrativa del contratto e delle attivita legate
alla fatturazione e verificare il rispetto di tutti gli adempimenti contrattuali.

3.4 MODALITA DI COMUNICAZIONE

La Societa si impegna a comunicare a Consip, contestualmente alla presentazione della
documentazione per la stipula, un numero di fax, un indirizzo e-mail, un indirizzo pec e un numero di
telefono al quale rivolgersi, senza alcun limite sul numero di chiamate, per ogni comunicazione
relativa alla fornitura.

Resta inteso che, per tutta la durata contrattuale, la Societa dovra garantire la piena funzionalita dei
suddetti mezzi di comunicazione comunicando tempestivamente a Sogei eventuali modifiche.

3.5 PRESCRIZIONI MATERIA DI SICUREZZA

| prodotti forniti devono soddisfare tutti i requisiti minimi specificati nel presente capitolato, devono
essere conformi alle normative vigente (D.Lgs 81/2008 - allegato xxv - “Prescrizioni generali per i
cartelli segnaletici” - nonché le disposizioni di cui alle norme Europee UNI EN ISO 7010:2017) che
regolamenta la loro produzione, commercializzazione ed utilizzazione e, relativamente alle
apparecchiature/attrezzature di emergenza, devono essere marcati CE, rispettare le prescrizioni in
materia di sicurezza e completi di istruzioni per |'uso.
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3.6  RISERVATEZZA
Tutte le informazioni trattate e tutti i documenti, anche parziali, scambiati tra la Societa e Sogei sono
riservati, pertanto e richiesta la massima attenzione per il loro utilizzo, in particolare se questo

avviene al di fuori delle sedi Sogei.

La Societa non potra utilizzare, a nessun titolo, la documentazione ricevuta o prodotta, al di fuori
delle attivita oggetto del presente capitolato.

La Societa non potra utilizzare, a nessun titolo, la documentazione e i moduli software forniti da
Sogei o realizzati per il servizio, al di fuori delle attivita oggetto del presente capitolato.
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4  ORDINATIVI E CONSEGNE

Gli ordini saranno trasmessi con le modalita previste dal Catalogo elettronico del Fornitore, sulla base
di quanto riportato nel manuale operativo. Nel caso di temporanea indisponibilita del Catalogo
elettronico la SOGEI si riserva la possibilita di trasmettere gli ordini utilizzando strumenti di tipo e-
mail o fax.

La SOGEI si impegna ad effettuare un ordinativo minimo di prodotti e/o apparecchiature/attrezzature
pari ad euro 100,00 (cento/00).

Il fornitore, entro le 24 ore dalla ricezione dell’ordine dovra darne comunicazione alla SOGEI
comunicando la data prevista di consegna. Le consegne dei prodotti ordinati dovranno essere
effettuate nei giorni feriali dalle 8.30 alle 12.30 e dalle 13.30 alle 16.00 presso la Sede di via Mario
Carucci 125, Roma, previo avviso della data certa di consegna alla casella di posta elettronica
GestioneServiziAusiliari@SOGEL.it, con almeno un giorno di anticipo.

Per ogni ordine effettuato, il Fornitore dovra indicare nel documento di trasporto (DDT) oltre a tutte
le indicazioni di legge, anche le seguenti indicazioni:

numero di repertorio del contratto in oggetto inserito da SOGEI tramite la procedura di
acquisto, al momento dell’emissione dell’ordine;

Codice commessa e numero di Ordine di acquisto (ODA);
numero identificativo dell’ordine che viene assegnato ad ogni acquisto effettuato.

Gli oneri relativi alla consegna delle forniture sono interamente a carico del Fornitore. Per consegna
si intende ogni onere relativo ad imballaggio, trasporto, consegna e qualsiasi altra attivita ad essa
strumentale.

Le consegne devono avvenire entro 20 giorni lavorativi dal ricevimento dell’ordine sia per quanto
riguarda il materiale offerto in sede di gara sia per quanto riguarda i prodotti a catalogo, con sconto
percentuale univoco sul prezzo di listino.

Qualora il quantitativo di merce consegnata fosse inferiore al quantitativo ordinato la consegna sara
considerata parziale ed il fornitore sara tenuto a completare la fornitura entro 2 giorni (festivi
esclusi).

La SOGEI effettuera la ricezione della merce con modalita da definire (direttamente sul portale del
Fornitore, o attraverso fax o e-mail), dopo aver riscontrato la coerenza fra quanto consegnato e
quanto descritto nell’Ordine e nel DDT. Si riserva comunque di accertare la qualita dei prodotti in un
momento successivo, attraverso controlli a campione. Ai fini della fatturazione saranno valide le
quantita che verranno riscontrate conformi a quanto richiesto dalla SOGEI.

Ogni imballo dovra essere idoneo al trasporto e doverosamente chiuso. All'esterno dovra essere
riportata un’etichetta dalla quale sia desumibile la tipologia e la quantita di merce contenuta, i
riferimenti contrattuali.
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5  GARANZIE E VERIFICA DI CONFORMITA DEI PRODOTTI

Il Fornitore dovra offrire le piu ampie garanzie per la perfetta esecuzione della Fornitura, sia
per quanto riguarda la rispondenza degli articoli forniti rispetto a quelli richiesti (in termini di
caratteristiche tecniche e qualita) sia per tutti i servizi richiesti.

Per le apparecchiature il prezzo pattuito per ciascun prodotto s’intende comprensivo della
garanzia prevista dal produttore. | termini di garanzia dovranno rispondere alla durata prevista

per legge.

Il Fornitore garantisce che tutti i prodotti offerti siano esenti da difetti e/o vizi occulti, essere
garantiti per un sicuro funzionamento e rispondenti alle normative nazionali e comunitarie
vigenti in materia.

Nel caso in cui la merce consegnata fosse difforme per quantita o qualita rispetto
all’ordinativo, la SOGEI potra attivare le pratiche di reso, chiedendo via fax o via mail il ritiro
dei quantitativi in eccesso o la sostituzione dei prodotti difformi.

Saranno considerati non conformi i prodotti che, anche successivamente alla consegna,
risulteranno esternamente integri ma con contenuto interno palesemente danneggiato per
difetto di produzione, di imballaggio, di trasporto etc.

Nei suddetti casi, entro 1 mese dalla consegna, la SOGEI provvedera ad effettuare il reso di
tutti gli articoli non conformi, secondo le modalita concordate con il Fornitore. In tal caso, il
Fornitore dovra procedere al ritiro ed alla sostituzione entro e non oltre i primi 5 (cinque)
giorni lavorativi del mese successivo alla data di richiesta, fermo restando I’eventuale
applicazione delle penali ed il risarcimento dell’eventuale maggior danno.

Tutte le operazioni di ritiro e sostituzione sono a completo carico del fornitore.

E’ responsabilita del fornitore garantire il trasporto, con mezzi adeguati tali da consentire il
mantenimento di tutte le caratteristiche tecniche dei prodotti.
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6 PENALI

Sogei applichera le penali, secondo le modalita previste in contratto, nei seguenti casi:

- in caso di esito negativo della verifica di conformita di cui al paragrafo 5, si applichera una
penale pari all’1%o (uno per mille) dell'importo contrattuale, per ogni giorno intercorrente
tra la data del verbale negativo e quello positivo.

- per ogni giorno lavorativo di ritardo rispetto ai termini previsti per la consegna, di cui al
precedente paragrafo 4, si applichera una penale pari all’1%o (uno per mille) dell'importo
contrattuale;

Nell’ipotesi in cui I'importo delle penali applicabili superi 'ammontare del 10% (diecipercento)
dell'importo contrattuale complessivo, la Sogei avra diritto il diritto di risolvere, totalmente o
parzialmente, il contratto in danno della Societa, salvo il diritto dell’eventuale maggior danno.
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7 MODALITA DI FATTURAZIONE

La Societa potra emettere fattura successivamente al verbale di positiva verifica di conformita, che
dovra essere allegato alla fattura stessa.

La fattura dovra riportare il numero di repertorio del contratto ed il codice CIG.

Si precisa che la mancanza di uno di questi elementi consente al committente di rifiutare la fattura
entro il termine previsto.
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ALLEGATO A — ELENCO PRODOTTI

Rif. | PRODOTTO quantita | immagine identificativa | descrizione

a CARTELLO MONOFACCIALE 2
FOTOLUMINESCENTE 700x500
mm per esterno, con simbolo Pannello mono facciale per esterni
“punto di raccolta”, bianco su composto da telaio in lamiera di
fondo verde gllurr_unlo con titolo di purezza non

PUNTO DI inferiore  al  99,5%, scatolatura
|.RACCOLTA | perimetrale di rinforzo, attacchi
universali a corsoio saldati sul retro,

b CARTELLO MONOFACCIALE 3 con angoli arrotondati e fissaggio a
FOTOLUMINESCENTE 400x200 bl s scomparsa, comprensivi di supporti
mm per esterno, con simbolo “ai . ' costruiti con matgriale di prima scelt_a

. oL e sottoposti a zincatura a caldo, kit
punti di raccolta”, bianco su fondo bulloneria zincati.
verde

C PALI PER CARTELLI diametro 60 2 Pali anti rotazione in ferro zincato, con
altezza 3 mt spessore 2 mm, per tappo in plastica, collari e bulloneria,
esterno, costruiti con materiale di prima scelta e

sottoposti a zincatura a caldo, secondo
le normative europee (Direttiva CPD
89/106/CE).

d CARTELLO MONOFACCALE “limite 8 Lamiera o Alluminio scatolato, pellicola
massimo di velocita” CON rifrangente CE (classe R2). Dimensioni
PELLICOLA RIFRANGENTE (CE cm. D 60—-E 7,5 - C 1. Bulloni e dadi
classe R2) Certificato CE" di cui
alla norma EN 12899-1

e Colonnina bicolore componibile 10 - . .
cilindrico in PVC, diametro tra i .F: Colorazione nella massa, corredato di
40 e i 60 mm, altezza 90 cm circa. cappellotto per aggancio catene.

f BASI DI SOSTEGNO COLONNINE 10 Base Rotonda in plastica, riempibile

BICOLORE in plastica

con acqua o sabia, dimensioni h cm8,
cm 30.
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g CONO SEGNALETICO 6 ﬂ.
bianco/rosso IN PVC MORBIDO

Cono bianco/rosso in PVC, base mm
270 x 270, altezza mm 50, 1 banda
rifrangente classe 2, peso kg 1,5

h NASTRI IN POLIETILENE COLORE 1
BIANCO/ROSSO m500

A strisce diagonali bianco/rosso, per
delimitazione di aree di lavoro o zone
pericolose. In scatola dispensatrice di
cartone, altezza del nastro mm 70,
spessore 30 micron.

i NASTRI IN POLIETILENE COLORE 1
GIALLO/NERO rotolo 200 m

A strisce diagonali Giallo/Nero, per
delimitazione di aree di lavoro o zone
pericolose. In scatola dispensatrice di
cartone, altezza del nastro mm 70,
spessore 30 micron

pittogrammi da pavimento. autoadesivi
dimensioni mm 400 x 150

SCRITTE DA PAVIMENTO | 20 grossreas sy
AUTOADESIVE, % ATTENZIONE - 7
% ALGRADINO - ¢
F 7Ty
m | SAFE STEP — SPRAY ANTI 3

SCIVOLO Bombola da ml 400

Rimedio immediato per rendere
antiscivolo la maggior parte delle
superfici
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n NASTRO  ANTISCIVOLO  TIPO | 3
“STANDARD” trasparente.

Rivestimento antisdrucciolo di qualita
“standard” idoneo per qualsiasi
superfice regolare. Per aree ad intenso
traffico pedonale e veicolare. Costituito
di particelle abrasive di silicio su
supporto di poliestere. Resistente a
temperature tra -30°C e + 70°C
resistente a raggi UV, prodotti chimici
etc.

Rotolo lunghezza 18.3 m altezza
50 mm.

o Cartelli in materiale plastico 20 .. . . .
adesivo misura 30x20 per Cartelli in materiale plastico adesivo

interni.

Diciture varie su richiesta

p Cartelli in materiale plastico 20 Cartelli in materiale plastico
adesivo misura 50x35 per adesivo
interni.

Diciture varie su richiesta

q Cartelli bifacciali a bandiera in 10 Cartelli bifacciali a bandiera in
alluminio luminescente alluminio luminescente comprensivi di
misura 30x20 per interni supporto o bulloneria per fissaggio a
parete
Diciture varie su richiesta
r Cartello bifacciale “pavimento 5 - Segnale autoportante per segnalazione
bagnato” in PVC rigido ‘ __J pericolo scivolamento con la dicitura
“pavimento Bagnato”
4 é:
i PAVIMENTO
BACNATO
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