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PARTE A – MODALITÀ DI COMPILAZIONE DEI GIUSTIFICATIVI DELL’ANOMALIA DELL’OFFERTA E DEI COSTI DELLA MANODOPERA E DELLA SICUREZZA


contenuto dei giustificativi

1.1 Giustificativi dell’offerta anomala
La documentazione che il Concorrente anticipa già in sede di presentazione dell’offerta, o dovrà comunque produrre successivamente su richiesta della Stazione Appaltante nel caso di verifica dell’anomalia, si compone di: 
1) Dichiarazione relativa all’anomalia dell’offerta, (per brevità, nel resto del documento, anche “Dichiarazione relativa all’anomalia”) sottoscritta digitalmente, conforme allo “Schema di Dichiarazione relativa all’anomalia dell’offerta” di cui alla successiva sezione B.1, contenente le informazioni eventualmente necessarie a illustrare, motivare e contestualizzare i dati riportati nel “Conto Economico di Commessa”. 
2) Conto economico di commessa, conforme allo schema fornito nell’Allegato 10 “Schema di Conto economico di commessa”, in formato xls. Il Conto Economico, firmato digitalmente, costituisce parte integrante della predetta Dichiarazione.

Al riguardo viene, pertanto, fornito lo schema di riferimento (Cfr. Facsimile B1), integrabile e modificabile secondo necessità, che risponde a finalità di semplificazione e mira a mettere a disposizione dei concorrenti uno strumento attraverso cui chiarire gli elementi di cui l’offerta si compone, così da garantire parità di trattamento e condizioni uniformi di valutazione. Trattandosi, peraltro, di un mero strumento di ausilio, lo stesso potrà essere integrato e modificato secondo necessità da ogni concorrente per illustrare più esaurientemente tutti gli elementi di effettiva convenienza economica e congruità dell’offerta.
Nella suddetta documentazione, il Concorrente dovrà specificare, in maniera dettagliata, i razionali e il metodo di calcolo che hanno portato a definire le singole voci di costo nonché l’utile d’impresa associato alla commessa, in coerenza con quanto indicato in Offerta Tecnica ed Economica. 

Si precisa, inoltre, che i giustificativi dell’anomalia dell’offerta devono includere tutte le informazioni richieste per la determinazione dei costi della manodopera e della sicurezza. Ove tali informazioni siano fornite, non sarà necessario predisporre e produrre il diverso documento Dichiarazione costi della manodopera, di cui al successivo par. 1.2.

1.2 Giustificativi Costi della Manodopera
La presentazione dei giustificativi dei costi della manodopera sarà richiesta dalla Stazione Appaltante in sede di aggiudicazione della procedura, solo se non è stata presentata la Dichiarazione relativa all’anomalia dell’offerta e costi della manodopera e della sicurezza di cui al precedente paragrafo, a valere tanto ai sensi dell’art. 110, comma 5, lett. d) che ai sensi dell’art. 108, comma 9, del Codice. 
In tal caso, la documentazione che il Concorrente dovrà produrre si compone di:
1) Dichiarazione relativa ai costi della manodopera, sottoscritta digitalmente, conforme allo Schema di Dichiarazione costi della manodopera di cui alla successiva sezione B.2, e contenente le informazioni eventualmente necessarie a illustrare, motivare e contestualizzare i dati riportati nel foglio di calcolo “Costi della manodopera”, di cui al punto successivo. 
2) Costi della manodopera, conforme allo “Schema Costi della manodopera”, di cui al punto 1 precedente. La tabella Costi della manodopera, firmata digitalmente, costituisce parte integrante della Dichiarazione di cui al punto precedente.

Solo se strettamente necessario a illustrare o attestare le informazioni fornite nei documenti di cui ai precedenti punti, il Concorrente potrà integrare o allegare ulteriore documentazione.
Si precisa inoltre che schema di riferimento (facsimile B2) è un mero strumento di ausilio, lo stesso potrà essere integrato e modificato secondo necessità da ogni concorrente.



ISTRUZIONI PER LA REDAZIONE della Dichiarazione dei giustificativi dell’anomalia dell’offerta E DEI COSTI DELLA SICUREZZA

Nel presente paragrafo si forniscono alcuni suggerimenti per la compilazione delle 5 Sezioni che compongono la Dichiarazione relativa alle giustificazioni dell’offerta; si precisa che tali indicazioni non sono vincolanti né esaustive.

SEZIONE 1: DICHIARAZIONE DELLA SOCIETA’: 
In questa sezione occorrerà riportare i dati relativi alla società.

SEZIONE 2: FATTIBILITA’ ECONOMICO-FINANZIARIA
In questa sezione andranno descritti tutti gli elementi di carattere economico e finanziario dai quali si evinca la remuneratività dell’offerta ed andrà inoltre spiegato come è stato elaborato il Conto Economico dell’appalto. A tal fine, si invita il concorrente a riempire tale parte della sezione in parallelo con la compilazione dello “Schema di Conto economico di commessa”, in formato xls, da allegare alla Dichiarazione, in quanto della stessa parte integrante e sostanziale.
Il concorrente, dettaglierà le singole voci di costo e per ciascuna di essa le eventuali sottovoci che concorrono a comporre la voce principale. Per ciascuna voce/sottovoce, il concorrente illustrerà in che modo si è pervenuti alla relativa previsione numerica (da riportare poi nel corrispondente campo presente nel richiamato Schema) e la modalità di calcolo utilizzata. A tal fine, il concorrente, a supporto di quanto rappresentato, potrà altresì produrre documentazione aggiuntiva, che diverrà parte integrante e sostanziale della presente dichiarazione.
Di seguito alcuni esempi di voci di costo e relative modalità di calcolo (tali voci sono presenti anche nello “Schema di Conto economico di commessa”; qualora il conto economico del concorrente si componga di voci diverse, il concorrente provvederà ad aggiornare lo Schema): 

1) Costo di approvvigionamento delle derrate
Descrizione: relativamente alla voce “Costo di approvvigionamento delle derrate” per la produzione dei pasti che sarà indicata nello Schema di Conto economico di commessa, occorrerà riportare una breve descrizione.
Modalità di calcolo: occorrerà evidenziare la modalità di calcolo, relativa al valore che verrà indicato nella colonna C dello “Schema di Conto economico di commessa” (Allegato 10), in corrispondenza della riga “1. Costo di approvvigionamento delle derrate”. 
Incidenza sul costo pasto (€): il costo annuo complessivo andrà rapportato al n° dei pasti annui richiesti. Il valore assoluto con due cifre decimali così ottenuto andrà riportato nella colonna C del predetto “Schema di Conto economico di commessa”. 

2) Costo erogatori + Acqua e Bevande 
Descrizione: relativamente alla voce “Costo erogatori + Acqua e Bevande”, che sarà indicata nello Schema di Conto economico di commessa, occorrerà riportare una breve descrizione.
Modalità di calcolo: occorrerà evidenziare la modalità di calcolo (es. erogatori in acquisto o in comodato d’uso, costi manutenzione/gestione delle apparecchiature, costi bevande), relativa al valore che verrà indicato nella colonna C dello “Schema di Conto economico di commessa” (Allegato 10), in corrispondenza della riga “2. Costo erogatori + Acqua e Bevande”. 
Incidenza sul costo pasto (€): il costo annuo complessivo andrà rapportato al n° dei pasti annui richiesti. Il valore assoluto con due cifre decimali così ottenuto andrà riportato nella colonna C del predetto “Schema di Conto economico di commessa”. 

3) Costo attrezzature 
Descrizione: relativamente alla voce “Costo attrezzature”, che sarà indicata nello Schema di Conto economico di commessa, occorrerà riportare una breve descrizione (es. stoviglieria, tegameria, utensileria cucina e mensa).
Modalità di calcolo: occorrerà evidenziare la modalità di calcolo (es. ammortamento acquisto attrezzature), relativa al valore che verrà indicato nella colonna C dello “Schema di Conto economico di commessa” (Allegato 10), in corrispondenza della riga “3. Costo attrezzature”. 
Incidenza sul costo pasto (€): il costo complessivo (quota parte annua) delle attrezzature andrà rapportato al n° dei pasti annui richiesti. Il valore assoluto con due cifre decimali così ottenuto andrà riportato nella colonna C del predetto “Schema di Conto economico di commessa”. 

4) Costo manutenzioni a carico del fornitore
Descrizione: relativamente alla voce “Costo manutenzioni a carico del fornitore”, che sarà indicata nello Schema di Conto economico di commessa, occorrerà riportare una breve descrizione.
Modalità di calcolo: occorrerà evidenziare la modalità di calcolo, relativa al valore che verrà indicato nella colonna C dello “Schema di Conto economico di commessa” (Allegato 10), in corrispondenza della riga “4. Costo manutenzioni a carico del fornitore”. 
Incidenza sul costo pasto (€): il costo complessivo annuo delle manutenzioni andrà rapportato al n° dei pasti annui richiesti. Il valore assoluto con due cifre decimali così ottenuto andrà riportato nella colonna C del predetto “Schema di Conto economico di commessa”. 

5) Costo della manodopera
I costi del personale impiegato nell’esecuzione delle prestazioni, con particolare riferimento alla manodopera, sono da determinarsi secondo quanto meglio specificato nel successivo par. 3 (Costi del personale e della manodopera).
Il valore totale del costo della manodopera dovrà essere riportato nella colonna C dello “Schema di Conto economico di commessa” (Allegato 10), in corrispondenza della riga “5. Costo della manodopera”. 
Incidenza sul costo giornata ispettore (€): il costo complessivo annuo della manodopera andrà rapportato al n° dei pasti annui richiesti. Il valore assoluto con due cifre decimali così ottenuto andrà riportato nella colonna C del predetto “Schema di Conto economico di commessa”.

6) Spese generali
Descrizione: relativamente alla voce “Spese generali” che sarà indicata nello Schema di Conto economico di commessa, occorrerà riportare una breve descrizione delle voci che la compongono, a titolo esemplificativo: oneri per sicurezza in fase di esecuzione (DUVRI), costi per la sicurezza corrispondenti a quelli dichiarato in Offerta Economica, costi di partecipazione alla gara (es. contributo ANAC, cauzione provvisoria, cauzione definitiva, polizza assicurativa), costi formazione, costi eventuali migliorie e (es. sw, formazione), costi materiali di consumo (tovagliette e tovaglioli, etc.), costi amministrativi ed altri costi propri dell’azienda.
Modalità di calcolo: occorrerà evidenziare la modalità di calcolo, relativa al valore che verrà indicato nella colonna C dello “Schema di Conto economico di commessa” (Allegato 10), in corrispondenza della riga “6. Spese generali”. 
Incidenza sul costo pasto (€): i costi annui complessivi andranno rapportati al n° dei pasti annui richiesti. Il valore assoluto con due cifre decimali così ottenuto andrà riportato nella colonna C del predetto “Schema di Conto economico di commessa”. 

7) ALTRI COSTI ATTINENTI ALL’ESECUZIONE DEL SERVIZIO: rappresentazione di eventuali ulteriori voci di costo secondo lo schema descritto nelle voci precedenti.

COSTO PASTO OFFERTO (€): in questo punto andrà riportato il costo pasto offerto in gara, che pertanto deve coincidere con il prezzo indicato in offerta economica.

SEZIONE 3: ALLEGATI 
In questa sezione vanno indicati eventuali documenti a supporto.

SEZIONE 4: DICHIARAZIONE FINALE
In questa sezione andrà riportato il margine sul singolo pasto (in € e in %) così come risultante nello “Schema di Conto economico di commessa” (Allegato 10).

SEZIONE 5: DOCUMENTAZIONE COPERTA DA RISERVATEZZA
In questa sezione l’Offerente è tenuto ad indicare analiticamente le parti della documentazione presentata (dichiarazione e tabella) che ritiene coperte da riservatezza, con riferimento a marchi, know-how, brevetti ecc., e che pertanto intende segretare.


istruzioni relative ai COSTI DEL PERSONALE e della manodopera

I documenti di cui al precedente par. 1.2 devono essere redatti secondo le seguenti indicazioni che, sono da riferirsi alla determinazione dei costi della manodopera, nell’ambito dei giustificativi dell’anomalia dell’offerta, di cui all’art. 108, comma 9 del D.lgs. 36/2023 (cfr. par. 17 del Disciplinare di gara).

a) Per Costi della manodopera si intendono tutti i costi del personale impiegato nell’esecuzione delle prestazioni oggetto della presente procedura di gara. In particolare per quanto concerne la presente procedura tale importo deve tener conto: 
- del numero delle risorse potenzialmente necessarie per l’esecuzione dell’appalto, del tempo di impiego stimato e del relativo inquadramento;
- delle condizioni previste dal CCNL applicato;
- della durata annuale dell’appalto (pari a 225 giornate lavorative – Cfr. par.2.1.3 del Capitolato tecnico).

b) Indicazioni generali. In base alla Tabella fornita (Tabella dei Costi della manodopera), i costi della manodopera sono determinati moltiplicando il costo orario di ciascuna figura professionale impiegata per il relativo effort stimato, espresso in ore giornaliere, per un anno (corrispondente a n.225 giornate lavorative). 

c) Informazioni necessarie in merito alle modalità con le quali è stato determinato, nell’ambito dell’offerta economica prodotta in gara, il costo complessivo della manodopera ed in particolare:  
1.	il numero delle risorse impiegate; 
2.	l’inquadramento delle stesse; 
3.	il contratto collettivo applicato; 
4.	il monte ore settimanali;
5.	le ore giornaliere lavorate;
6.	il monte ore annuali;
7.	il costo orario;
8.	tutto quanto strettamente necessario al fine di verificare la consistenza del costo della manodopera. 

d) I costi della manodopera risultanti devono corrispondere con i “costi della manodopera” dichiarati in offerta economica.





PARTE B. FAC-SIMILE DELLE DICHIARAZIONI


B.1 SCHEMA DICHIARAZIONE RELATIVA ALL’ANOMALIA DELL’OFFERTA E COSTI DELLA MANODOPERA E DELLA SICUREZZA
 
B.2    SCHEMA DICHIARAZIONE DEI COSTI DELLA MANODOPERA



FACSIMILE B.1 SCHEMA DI DICHIARAZIONE RELATIVA ALL’ANOMALIA DELL’OFFERTA E COSTI DELLA MANODOPERA E DELLA SICUREZZA

Spett.le
Consip S.p.A.
Via Isonzo 19/E
00198 ROMA

DICHIARAZIONE RELATIVA ALL’ANOMALIA DELL’OFFERTA 

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO DI RISTORAZIONE DA EROGARSI MEDIANTE MENSE AZIENDALI, PRESSO LE SEDI DI VIA M. CARUCCI NN. 85 E 99 (ROMA) – ID 2727


SEZIONE 1: DICHIARAZIONE DELLA SOCIETÀ
La _____________, con sede in ________, Via _____________, tel. ________, PEC_______, Capitale sociale ____________ codice fiscale __________, partita IVA n. ___________ iscritta nel Registro delle Imprese di ________ al n. _____, in persona del __________ e legale rappresentante _____________, ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilità e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non più corrispondenti a verità e consapevole altresì che qualora emerga la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione la scrivente Impresa decadrà dai benefici per i quali la stessa è rilasciata,

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ, AI SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 DEL D.P.R. 445/2000

di fornire giustificazioni in ordine a tutte le voci costitutive dell’offerta/e nonché agli altri elementi di valutazione della/e stessa/e, redigendo, il Conto Economico della Commessa e le ulteriori indicazioni riportate di seguito nella Relazione tecnico-economica ai giustificativi sull’anomalia dell’offerta.

Si allega alla presente lo “Schema di Conto economico di commessa” (Allegato 10), che ne costituisce parte integrante.

SEZIONE 2: FATTIBILITA’ ECONOMICO-FINANZIARIA 






SEZIONE 3: ALLEGATI (parti integranti e sostanziali della presente dichiarazione)






SEZIONE 4: DICHIARAZIONE FINALE
L’offerta economica sopra rappresentata, tenuto conto di tutti i costi del servizio (diretti ed indiretti) e di tutti i ricavi correlati allo stesso, è remunerativa, onde non anomala, poiché consentirebbe alla scrivente un margine sul singolo pasto di € ____________.


SEZIONE 5: DOCUMENTAZIONE COPERTA DA RISERVATEZZA
L’Offerente dichiara che ritiene coperte da riservatezza, con riferimento a marchi, know-how, brevetti ecc. le seguenti parti della presente documentazione: ____________________  





______, li _________________
					  		  Firma
							  _______________
 (firmato digitalmente) 

B.2 SCHEMA DI DICHIARAZIONE DEI COSTI DELLA MANODOPERA


Spett.le
Consip S.p.A.
Via Isonzo 19/E
00198 ROMA

DICHIARAZIONE RELATIVA AI COSTI DELLA MANODOPERA 

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO DI RISTORAZIONE DA EROGARSI MEDIANTE MENSE AZIENDALI, PRESSO LE SEDI DI VIA M. CARUCCI NN. 85 E 99 (ROMA) – ID 2727
 

La _____________, con sede in ________, Via _____________, tel. ________, PEC________, Capitale sociale ____________ codice fiscale __________, partita IVA n. ___________ iscritta nel Registro delle Imprese di ________ al n. _____, in persona del __________ e legale rappresentante _____________, ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilità e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non più corrispondenti a verità e consapevole altresì che qualora emerga la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione la scrivente Impresa decadrà dai benefici per i quali la stessa è rilasciata,

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ, AI SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 DEL D.P.R. 445/2000

di fornire la descrizione puntuale dei costi della manodopera già quantificati in Offerta Economica, redigendo, la tabella dei “Costi della Manodopera” e le ulteriori indicazioni riportate di seguito nella Relazione illustrativa.

Si allegano alla presente i seguenti documenti, che ne costituiscono parte integrante:

1) Relazione illustrativa
2) Tabella dei Costi della manodopera


RELAZIONE ILLUSTRATIVA SUI COSTI DELLA MANODOPERA	

Descrizione delle informazioni riportate nella tabella dei costi della manodopera, necessari a suffragare la congruità della stima dei costi della manodopera, come definita nella Parte A del presente allegato. Tali elementi possono includere, ad esempio e ove opportuno: spiegazioni in merito alle metodologie di calcolo adottate; cedolino delle risorse impiegate (debitamente oscurato nella parte relativa al nominativo).













______, li _________________
					  		  Firma
							  _______________
 (firmato digitalmente) 
















	Tabella costi della Manodopera

	
	A
	B =A/5
	C= Bx225
	D
	E= CxD

	Figura professionale
	CCNL
	Inquadramento 
	Monte ore settimanali (n.)
	N° ore giornaliere
	Monte ore annuali (n.)
	Costo orario (€)
	Costo annuo manodopera (€)

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Totale costo della manodopera (E)
	 





______, li _________________
					  								  	Firma
							 		                               				     _______________
 				   	                (firmato digitalmente) 
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