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Articolo 1 — Definizioni

1. Nell’ambito delle presenti Regole, ciascuno dei seguenti termini, quando viene
scritto con l'iniziale maiuscola, sia nel singolare che nel plurale, assume il
significato di seguito riportato:

Abilitazione: il risultato della procedura che consente I'accesso e la partecipazione
al Sistema di e-Procurement e I'utilizzo dei relativi Strumenti di Acquisto da parte
dei Soggetti Aggiudicatori e dei Fornitori;

Account: I'insieme di dati — userid e password -, associati a ciascuna persona fisica
al momento della Registrazione al Sistema di e-Procurement, che vengono
utilizzati ai fini dell’ldentificazione Informatica per I'accesso e I'utilizzo del Sistema
e quale strumento di Firma Elettronica;

Annullamento: il provvedimento con cui Consip annulla I’Abilitazione rilasciata al
Fornitore o al Soggetto Aggiudicatore, a seguito del quale il Fornitore o il Soggetto
Aggiudicatore sono esclusi dal Sistema di e-Procurement e dall’utilizzo degli
Strumenti di Acquisto. Si evidenzia che, ferma l'immediata efficacia del
provvedimento di Annullamento, e - fatto salvo il diritto di accesso agli atti del
procedimento nei termini e nelle forme di legge — il Fornitore o il Soggetto
Aggiudicatore avra la possibilita di prendere visione di tutte le informazioni
presenti a Sistema e ritenute necessarie entro e non oltre 5 (cinque) giorni dal
ricevimento del provvedimento di Annullamento medesimo; decorso il suddetto
termine non sara piu consentito I'accesso al Sistema;

Area Comunicazioni: I'apposita area telematica ad accesso riservato all’interno
del Sistema dedicata a ciascun soggetto Abilitato, utilizzata per ricevere le
comunicazioni nell’ambito del Sistema;

Lavori, Servizi e Forniture (Beni): i beni e i servizi pubblicati a Sistema ed offerti
nel Catalogo; i beni, i servizi e i lavori di manutenzione acquistabili dai Soggetti
Aggiudicatori attraverso gli Strumenti di Acquisto;

Call Center: il servizio di assistenza e supporto all’utilizzo del Sistema di e-
Procurement eventualmente messo a disposizione degli utenti cosi come indicato
sul Sito;

Catalogo: I'elencazione di beni e/o servizi e delle relative caratteristiche offerti dal
Fornitore ed esposti all'interno del Sistema di e-Procurement secondo la struttura
predefinita indicata nel Sito;

Codice dei Contratti Pubblici: il decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recante
«Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle
procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori d’acqua, dell’energia, dei
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trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in
materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture»;

Consip: la societa Consip S.p.A., a socio unico, organismo di diritto pubblico con
sede legale in Roma, Via Isonzo n. 19/E, il cui capitale sociale & interamente
detenuto dal Ministero dell’Economia e delle Finanze;

Contratto: il contratto di fornitura dei beni e/o dei servizi e/o di esecuzione di
lavori di manutenzione concluso nell’lambito del Sistema di e-Procurement tra il
Fornitore e il Soggetto Aggiudicatore;

Documenti degli Strumenti di Acquisto: I'insieme della documentazione relativa
alla disciplina di ciascuno specifico Strumento di Acquisto, ivi compresi a titolo
esemplificativo e non esaustivo, il Bando di volta in volta rilevante e i relativi
Allegati - il Capitolato Tecnico, le Condizioni Generali di Contratto, le presenti
Regole - le indicazioni e le istruzioni inviate ai soggetti abilitati o registrati e/o
pubblicate sul Sito, nonché in generale tutti gli atti e i documenti che disciplinano
la registrazione, I'Abilitazione, I'accesso e I'utilizzo dello Strumento di Acquisto nel
Sistema di e-Procurement da parte dei soggetti a cio legittimati;

Firma Digitale: un particolare tipo di firma elettronica avanzata basata su un
certificato qualificato e su un sistema di chiavi crittografiche, una pubblica e una
privata, correlate tra loro, che consente al titolare tramite la chiave privata e al
destinatario tramite la chiave pubblica, rispettivamente, di rendere manifesta e di
verificare la provenienza e l'integrita di un documento informatico o di un insieme
di documenti informatici, ai sensi dell’art. 1, lett. s) del D.Lgs. 7 maggio 2005 n. 82;
Firma Elettronica: I'insieme dei dati in forma elettronica, allegati oppure connessi
tramite associazione logica ad altri dati elettronici, utilizzati come metodo di
identificazione informatica, ai sensi dell’art. 1, lett. q) del D.Lgs. 7 maggio 2005 n.
82;

Fornitore: indica uno dei soggetti ammessi a partecipare alle procedure di
affidamento dei contratti pubblici ai sensi dell’art. 45 del Codice dei Contratti
Pubblici e della normativa comunitaria in materia, che ha ottenuto I’Abilitazione
guale operatore economico per uno o piu degli Strumenti di Acquisto del Sistema
di e-Procurement;

Gestore del Sistema: il soggetto indicato nel Sito, risultato aggiudicatario della
procedura ad evidenza pubblica all’'uopo esperita, del quale si avvalgono Consip e
il Soggetto Aggiudicatore per la gestione tecnica del Sistema di e-Procurement;
Identificazione Informatica: |a validazione dell'insieme di dati attribuiti in modo
esclusivo ed univoco ad un soggetto, che ne consentono l'individuazione nei
sistemi informativi, effettuata attraverso opportune tecnologie anche al fine di
garantire la sicurezza dell'accesso, ai sensi dell’art. 1, comma 1, lett. u-ter) del
D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82;
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Legale Rappresentante del Fornitore: il soggetto dotato dei necessari poteri per
richiedere la Registrazione e I'Abilitazione nel Sistema di e-Procurement in nome e
per conto del Fornitore e utilizzare gli Strumenti di Acquisto per i quali richiede
I’abilitazione;

Mercato Elettronico (o MEPA): il mercato elettronico della Pubblica
Amministrazione realizzato da Consip ai sensi dell’art. 36, comma 6, del D. Lgs. n.
50/2016;

MEF: il Ministero dell’Economia e delle Finanze;

Operatore Delegato (del Fornitore): il soggetto appositamente incaricato dal
Legale Rappresentante del Fornitore allo svolgimento di una serie di attivita in
nome e per conto del Fornitore nell’lambito del Sistema di e-Procurement;

Posta Elettronica Certificata: sistema di comunicazione in grado di attestare
I'invio e I'avvenuta consegna di un messaggio di posta elettronica e di fornire
ricevute opponibili ai terzi, ai sensi dell’art. 1, lett. v-bis) del D.Lgs. 7 maggio 2005
n. 82;

Punto Istruttore: il soggetto appositamente delegato dal Soggetto Aggiudicatore
allo svolgimento di una serie di attivita nell’ambito del Sistema di e-Procurement;
Punto Ordinante: il soggetto dotato dei poteri necessari per richiedere la
Registrazione e |’Abilitazione al Sistema di e-Procurement in nome e per conto del
Soggetto Aggiudicatore e impegnare il Soggetto Aggiudicatore medesimo
all’acquisto di lavori di manutenzione, servizi e forniture attraverso I'utilizzo degli
Strumenti di Acquisto per i quali richiede I’Abilitazione;

Registrazione: il risultato della procedura che consente I'attribuzione dell’Account
a ciascuna persona fisica che intende operare nel Sistema;

Registrazioni di Sistema: gli archivi elettronici contenenti gli accessi, i
collegamenti, gli atti, i dati, i documenti e le informazioni relative al
funzionamento del Sistema di e-Procurement;

Regole: il presente documento, che definisce i termini e le condizioni che
disciplinano l'accesso e l'utilizzo del Sistema di e-Procurement e dei relativi
Strumenti di Acquisto da parte di Fornitori e Soggetti Aggiudicatori e che
disciplinano i Bandi di abilitazione emanati da Consip e le procedure di acquisto
svolte dalle Soggetti Aggiudicatori nell’ambito del Mercato Elettronico;
Responsabile del Procedimento di Abilitazione: il soggetto di volta in volta
individuato nel Bando di Abilitazione, designato ai sensi e per gli effetti dell’art. 31
del Codice dei Contratti Pubblici, che cura il corretto e regolare svolgimento della
procedura di Abilitazione e provvede alla risoluzione di tutte le questioni, anche
tecniche, inerenti I’Abilitazione, ferma restando la competenza dei singoli Soggetti
Aggiudicatori contraenti in ordine alla necessita di nominare il responsabile del
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procedimento relativamente a ciascuna procedura di acquisto e al relativo
contratto;

Revoca: il provvedimento con cui Consip determina la cessazione degli effetti del
provvedimento di Abilitazione rilasciato al Fornitore o al Soggetto Aggiudicatore,
nei casi previsti dalla legge, dalle presenti Regole e in caso di violazione dei
Documenti degli Strumenti di Acquisto, che comporta I'esclusione del Fornitore o
del Soggetto Aggiudicatore dall’Abilitazione. Si evidenzia che, ferma I'immediata
efficacia del provvedimento di Revoca, e - fatto salvo il diritto di accesso agli atti
del procedimento nei termini e nelle forme di legge — il Fornitore o il Soggetto
Aggiudicatore avra la possibilita di prendere visione di tutte le informazioni
presenti a Sistema e ritenute necessarie entro e non oltre 5 (cinque) giorni dal
ricevimento del provvedimento di Revoca medesimo; decorso il suddetto termine
non sara piu consentito I'accesso al Sistema;

Riassegnazione: la procedura con cui Consip richiede all’operatore economico i
chiarimenti necessari tramite apposita comunicazione. Tale comunicazione e
effettuata da Consip ai sensi dell’art. 6, comma 1, lett. b) della legge n. 241/1990
ed assolve altresi all’onere di comunicazione dei motivi ostativi di cui all’art. 10 bis
della legge n. 241/1990;

Sistema informatico di e-Procurement della Pubblica Amministrazione (o anche
Sistema): il Sistema informatico predisposto dal MEF, tramite Consip, costituito da
soluzioni e strumenti elettronici e telematici che consentono I'effettuazione delle
procedure telematiche di approvvigionamento previste dagli Strumenti di
Acquisto, nel rispetto della normativa vigente in materia di approvvigionamenti
della Pubblica Amministrazione, e l'utilizzo di altri servizi telematici dedicati agli
Utenti;

Sito: il punto di presenza sulle reti telematiche, all'indirizzo internet
www.acquistinretepa.it - o quel diverso indirizzo Internet comunicato da Consip
ovvero dal Gestore del Sistema nel corso del tempo - dove sono resi disponibili i
servizi e gli strumenti tecnologici necessari per I'attivita del Sistema;

Soggetti Aggiudicatori: (un soggetto tra) le amministrazioni aggiudicatrici, gli enti
aggiudicatori e gli altri soggetti aggiudicatori ai sensi dell’art. 3 Codice dei
Contratti Pubblici, che sulla base della normativa vigente applicabile sono
legittimati all’utilizzo degli Strumenti di Acquisto;

Sospensione: il provvedimento che viene adottato da Consip nei casi previsti dalle
presenti Regole nei confronti del Fornitore o del Soggetto Aggiudicatore e che
comporta il temporaneo impedimento all’accesso e alla partecipazione del
Fornitore o del Soggetto Aggiudicatore al Sistema con conseguente temporanea
sospensione del Catalogo del Fornitore dal Sistema;
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Strumenti di Acquisto: le Convenzioni, il Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione, gli Accordi Quadro, il Sistema Dinamico di Acquisizione e
qualsiasi altra modalita di approvvigionamento messi a disposizione dei Soggetti
Aggiudicatori attraverso il Sistema di e-Procurement dal MEF, tramite Consip, per
I'acquisto di lavori di manutenzione, servizi e forniture attraverso modalita
informatiche, ai sensi degli art. 40 del Codice dei Contratti Pubblici, nel rispetto
della normativa applicabile;

Utente: qualsiasi soggetto che opera nel Sistema, come ad esempio Consip, MEF,
il Gestore del Sistema, i Soggetti Aggiudicatori, i Punti Ordinanti, i Punti Istruttori, i
Legali Rappresentanti, gli Operatori Delegati, i Fornitori.

Articolo 2 — Il Sistema informatico di e-Procurement della Pubblica
Amministrazione - Ambito di applicazione e finalita delle Regole

1. Il Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione & un ambiente
informatico realizzato dal MEF, tramite Consip, in attuazione del Programma per
la razionalizzazione degli acquisti nella Pubblica Amministrazione, che consente a
Soggetti Aggiudicatori e Fornitori di utilizzare gli Strumenti di Acquisto, nel
rispetto, nei limiti e alle condizioni poste dalla normativa applicabile a ciascun
Utente operante nel Sistema. |l Ministero dell'economia e delle finanze per il
tramite della Consip S.p.A. mette altresi a disposizione degli Utenti il Sistema di e-
Procurement per I'erogazione di ulteriori servizi telematici, che vengono di volta
in volta individuati e disciplinati attraverso apposite disposizioni. Il Sistema di e-
Procurement potra, tra I'altro, essere utilizzato per istituire specifiche sezioni del
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione ad uso delle amministrazioni
pubbliche che, a tal fine, stipulino appositi accordi con il Ministero dell'economia
e delle finanze e con Consip S.p.A. Ove non diversamente previsto, le disposizioni
di seguito indicate inerenti il Sistema, I'accesso e l'utilizzo agli Strumenti di
Acquisto si intendono applicabili e vincolanti anche ai fini dell’utilizzo degli altri
servizi telematici messi a disposizione degli Utenti.

2. Le presenti Regole, unitamente alle specifiche previsioni previste nei Documenti di
ciascuno degli Strumenti di Acquisto, disciplinano I'accesso e il funzionamento del
Sistema e I'utilizzo degli Strumenti di Acquisto, nel rispetto ed in attuazione della
normativa applicabile di cui all’articolo 4, definendo, tra I'altro, le condizioni di
accesso, i termini e le modalita di utilizzo del Sistema, nonché i rapporti e le
rispettive responsabilita intercorrenti tra Consip, MEF, il Gestore del Sistema, i
Soggetti Aggiudicatori e i Fornitori nell’accesso e nell’utilizzo degli Strumenti di
Acquisto.
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Articolo 3 — Gli Strumenti di Acquisto e i Cataloghi di Beni e Servizi

1. Attraverso le procedure previste per ciascuno Strumento di Acquisto, i Fornitori
sono abilitati da Consip a mettere a disposizione dei Soggetti Aggiudicatori i propri
Beni, Servizi o lavori di manutenzione, anche attraverso appositi Cataloghi nei
quali questi vengono ordinati.

2. | Beni, i Servizi e i lavori di manutenzione offerti dai Fornitori possono essere
acquistati dai Soggetti Aggiudicatori abilitati al Sistema tramite i propri Punti
Ordinanti, attraverso le procedure e sulla base dei termini e delle condizioni
previste dai Documenti relativi allo Strumento di Acquisto applicabile.

Articolo 4 - Accesso ed utilizzo del Sistema di e-Procurement e degli Strumenti di
Acquisto

1. Ciascun Soggetto Aggiudicatore & legittimato all’accesso e all'utilizzo degli
Strumenti di Acquisto in conformita, alle condizioni ed entro i limiti previsti dalla
normativa che disciplina lo Strumento di Acquisto utilizzato e la propria attivita.

2. L'accesso e l'utilizzo del Sistema di e-Procurement e dei relativi Strumenti di
Acquisto sono riservati ai soli soggetti abilitati conformemente a quanto disposto
dall’art. 15 delle presenti Regole e devono avvenire nel rispetto delle presenti
Regole, delle istruzioni contenute all’interno del Sito o di volta in volta comunicate
da Consip e/o dal Gestore del Sistema, dei Documenti di ciascuno Strumento di
Acquisto e delle norme vigenti in materia di approvvigionamenti pubbilici.

3. L'accesso e l'utilizzo degli Strumenti di Acquisto sono di regola gratuiti, senza
alcun costo in capo al Soggetto Aggiudicatore o al Fornitore, fatta eccezione per
quelli espressamente previsti, quali ad esempio I'assolvimento degli eventuali
oneri per la partecipazione alle procedure di selezione del contraente, I'imposta di
bollo eventualmente dovuta, nonché il pagamento della commissione sul valore
degli acquisti prevista in capo ai Fornitori aggiudicatari ai sensi dell’art. 1, comma
453 della legge 27 dicembre 2006 n. 296 e s.m.i. e dal Decreto del Ministero
dell’Economia e delle Finanze del 23 novembre 2012. Al fine di poter accedere e
utilizzare il Sistema di e-Procurement e i relativi Strumenti di Acquisto, il Soggetto
Aggiudicatore e il Fornitore sono tenuti a dotarsi a propria cura e spese della
strumentazione tecnica ed informatica software ed hardware, inclusi gli strumenti
di Firma Digitale, marcatura temporale, Posta Elettronica Certificata ed i
collegamenti alle linee di telecomunicazione, necessari per il collegamento alla
rete Internet e, in generale, per compiere le attivita all’interno del Sistema.

4. |l Sistema informatico di e-Procurement &€ normalmente accessibile dal Lunedi al
Venerdi (esclusi i giorni festivi), dalle ore 8.00 alle ore 20.00, ed il sabato dalle ore
8.00 alle ore 14.00, nel rispetto di quanto previsto dai Documenti di ciascuno
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Strumento di Acquisto e, in particolare, dagli articoli 12 e ss. e 33 e ss. delle
presenti Regole. In ogni caso I'accesso di Fornitori e Soggetti Aggiudicatori agli
Strumenti di Acquisto sara consentito in qualsiasi momento in cui il Sistema
risultera accessibile e regolarmente funzionante, e dunque anche in orari o
giornate diverse da quelle sopra indicate. L’accesso al Sistema potrebbe
comunque essere, rallentato, ostacolato o impedito anche durante gli orari in cui
guesto & normalmente accessibile, per malfunzionamenti o problematiche
tecniche.

Articolo 5 — Ministero dell’Economia e delle Finanze

. I MEF ¢ il soggetto responsabile del procedimento di Abilitazione dei Punti
Ordinanti dei Soggetti Aggiudicatori e puo avvalersi a tal fine, tra 'altro, di proprie
strutture e concessionarie tra cui, in particolare, di Consip.

Articolo 6 — Consip

. In esecuzione del mandato attribuito dal MEF e in conformita con la normativa
vigente, Consip da attuazione al Programma per la razionalizzazione degli acquisti
nella Pubblica Amministrazione, che si basa sull'utilizzo delle tecnologie ICT
applicate ai processi di approvvigionamento delle pubbliche amministrazioni. Il
Programma mette a disposizione dei Soggetti Aggiudicatori gli Strumenti di
Acquisto nel Sistema informatico di e-procurement, che ha il suo centro operativo
nel Sito.

. Consip, avvalendosi del supporto tecnico del Gestore del Sistema, mette a
disposizione dei Soggetti Aggiudicatori il Sistema e i relativi Strumenti di Acquisto.
. Consip non interviene in alcun modo nella scelta o nello svolgimento delle
procedure di acquisto dei Soggetti Aggiudicatori attraverso il Sistema e gli
Strumenti di Acquisto: le relative procedure verranno effettuate da ciascun
Soggetto Aggiudicatore, tramite i rispettivi Punti Ordinanti, in piena indipendenza
ed autonomia.

. Consip e MEF operano in una posizione di assoluta autonomia ed indipendenza
rispetto agli altri soggetti del Sistema: in particolare, Consip non opera in qualita
di agente, mediatore, procacciatore di affari, intermediario, legale
rappresentante, socio, dipendente o subalterno del Gestore del Sistema, del
Soggetto Aggiudicatore, del Fornitore o di qualunque altro soggetto. In nessun
caso MEF, Consip o il Gestore del Sistema possono essere ritenuti responsabili per
le procedure di acquisto poste in essere dai Soggetti Aggiudicatori, né per gli
obblighi derivanti dalla stipula dei Contratti conclusi dai Soggetti Aggiudicatori e
dai Fornitori nell’lambito del Sistema.
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Articolo 7 - Gestore del Sistema

1. A seguito di apposita selezione tramite procedura competitiva pubblica, il Gestore
del Sistema é stato incaricato da Consip, per conto del MEF, della gestione dei
servizi di conduzione tecnica del Sistema di e-Procurement e dei relativi Strumenti
di Acquisto e delle applicazioni informatiche necessarie al loro funzionamento,
assumendone il Gestore stesso ogni responsabilita al riguardo, anche per il
rispetto dei principi in tema di sicurezza di cui al D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196.

2. Il Gestore del Sistema é il soggetto incaricato di controllare i principali parametri
di funzionamento del Sistema, segnalando eventuali anomalie del medesimo. Il
Gestore del Sistema é& altresi incaricato della conservazione dei documenti
prodotti dagli Utenti e inviati attraverso il Sistema nell’ambito delle procedure di
abilitazione e di acquisto degli Strumenti di Acquisto e, in generale, delle
Registrazioni di Sistema.

3. Il Gestore del Sistema, tra l'altro, & il soggetto responsabile della sicurezza
informatica, logica e fisica del Sistema e riveste il ruolo di Responsabile del
Trattamento dei dati, Responsabile della Sicurezza e di Amministratore di Sistema
ai sensi della disciplina che regola la materia, adottando le misure di sicurezza
previste dal Decreto Legislativo 196/2003, dal relativo disciplinare tecnico
Allegato b) e s.m.

4. Il Gestore del Sistema cura gli adempimenti in ordine alla operativita
dell’identificazione informatica per l'accesso e [I'utilizzo del Sistema di e-
Procurement da parte degli Utenti.

5. In virtu dei compiti attribuitigli il Gestore del Sistema e soggetto deputato ad
effettuare, su espressa richiesta dei Soggetti Aggiudicatori, interventi tecnici sulle
singole procedure di acquisto. Fermo restando che la Consip non verifica né
interviene in alcun modo nelle transazioni tra i Fornitori e i Soggetti Aggiudicatori
e che questi ultimi rimangono unici ed esclusivi responsabili del rispetto della
normativa applicabile, dei controlli e delle verifiche nei confronti del Fornitore e
dei Beni, Servizi e/o lavori di manutenzione da questo offerti previste dalla
normativa vigente, il Soggetto Aggiudicatore medesimo, potra far pervenire, via
posta elettronica certificata, le richieste di intervento alla Consip al seguente
indirizzo di posta elettronica certificata: interventi.sistema@postacert.consip.it. A
tal fine, sul sito www.acquistinretepa.it, € disponibile un apposito modulo che
dovra essere compilato e firmato digitalmente dal Punto Ordinante del Soggetto
Aggiudicatore.

6. La Consip, previa verifica circa la fattibilita tecnica dell’intervento, provvedera
all'inoltro delle richieste, pervenute dal Soggetto Aggiudicatore, al Gestore del
Sistema.
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. | Soggetti Aggiudicatori potranno accedere alle Registrazioni di Sistema delle
proprie procedure di acquisto inoltrando apposita richiesta alla Consip S.p.A.
all'indirizzo di posta elettronica interventi.sistema@postacert.consip.it.. A tal fine,
sul sito www.acquistinretepa.it, & disponibile un apposito modulo che dovra

essere compilato e firmato digitalmente dal Punto Ordinante del Soggetto
Aggiudicatore.

. Rimane fermo che i Fornitori interessati ad accedere ai documenti amministrativi

relativi alle singole procedure di acquisto (diversi da quelli di cui sopra), dovranno
rivolgersi esclusivamente al Soggetto Aggiudicatore e al relativo Responsabile del
procedimento.

Articolo 8 — Soggetto Aggiudicatore e Punto Ordinante

. 1l Soggetto Aggiudicatore richiede I'abilitazione e opera nell’ambito del Sistema di
e-Procurement attraverso il Punto Ordinante, il quale agisce esclusivamente in
nome e per conto del Soggetto Aggiudicatore di appartenenza cui e associato.
Ogni atto compiuto dal Punto Ordinante sara quindi imputato direttamente ed
esclusivamente al Soggetto Aggiudicatore di appartenenza, con conseguente
obbligo di darne attuazione. Salvo diversa indicazione, il Punto Ordinante opera
anche in qualita di Responsabile delle procedure di affidamento ed esecuzione dei
contratti da questo conclusi attraverso gli Strumenti di Acquisto, ai sensi dell’art.
31 Codice dei Contratti Pubblici.

. Il Punto Ordinante deve essere dotato del potere di agire in nome e per conto del
Soggetto Aggiudicatore di appartenenza e di impegnarlo validamente per tutte le
attivita che possono essere svolte sul Sistema di e-Procurement.

. Nel caso piu Punti Ordinanti di un medesimo Soggetto Aggiudicatore siano
abilitati al Sistema di e-Procurement, I'attivita di ciascun Punto Ordinante sara
riferibile al Soggetto Aggiudicatore di appartenenza e non avra effetto nei
confronti degli altri Punti Ordinanti.

. Il Punto Ordinante, e per esso il Soggetto Aggiudicatore, dichiara di conoscere ed
accetta le caratteristiche del Sistema di e-Procurement e degli Strumenti di
Acquisto, il loro funzionamento, il Gestore del Sistema, I'attivita svolta da Consip
nell’ambito del Programma di razionalizzazione degli acquisti pubblici, nel Sistema
e, in particolare, nell’abilitazione dei Fornitori e dei relativi Beni, Servizi o Lavori di
manutenzione. Il Punto Ordinante, e per esso il Soggetto Aggiudicatore, rimane
unico ed esclusivo responsabile delle attivita, degli atti compiuti, dei contratti
stipulati e, in generale, dei procedimenti di acquisto posti in essere nel Sistema
nei confronti dei Fornitori, degli altri Utenti e, in generale, dei terzi, anche ai sensi
e per gli effetti della legge n. 241/1990 e s.m.
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5. 1l Punto Ordinante e, per esso, il Soggetto Aggiudicatore che utilizza gli Strumenti
di Acquisto per i propri acquisti di beni e servizi, agisce in piena e completa
autonomia e indipendenza ed e l'unico responsabile della corretta scelta ed
applicazione delle procedure di selezione del contraente previste dalla normativa
ad essa applicabile, nonché degli adempimenti pubblicitari, procedurali e
documentali e, in generale, di tutti gli adempimenti che si rendessero necessari ai
sensi della normativa applicabile in occasione della selezione e della scelta del
Fornitore, dei Beni, dei Servizi e dei Lavori di manutenzione da questo offerti e
della stipula del relativo Contratto. Il Soggetto Aggiudicatore che utilizza gli
Strumenti di Acquisto sara, pertanto, tenuto a verificare preventivamente
I'applicabilita nei confronti del Soggetto Aggiudicatore di appartenenza delle
procedure di acquisto che possono essere poste in essere attraverso il Sistema di
e-Procurement e i relativi Strumenti di Acquisto, accertando I'adeguatezza e la
conformita dei propri regolamenti interni a quanto previsto dalla normativa in
materia, quale il Codice dei Contratti Pubblici, ponendo in essere tutte le
necessarie attivita e gli atti propedeutici per lo svolgimento di tali procedure.

Articolo 9 - Punto Istruttore

1. Il Soggetto Aggiudicatore pud nominare uno o piu Punti Istruttori, che assistono il
medesimo Soggetto Aggiudicatore nello svolgimento delle attivita nell’ambito del
Sistema di e-Procurement e nell’utilizzo degli Strumenti di Acquisto.

2. Ll'attivita svolta dai Punti Istruttori ha carattere meramente interno rispetto al
Soggetto Aggiudicatore di pertinenza e rileva esclusivamente nei confronti del
Soggetto Aggiudicatore che li ha nominati, supportandolo nello svolgimento di
attivita quali, a titolo esemplificativo, I’analisi dei Cataloghi, le ricerche di mercato,
la verifica dei parametri di qualita/prezzo dei beni/servizi/lavori di manutenzione,
la verifica delle comunicazioni, la redazione di documenti preparatori per
Richieste di Offerta. Il Punto Istruttore non opera e non svolge alcuna attivita che
rilevi nei confronti degli altri Utenti del Sistema informatico di e-procurement.

3. La nomina dei Punti Istruttori da parte del Soggetto Aggiudicatore avviene
attraverso l'apposita procedura prevista nel Sito e alle condizioni e con le
modalita ivi indicate. Il Soggetto Aggiudicatore che nomina il Punto Istruttore si
assume ogni responsabilita con riferimento alla scelta, alla nomina ed all’attivita
svolta dai Punti Istruttori, nonché alla riservatezza dell’Account a questi attribuito.
Qualsiasi attivita compiuta dal Punto Istruttore, o comunque attraverso il suo
Account, sara dunque di esclusiva imputazione e responsabilita del Soggetto
Aggiudicatore di appartenenza.
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. La durata della nomina dei Punti Istruttori e stabilita dal Soggetto Aggiudicatore
che I’"ha nominato e comunque l'efficacia della nomina dei Punti Istruttori cessa al
cessare della Abilitazione di quest’ultimo.

Articolo 10 — Fornitore e Legale Rappresentante

. Il Fornitore richiede I'Abilitazione e opera nel Sistema di e-Procurement attraverso
un proprio Legale Rappresentante dotato dei necessari poteri che, per mezzo
dell’Account a questo rilasciato al momento della Registrazione ai sensi dell’art.
12, agisce esclusivamente in nome e per conto del Fornitore medesimo. Ogni atto
compiuto tramite I’Account rilasciato al Fornitore sara quindi imputato
direttamente ed esclusivamente al Fornitore stesso, con conseguente obbligo di
darne attuazione.

. Il Legale Rappresentante del Fornitore che richiede I'Abilitazione deve essere
dotato del potere di agire in nome e per conto del Fornitore, e, in generale, dei
poteri di compiere in nome e per conto di quest’ultimo tutte le attivita che
possono essere svolte sul Sistema di e-Procurement, inclusa la sottoscrizione dei
relativi contratti, il rilascio di dichiarazioni, la presentazione di autocertificazioni,
dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta, offerte e proposte, liste e cataloghi di
beni/servizi, 'inoltro di istanze e domande, incluse le domande di abilitazione al
Sistema di e-Procurement, la presentazione e/o la richiesta di documenti, il
rilascio, ove richieste, di quietanze, rinunce, garanzie e fideiussioni, la
negoziazione e la conclusione di contratti, in particolare attraverso Ila
partecipazione alle apposite procedure previste dal Sistema.

. Il Legale Rappresentante del Fornitore e i relativi poteri dovranno essere iscritti e
risultare dal Registro delle Imprese o comprovati da idonea documentazione. E’
onere del Soggetto Aggiudicatore verificare di volta in volta I'effettiva sussistenza
dei poteri in capo al Legale Rappresentante del Fornitore, necessari per agire
nell’ambito della specifica procedura di aggiudicazione.

. Il Legale Rappresentante potra agire all'interno del Sistema per mezzo degli
Operatori Delegati, appositi soggetti da lui incaricati ai sensi dei quanto disposto
dall’art. 11.

Articolo 11 — Operatore Delegato

. Il Fornitore, attraverso il proprio Legale Rappresentante che ha richiesto
I"abilitazione, pud nominare uno o piu Operatori Delegati che assistono il Legale
Rappresentante nello svolgimento delle attivita all’'interno del Sistema.

. Le modalita e le condizioni per la nomina degli Operatori Delegati sono indicate in
un’apposita sezione all’interno del Sito.
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3. Il Fornitore che nomina I'Operatore Delegato si assume ogni responsabilita con
riferimento alla scelta, alla nomina ed all’attivita svolta da quest’ultimo, nonché
alla riservatezza dell’Account a questo attribuito per I'accesso al Sistema di e-
Procurement. Qualsiasi attivita compiuta dall’Operatore Delegato, o comunque
attraverso il suo Account, sara dunque imputata esclusivamente al Fornitore e di
esclusiva responsabilita di quest’ultimo.

4. La durata della nomina degli Operatori Delegati & stabilita dal Fornitore che li
individua e comunque [Iefficacia della nomina cessa con il venire meno
dell’Abilitazione del Fornitore. L'esistenza e I'operativita dell’Operatore Delegato
nell’lambito del Sistema di e-Procurement presuppongono necessariamente la
validita dell’Abilitazione di almeno un Legale Rappresentante del Fornitore al
Sistema stesso.

Articolo 12 - La Registrazione al Sistema di e-Procurement

1. Ciascuna persona fisica che intende accedere ed utilizzare il Sistema di e-
Procurement in nome e per conto del proprio Soggetto Aggiudicatore o Fornitore
di appartenenza é tenuta preventivamente a registrarsi al Sistema attraverso
I'apposita procedura presente sul Sito, al fine di ottenere I’Account necessario per
operare nel Sistema.

2. La Registrazione di ciascun soggetto puo avvenire soltanto ed esclusivamente in
associazione con il Soggetto Aggiudicatore o il Fornitore in nome e per conto del
guale la persona fisica si registra, accede ed opera nel Sistema.

3. Attraverso la Registrazione la persona fisica indica i propri dati anagrafici, i dati e
le informazioni relative al Soggetto Aggiudicatore o al Fornitore di appartenenza e
tutte le informazioni richieste dal Sistema, dichiarando di conoscere e accettare
senza riserva le presenti Regole.

4. 1l soggetto che richiede la Registrazione al Sistema e l'unico ed esclusivo
responsabile della veridicita, della completezza, dell’aggiornamento e
dell’accuratezza di tutti i dati e le informazioni richieste e fornite, ai sensi di
guanto previsto dal successivo art. 18.

5. L’Account rilasciato al soggetto che ha completato il processo di Registrazione
viene utilizzato quale strumento di Identificazione Informatica e di Firma
Elettronica.

6. L'accesso al Sistema tramite I’Account comporta |'accettazione di tutte le
disposizioni contenute nelle presenti Regole, nonché, in generale, in tutti gli altri
Documenti relativi agli Strumenti di Acquisto che saranno in vigore al momento
dell’accesso.

7. 1l soggetto che ha richiesto la Registrazione accede ad una serie di servizi e di
contenuti informativi relativi agli Strumenti di Acquisto e ai Cataloghi di Beni e
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Servizi, ma non pud operare nel Sistema. Per operare nel Sistema & necessaria
I’Abilitazione del Fornitore o del Soggetto Aggiudicatore di appartenenza.

Articolo 13 — Conservazione e tenuta dell’Account

L’Account, in quanto strumento di Identificazione Informatica e di Firma
Elettronica, e strettamente personale e riservato. Il titolare dell’Account é tenuto
a conservarlo con la massima diligenza ed a mantenerlo segreto e riservato, a non
divulgarlo o comunque cederlo a terzi, e ad utilizzarlo sotto la propria esclusiva
responsabilita, nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da
non recare pregiudizio al Sistema, ai soggetti ivi operanti e, in generale, a terzi.

. A tale fine il titolare dell’Account, personalmente e in nome e per conto del
Soggetto Aggiudicatore o del Fornitore per cui e Registrato, si impegna ad
adottare tutte le misure tecniche ed organizzative idonee a garantire il corretto
utilizzo dell’Account ed a comunicare immediatamente al Gestore del Sistema,
con le modalita di seguito indicate o precisate nel Sito, I'eventuale smarrimento,
sottrazione, uso abusivo o improprio, o qualsiasi altro fatto che ne comprometta
la sicurezza.

Il titolare dell’Account e tenuto a modificare la propria password in conformita a
guanto verra eventualmente indicato da Consip e, comunque, conformemente a
qguanto previsto dalla normativa applicabile, utilizzando I'apposita procedura
prevista dal Sito. In qualunque momento il titolare potra procedere alla modifica
della propria password con le modalita indicate nel Sito.

4. |l titolare dell’Account, cosi come il Soggetto Aggiudicatore e il Fornitore di
appartenenza, sono consapevoli e si assumono ogni responsabilita del fatto che la
conoscenza dell’Account da parte di terzi consentirebbe a questi ultimi I'accesso
al Sistema ed il compimento di atti giuridicamente vincolanti direttamente
imputabili al soggetto titolare dell’Account.

5. 1l titolare dell’Account e il relativo Soggetto Aggiudicatore o Fornitore di
appartenenza esonerano pertanto il Gestore del Sistema, MEF e Consip da
qualsiasi responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per
danni, diretti o indiretti, che fossero arrecati ad essi o a terzi a causa dell'utilizzo
dell’Account da parte di terzi e, in generale, in connessione con I'utilizzo abusivo,
improprio o comunque pregiudizievole di tali strumenti, impegnandosi a risarcire
il Gestore del Sistema e, se del caso, il MEF e Consip per i danni di qualsiasi natura
che dovessero eventualmente subire in conseguenza di tali eventi.

6. In ogni caso, il titolare dell’Account e il relativo Soggetto Aggiudicatore o
Fornitore di appartenenza prendono atto ed accettano che I'utilizzo abusivo,
improprio o, comunque, pregiudizievole dell’Account pud comportare Ia
Sospensione, I’Annullamento o la Revoca della Registrazione o dell’Abilitazione, ai
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sensi di quanto previsto dall’articolo 20. Si evidenzia, in via esemplificativa e non
esaustiva, che costituisce utilizzo improprio dell’Account il ricorso a sistemi
automatici di interrogazione dei dati relativi ai Cataloghi pubb