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PREMESSA

Consip S.p.A. a socio unico, per conto del Ministero della Giustizia, ha indetto una gara
comunitaria a procedura ristretta, ai sensi del D.Lgs. n. 163/2006, suddivisa in 6 (sei)
Lotti, per U'affidamento dei servizi per la documentazione degli atti processuali del
Ministero della Giustizia, mediante Bando di gara inviato per la pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea in data 27/06/2013, sulla Gazzetta Ufficiale
della Repubblica Italiana, sul “profilo del committente” www.consip.it (d’ora in poi
“Sito”), sul sito www.giustizia.it, nonché per estratto sui seguenti quotidiani: Corriere
della Sera, Repubblica, Il Sole 24 Ore, Il Giornale.

Con riferimento a ciascun singolo Lotto, il relativo codice identificativo della gara (CIG)
e il seguente:

Lotto 1 - NORD 1: 5207240E5F,

Lotto 2 - NORD 2: 5207251775,

Lotto 3 - CENTRO 1: 5207264231,

Lotto 4 - CENTRO 2: 520730867F,

Lotto 5 - SUD 1: 520729294A,

Lotto 6 - SUD 2: 5207277CES8.

Si rende noto che, ai sensi dellarticolo 34 del D.L. n. 179/2012 convertito dalla Legge
n. 221/2012, le spese per la pubblicazione di cui al secondo periodo del comma 7
dell'articolo 66 del D.Lgs. n. 163/2006 dovranno essere rimborsate a Consip S.p.A. da
parte degli aggiudicatari della presente procedura entro il termine indicato dalla citata
normativa. Tali costi sono stimati, in misura indicativa, complessivamente in Euro
2.000,00=; rimane inteso che Consip S.p.A. si riserva di rendere noto agli aggiudicatari,
in sede di comunicazione ex articolo 79, comma 5, del D.Lgs. n. 163/2006, lesatto
ammontare del suddetto importo, comprensivo anche dei costi degli eventuali avvisi
relativi a proroghe e/o rettifiche al bando, dovuto a titolo di rimborso spese.

La documentazione ufficiale di gara & disponibile in duplice formato, (i) elettronico,
firmato digitalmente, scaricabile dal sito www.consip.it, (ii) su supporto Cd Rom,
ritirabile presso la Consip S.p.A. all’indirizzo sub I.1 del Bando di gara, nei giorni feriali

dalle 9.00 alle 12.00.
La documentazione di gara € altresi disponibile sul sito: www.giustizia.it.

Per la lettura della documentazione firmata digitalmente €& necessario dotarsi
dell’apposito software per la verifica della firma digitale, rilasciato da uno dei
certificatori iscritti all’Elenco di cui all’articolo 29 del D.Lgs. 82/2005 e disponibile sul
sito www.digitpa.gov.it.

Sul profilo del committente & disponibile la versione elettronica della documentazione
in formato PDF/Excel non firmata digitalmente. In caso di discordanza tra le due
versioni in formato elettronico a prevalere sara la versione firmata digitalmente.
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Consip S.p.A. effettuera la consultazione dell’Osservatorio contenente le annotazioni
sugli operatori economici istituito presso [’Autorita Vigilanza Contratti Pubblici
relativamente a tutti i concorrenti che hanno presentato offerta.

Registrazione al Sistema AVCpass e utilizzazione della Banca Dati Nazionale
Contratti Pubblici.

L’art. 6-bis del D.Lgs n. 163/2006, cosi come introdotto dall’art. 20, comma 1, lettera
a), della Legge n. 35/2012, prevede che la documentazione comprovante il possesso
dei requisiti di carattere generale nonché di carattere tecnico organizzativo ed
economico-finanziario per la partecipazione alle procedure ad evidenza pubblica debba
essere acquisita attraverso la Banca dati nazionale dei contratti pubblici (d’ora in poi
BDNCP) gestita dall’Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici (di seguito AVCP).

In attuazione a quanto previsto dal suindicato art. 6 bis D.Lgs. n. 163/2006, ’AVCP ha
emesso la “Deliberazione n. 111 del 20 dicembre 2012” con la quale vengono, tra
’altro, individuati “i dati concernenti la partecipazione alle gare e la valutazione
delle offerte da inserire nella BDNCP al fine di consentire alle stazioni appaltanti/enti
aggiudicatori di verificare il possesso dei requisiti degli operatori economici per
’affidamento dei contratti pubblici”.

L’art. 9 della suindicata Deliberazione, cosi come modificata dalla comunicazione del
Presidente del 12 giugno 2013, prevede che ’obbligo di procedere alla verifica stessa
attraverso 'utilizzo del sistema AVCPASS a decorre “dal 1°marzo 2013 per tutti gli
appalti (lavori/servizi/forniture) di importo a base d’asta pari o superiore a €
40.000,00, con esclusione di quelli svolti attraverso procedure interamente gestite con
sistemi telematici, sistemi dinamici di acquisizione o mediante ricorso al mercato
elettronico, nonché quelli relativi ai settori speciali; in via transitoria, fino al 31
dicembre 2013, le stazioni appaltanti/enti aggiudicatori per tali appalti possono
continuare a verificare il possesso dei requisiti degli operatori economici secondo le
previgenti modalita”.

Ciascun concorrente potra registrarsi al Sistema AVCpass secondo le indicazioni
operative per la registrazione nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione,
l'aggiornamento e la consultazione dei dati presenti sul sito: www.avcp.it.

Effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCpass, l’operatore economico, se
invitato a presentare offerta, in ragione di quanto previsto al successivo paragrafo 6,
dovra produrre unitamente all’offerta medesima, secondo le modalita precisate nella
Lettera di invito, un “PASSOE”, ottenibile previa individuazione a Sistema della
procedura di affidamento cui intende partecipare.

In adempimento a quanto previsto dall’art. 6 bis del D.Lgs 163/2006, nonché dalla
Deliberazione dell’AVCP n. 111 del 20 dicembre 2012, la Consip S.p.A. si riserva di
procedere alla verifica circa il possesso dei requisiti inerenti la presente iniziativa
tramite la BDNCP.
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Relativamente alla detta verifica, peraltro, si precisa che, solo dopo avere espletato la
"prequalifica” e, a seguito dell’invio della Lettera di invito, avere ricevuto le offerte dai
soggetti invitati, la Consip S.p.A. procedera alla richiesta di comprova e al conseguente
controllo nei confronti: i) del/dei operatore/i economico/i sorteggiati, in seduta
pubblica, ai sensi dell’art. 48 comma 1 D.Lgs. n. 163/2006; ii) dell’aggiudicatario e del
concorrente che segue in graduatoria, ai sensi del comma 2 del medesimo art. 48,
qualora non siano compresi tra i soggetti sorteggiati di cui al punto che precede.

Si segnala che, nel caso in cui presentino offerta concorrenti invitati che non risultino
essere registrati presso il detto sistema, la Consip S.p.A. provvedera, con apposita
comunicazione, ad assegnare un termine congruo per Ueffettuazione della
registrazione medesima.

Si evidenzia, infine, che la mancata registrazione presso il servizio AVCpass, nonché
’eventuale mancata trasmissione del PASSOE, secondo le modalita previste nella
Lettera di invito, non comportano, di per se e salvo quanto previsto nella medesima
Lettera di invito, l’esclusione dalla presente procedura.

1. OGGETTO
Oggetto della gara é ’affidamento, da parte del Ministero della Giustizia, dei servizi
per la documentazione degli atti processuali, avente ad oggetto le seguenti attivita:

A. servizio di stenotipia: produzione del verbale degli atti processuali penali
mediante apparecchiature di stenotipia, contenente il resoconto integrale
revisionato sotto il profilo ortografico e grammaticale ed in perfetta
corrispondenza sintattica e semantica con il parlato;

B. servizio di trascrizione tradizionale: produzione del verbale degli atti
processuali penali mediante tecniche di trascrizione della registrazione
fonografica, contenente il resoconto integrale revisionato sotto il profilo
ortografico e grammaticale ed in perfetta corrispondenza sintattica e
semantica con il parlato;

C. servizio di trascrizione automatizzata: produzione del verbale degli atti
processuali penali mediante tecniche di trascrizione della registrazione
fonografica assistite da strumenti informatici, contenente il resoconto
integrale revisionato sotto il profilo ortografico e grammaticale ed in perfetta
corrispondenza sintattica e semantica con il parlato;

D. servizio di assistenza alla fonia: attivita professionali di supporto alla
produzione della fonoregistrazione degli atti processuali penali.

La procedura e suddivisa in sei Lotti territoriali e segnatamente:

LOTTO n. 1 - NORD 1: Con |’aggiudicatario del Lotto 1 - NORD 1 il Ministero della
Giustizia stipulera un Contratto per ’affidamento dei servizi
per la documentazione degli atti processuali (quali il servizio
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LOTTO n. 2 - NORD 2:

LOTTO n. 3 - CENTRO 1:

LOTTO n. 4 - CENTRO 2:

LOTTO n. 5 - SUD 1:

di stenotipia, il servizio di trascrizione tradizionale, il servizio
di trascrizione automatizzata, il servizio di assistenza alla
fonia), per gli Uffici Giudiziari siti nel territorio dei seguenti
Distretti di Corte d'Appello: Torino, Genova, Bolognha, Firenze.

Con l’aggiudicatario del Lotto 2 - NORD 2 il Ministero della
Giustizia stipulera un Contratto per ’affidamento dei servizi
per la documentazione degli atti processuali (quali il servizio
di stenotipia, il servizio di trascrizione tradizionale, il servizio
di trascrizione automatizzata, il servizio di assistenza alla
fonia), per gli Uffici Giudiziari siti nel territorio dei seguenti
Distretti di Corte d'Appello: Milano, Brescia, Trento (ivi inclusa
la sezione distaccata a Bolzano), Trieste, Venezia.

Con ’aggiudicatario del Lotto 3 - CENTRO 1 il Ministero della
Giustizia stipulera un Contratto per l’affidamento dei servizi
per la documentazione degli atti processuali (quali il servizio
di stenotipia, il servizio di trascrizione tradizionale, il servizio
di trascrizione automatizzata, il servizio di assistenza alla
fonia), per gli Uffici Giudiziari siti nel territorio dei seguenti
Distretti di Corte d'Appello: Ancona, Roma, Perugia, Cagliari
(ivi inclusa la sezione distaccata a Sassari).

Con l’aggiudicatario del Lotto 4 - CENTRO 2 il Ministero della
Giustizia stipulera un Contratto per ’affidamento dei servizi
per la documentazione degli atti processuali (quali il servizio
di stenotipia, il servizio di trascrizione tradizionale, il servizio
di trascrizione automatizzata, il servizio di assistenza alla
fonia), per gli Uffici Giudiziari siti nel territorio dei seguenti
Distretti di Corte d'Appello: Bari, Campobasso, L’Aquila, Lecce
(ivi inclusa la sezione distaccata a Taranto), Potenza.

Con l’aggiudicatario del Lotto 5 - SUD 1 il Ministero della
Giustizia stipulera un Contratto per l’affidamento dei servizi
per la documentazione degli atti processuali (quali il servizio
di stenotipia, il servizio di trascrizione tradizionale, il servizio
di trascrizione automatizzata, il servizio di assistenza alla
fonia), per gli Uffici Giudiziari siti nel territorio dei seguenti
Distretti di Corte d'Appello: Salerno, Napoli, Catanzaro.
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LOTTO n. 6 - SUD 2: Con l’aggiudicatario del Lotto 6 - SUD 2 il Ministero della
Giustizia stipulera un Contratto per l’affidamento dei servizi
per la documentazione degli atti processuali (quali il servizio
di stenotipia, il servizio di trascrizione tradizionale, il servizio
di trascrizione automatizzata, il servizio di assistenza alla
fonia), per gli Uffici Giudiziari siti nel territorio dei seguenti
Distretti di Corte dAppello: Reggio Calabria, Messina,
Palermo, Caltanissetta, Catania.

La durata del Contratto che il Ministero della Giustizia stipulera con |’aggiudicatario di
ciascun singolo Lotto € pari a 24 (ventiquattro) mesi decorrenti dalla data di
sottoscrizione del medesimo Contratto.

Ai sensi dell’art. 26, comma 3 ter, del D.Lgs. n. 81/2008, e stato redatto il
“Documento di valutazione dei rischi standard da interferenze” (di cui all’Allegato 4
- DVRI) che evidenzia gli oneri per la sicurezza per i rischi da interferenza, pari - con
riferimento a ciascun singolo Lotto - ad Euro 8.064,00=, non soggetti a ribasso d’asta.
Resta inteso che i concorrenti dovranno indicare, in sede di offerta, la stima dei costi
relativi alla sicurezza di cui all’art. 87, comma 4, del D.lgs. n. 163/2006.

Anche ai sensi di quanto disposto dall’art. 2, comma 2 della L. n. 241/1990 e dell’art.
11, comma 6, del D.Lgs. n. 163/2006, la durata del presente procedimento € fissata in
180 giorni naturali e consecutivi dalla data di scadenza per la ricezione delle offerte
(che verra indicata nella Lettera d’invito).

E designato quale Responsabile del procedimento, ’Ing. Carmelo Portale, ferma
restando la competenza del Ministero della Giustizia in ordine alla necessita di
nominare il responsabile del procedimento e il direttore dell’esecuzione, ai sensi e per
gli effetti dell’art. 10 del D.Lgs. n. 163/2006 e del d.P.R. 5 ottobre 2010 n. 207,
relativamente al Contratto.

2. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

E ammessa la partecipazione alla presente procedura dei soggetti di cui all’art. 34 del
D.Lgs. n. 163/2006, fatto salvo quanto previsto dall’art. 13 del D.L. 4 luglio 2006 n.
223.

E ammessa la partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande
(R.T.l.) con Uosservanza della disciplina di cui all’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006,
ovvero per le imprese stabilite in altri Stati membri dell’UE, nelle forme previste nei
Paesi di stabilimento.

E fatto divieto ad una medesima impresa di partecipare alla gara in forma individuale e
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contemporaneamente in forma associata (R.T.l., Consorzio) cosi come e fatto divieto
ad una medesima impresa di partecipare in diversi R.T.l. o in diversi Consorzi, in ogni
caso, pena l’esclusione dell’impresa e del/i concorrente/i in forma associata al quale
'impresa stessa partecipa.

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte
siano imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi.

E ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese con ’osservanza della disciplina di
cui agli artt. 34, 35, 36 e 37 del D.Lgs. n. 163/2006.

I Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c), del D.Lgs. n. 163/2006, sono
tenuti ad indicare nell’lstanza di partecipazione se e per quali consorziati il Consorzio
concorre; a questi ultimi é fatto divieto di partecipare alla presente gara in qualsiasi
altra forma (individuale o associata), pena ’esclusione dalla procedura stessa sia del
consorzio che dei consorziati e ’applicazione dell’art. 353 del codice penale.

In caso di partecipazione nelle forme di cui all’art. 34, comma 1, lettere d), e), f) e f-
bis) del D.Lgs. n. 163/2006, a pena di esclusione, la mandataria deve possedere alcuni
dei requisiti prescritti (come meglio precisato oltre) ed eseguire le prestazioni in
misura maggioritaria in senso relativo.

Per quanto riguarda i Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettera c¢), del detto
Decreto, € necessario che i consorziati abbiano stabilito (con delibera dei rispettivi
organi deliberativi, da produrre unitamente all’lstanza di partecipazione con le
modalita nel seguito indicate) di operare in modo congiunto per un periodo di tempo
non inferiore a 5 anni.

Ai sensi dell’art. 37 della Legge n. 122/2010, gli operatori economici aventi sede,
residenza o domicilio nei Paesi inseriti nelle cosi dette black list di cui al decreto del
Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle
finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso dell’autorizzazione rilasciata
ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze.

Consip S.p.A. effettuera nei confronti di tutti i concorrenti i dovuti controlli d’ufficio
attraverso la consultazione del sito internet del Dipartimento del Tesoro ove sono
presenti gli elenchi degli operatori economici aventi sede nei paesi inseriti nelle black
list di cui al D.M. 4 maggio 1999 e al D.M. 21 novembre 2001 in possesso
dell’autorizzazione ovvero di quelli che abbiano presentato istanza per ottenere
’autorizzazione medesima.

3. REQUISITI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE

Ferme restando le modalita di presentazione dell’Istanza di partecipazione di cui oltre,
ai fini dell’ammissione alla gara, il candidato deve essere in possesso dei requisiti
prescritti nel punto 111.2) del Bando di gara.

A pena d’esclusione, il possesso dei predetti requisiti deve essere dichiarato in sede di
Istanza di partecipazione, con le modalita nel seguito indicate.
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3.1. Possesso dei requisiti in caso di partecipazione in forma aggregata
In caso di partecipazione in R.T.l. o Consorzio, i requisiti di partecipazione di cui al
punto I11.2) del Bando di gara devono essere cosi posseduti, a pena di esclusione:
e con riferimento ai requisiti di cui al punto Ill.2.1), lettere a) e b), del Bando
di gara:

o

in caso di R.T.l. o Consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34,
comma 1, lett. e) del D.Lgs. n. 163/2006, sia costituiti che costituendi:
da ciascuna delle imprese raggruppande o raggruppate,

in caso di Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) e c) del D.Lgs.
n. 163/2006: dal Consorzio e dalle imprese consorziate indicate quali
esecutrici;

e relativamente al requisito di cui al punto Ill.2.3), lettera a), del Bando di

gara:

O

in caso di R.T.l. o Consorzio ordinari di concorrenti di cui all’articolo
34, comma 1, lettere e), del D.Lgs. n. 163/2006, sia costituiti che
costituendi: dal R.T.l. o Consorzio nel suo complesso; inoltre, I’impresa
mandataria dovra possedere il predetto requisito in_ misura
maggioritaria in senso relativo; resta inteso che ciascuna impresa
componente il R.T.l. o il Consorzio ordinario dovra rendere, comunque,
la dichiarazione di cui all’Allegato 2;

in caso di Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e ¢) del D.Lgs.
n. 163/2006: dal Consorzio o dalle imprese consorziate indicate quali
esecutrici.

3.2. Partecipazione a piu Lotti

Il soggetto che intenda partecipare a piu Lotti € tenuto a presentarsi sempre nella
medesima forma (individuale o associata) ed in caso di R.T.l. o Consorzi, sempre con la
medesima composizione, pena l'esclusione del soggetto stesso e del concorrente in
forma associata cui il soggetto partecipa.

Con riferimento alle condizioni minime di partecipazione di cui al punto Ill.2) del
Bando di gara, il concorrente che intenda partecipare a piu Lotti dovra possedere il
requisito di partecipazione di cui al punto 1ll.2.3), lettera a), in misura almeno pari a
quanto richiesto nella tabella che segue, ci6 tenendo conto della forma con la quale il
soggetto partecipa (impresa singola, R.T.l. o consorzio, ecc.):
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n. Lotti requisito tecnico ex punto 111.2.3)
del Bando di gara
partecipazione ad un Lotto almeno 3 contratti analoghi
partecipazione a due Lotti almeno 4 contratti analoghi
partecipazione a tre Lotti almeno 5 contratti analoghi
partecipazione da quattro a sei Lotti almeno 6 contratti analoghi

Nel caso in cui il concorrente che abbia richiesto di concorrere a piu Lotti non risulti in
possesso dei requisiti richiesti per la partecipazione ai predetti Lotti, tenendo conto
della forma con la quale il concorrente stesso partecipa alla procedura di gara (impresa
singola, R.T.l. o consorzio), verra ammesso a partecipare unicamente al/i Lotto/i per
il/i quale/i possiede i requisiti in ragione del seguente ordine legato al valore
economico del Lotto: Lotto Nord 1, Lotto Nord 2, Lotto Centro 1, Lotto Sud 2, Lotto
Sud 1, Lotto Centro 2.

Si precisa che il concorrente risultato primo nelle graduatorie relative a due o piu Lotti
potra aggiudicarseli solo ed esclusivamente qualora risulti in possesso dei requisiti
richiesti per la partecipazione a due o piu Lotti, come sopra stabilito. In difetto sara
escluso dalla/e graduatoria/e del/i Lotto/i con il minore valore economico.

Avvalimento

Ai sensi e secondo le modalita e condizioni di cui all’articolo 49 del D.Lgs n. 163/2006,
il concorrente - singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 34 del D.Lgs. n.
163/2006 - puo soddisfare la richiesta relativa al possesso del requisito tecnico (di cui
al punto 1ll.2.3. del Bando di gara), avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. A tal
fine, ed in conformita all’articolo 49, comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006, il concorrente
che intenda far ricorso all’avvalimento dovra produrre, a pena di esclusione,
unitamente all’Istanza di partecipazione, le seguenti dichiarazioni rese in conformita al
Modello di dichiarazione di avvalimento Allegato 3 al presente Documento descrittivo:

a) Dichiarazione di avvalimento del concorrente sottoscritta dal legale
rappresentante avente i poteri necessari per impegnare ’impresa concorrente
nella presente procedura, attestante ’avvalimento dei requisiti necessari per la
partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti di cui ci si
intende avvalere e dell’impresa ausiliaria;

b) Dichiarazione di messa a disposizione del requisito dell’impresa ausiliaria
sottoscritta dal legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare
’impresa ausiliaria nella presente procedura attestante, tra ’altro:

- il possesso da parte dell’impresa ausiliaria medesima dei requisiti
generali di cui all’articolo 38 del D.Lgs. n. 163/2006, nonché il possesso
dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; al fine di
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consentire alla Consip S.p.A. di valutare la moralita professionale
dell’impresa ausiliaria ai sensi dell’art. 38, comma 1, lett. c) del D.Lgs.
n. 163/2006, si precisa che l'impresa ausiliaria dovra indicare tutti i
provvedimenti di condanna, riferiti a qualsivoglia fattispecie di reato,
passati in giudicato, ivi inclusi quelli per cui si beneficia della non
menzione, fatti salvi esclusivamente i casi di depenalizzazione ed
estinzione del reato (quest’ultima dichiarata dal giudice dell’esecuzione)
dopo la condanna stessa, di condanne revocate, di quelle per le quali &
intervenuta la riabilitazione pronunciata dal Tribunale di sorveglianza;

- ’obbligo incondizionato ed irrevocabile, verso il concorrente, verso il
Ministero della Giustizia, di messa a disposizione per tutta la durata del
Contratto delle risorse necessarie di cui € carente il concorrente;

- la non partecipazione alla gara in proprio o associata o consorziata ai
sensi dell’articolo 34 del D.Lgs. n. 163/2006.

L’Impresa ausiliaria, al fine di dimostrare U’insussistenza delle cause di esclusione ex
art. 38 comma 1, lettere b), c) e m)ter del D.Lgs. n. 163/2006 potra, in aggiunta a
quanto indicato al precedente punto b), produrre tante Dichiarazioni circa
Uinsussistenza delle cause di esclusione ex art. 38 comma 1, lettere b), c) e m)ter del
D.Lgs n. 163/2006 quanti sono:

- i titolari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di impresa individuale);

- i soci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di societa in nome
collettivo);

- i soci accomandatari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di societa
in accomandita semplice);

- gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, il socio unico persona
fisica, il socio di maggioranza persona fisica nel caso di societa con meno di
quattro soci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di altro tipo di
societa o consorzio);

- 1 soggetti sopra individuati cessati dalla carica nell’anno antecedente la
pubblicazione del bando di gara. Si evidenzia che tali soggetti dovranno
rilasciare esclusivamente la dichiarazione relativa alla causa di esclusione di
cui all’art. 38, comma 1, lettera c) del d.Lgs. n. 163/2006;

diversi dal soggetto che ha sottoscritto la Dichiarazione di cui al precedente punto b).

Qualora vi sia/no soggetto/i cessato/i dalla carica nell’anno antecedente la data di
pubblicazione del bando che sia/no oggetto di provvedimento/i di cui all’art. 38
comma 1 lett. c) del D.Lgs 163/2006, "impresa ausiliaria dovra dimostrare la completa
ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata mediante la
produzione di ogni documento (a titolo esemplificativo: assenza di
collaborazione/licenziamento/ avvio di una azione risarcitoria/denuncia penale) idoneo
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a comprovare ’estromissione del/i soggetto/i dalla compagine sociale e/o da tutte le
cariche sociali.

In caso di cessione d’azienda o di ramo d’azienda, incorporazione o fusione societaria
intervenuta nell’anno antecedente la pubblicazione del Bando, la dichiarazione di cui
all’art. 38 comma 1 lettera c) del D.Lgs. n. 163/2006 andra resa da parte dell’impresa
ausiliaria anche con riferimento ai soggetti indicati dal medesimo articolo che hanno
operato presso la impresa cedente, incorporata o le societa fusesi nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del Bando di gara. Tale dichiarazione, qualora
non prodotta, non comporta ’esclusione dalla procedura di gara.

Si precisa che nel caso di societa con due soli soci i quali siano in possesso, ciascuno,
del cinquanta per cento (50%) della partecipazione azionaria, le dichiarazioni previste
ai sensi dell’art. 38, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs. n. 163/2006 devono essere
rese da entrambi i suddetti soci.

La produzione delle Dichiarazioni circa ’insussistenza delle cause di esclusione ex art.
38 comma 1, lettere b), c) e m)ter del D.Lgs. n. 163/2006 da parte dei surrichiamati
soggetti dell’impresa ausiliaria € prevista a pena di esclusione qualora il soggetto che
sottoscrive la Dichiarazione di messa a disposizione del requisito dell’impresa
ausiliaria renda la stessa esclusivamente nei propri confronti.

Le sopra richiamate dichiarazioni, rese ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 devono essere
corredate, a pena di esclusione, da copia del documento di identita del sottoscrittore,
in corso di validita.

In caso di ricorso all’avvalimento il concorrente dovra, altresi, produrre, sempre nella
busta “A - Documenti” e sempre a pena di esclusione, copia autentica del contratto in
virtu del quale "impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i
requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata del
Contratto, ovvero, in caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al
medesimo gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed
economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi obblighi di cui
all’articolo 49, comma 5, del D.Lgs. n. 163/2006 (obblighi previsti dalla normativa
antimafia).

Consip S.p.A., e per essa la Commissione di gara, si riserva la facolta, ai sensi
dell’articolo 46 del D.Lgs. n. 163/2006, di richiedere ogni ulteriore documentazione
qualora quella presentata non fosse ritenuta idonea e/o sufficiente.

Si precisa che, nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando ’applicazione
dell’articolo 38, lettera h), del D.Lgs. n. 163/2006, e di quant’altro stabilito dall’art.
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49, comma 3, del Decreto stesso, si procedera all’esclusione del concorrente.

Il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni
assunte con la stipula del Contratto.

Si precisa inoltre, che, in caso di ricorso all’avvalimento:

- non € ammesso, ai sensi dell’art. 49, comma 8, del D.Lgs. n. 163/2006, che
della stessa impresa ausiliaria si avvalga piu di un concorrente, pena
Uesclusione di tutti i concorrenti che si siano avvalsi della medesima impresa;

- non € ammessa, ai sensi del richiamato art. 49, comma 8, del D.Lgs. n.
163/2006, la partecipazione contemporanea alla gara dell’impresa ausiliaria e
di quella che si avvale dei requisiti di quest’ultima, pena l’esclusione di
entrambe le imprese;

- & ammesso che il concorrente possa avvalersi di piu imprese ausiliarie per il
medesimo requisito.

4. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

La manifestazione di interesse a partecipare alla gara (Domanda di partecipazione ed
ulteriore documentazione di cui al successivo paragrafo 4.2), redatta in lingua italiana
o nel caso in cui sia redatta in lingua diversa dall’italiano corredata da traduzione
giurata, dovra pervenire alla Consip S.p.A., Via Isonzo 19/E - 00198 Roma, entro e non
oltre il termine perentorio delle ore 12:00 del giorno 2 agosto 2013, pena
Uirricevibilita della Domanda medesima e la non ammissione dell’operatore economico

alla gara.

4.1. Il plico

La Domanda di partecipazione, unitamente alle dichiarazioni ed alla documentazione
ad essa allegate (di cui al successivo paragrafo 4.2), dovra essere contenuta in un unico
plico chiuso che sia, a pena di esclusione dalla gara, sigillato, sui lembi di chiusura, con
ceralacca o con striscia di carta incollata o nastro adesivo o con equivalenti strumenti
idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni.

Il plico dovra essere confezionato nei modi di seguito indicati a seconda che ’impresa
partecipi singolarmente ovvero in R.T.l o Consorzio, costituito o costituendo.

- Per le imprese che partecipano singolarmente: al fine dell’identificazione della
provenienza del plico, quest’ultimo, a pena di esclusione, dovra recare, all’esterno, il
timbro dell’offerente o altro diverso elemento di identificazione idoneo ad accertare
con certezza la provenienza del plico stesso. Il plico dovra altresi riportare le
indicazioni del mittente (cioé la denominazione o ragione sociale).

Il plico dovra altresi recare la seguente dicitura: “Procedura ristretta per
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I’affidamento dei servizi per la documentazione degli atti processuali del
Ministero della Giustizia - ID SIGEF 1406 - Domanda di partecipazione”.

- Per i R.T.l. e per i Consorzi, costituiti o costituendi: al fine dell’identificazione
della provenienza del plico quest’ultimo, a pena di esclusione, dovra recare,
all’esterno, il timbro o altro diverso elemento di identificazione idoneo ad accertare
con certezza la provenienza del plico stesso:

e dell’impresa mandataria e/o di una delle imprese mandanti in caso di R.T.I.
costituito o costituendo, e/o di una delle imprese che partecipano
congiuntamente in caso di Consorzi ordinari di concorrenti di cui all’art. 34,
comma 1, lettera e), del D.Lgs. n. 163/2006 non ancora costituiti;

e del Consorzio, in caso di Consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34,
comma 1, lettera e), del D.Lgs. n. 163/2006 gia costituito o di Consorzi di cui
alle lettere b) e ¢), comma 1, dell’art. 34 del D.Lgs. n. 163/2006.

Il plico dovra altresi riportare, sempre esternamente, le indicazioni (cioe, la
denominazione o ragione sociale) di tutte le imprese raggruppate e raggruppande o
consorziate e consorziande, nonché la seguente dicitura:

“Procedura ristretta per l’affidamento dei servizi per la documentazione degli
atti processuali del Ministero della Giustizia - ID SIGEF 1406 - Domanda di
partecipazione”.

Il plico potra essere inviato mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata con
avviso di ricevimento, o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente
autorizzati, ovvero consegnato a mano da un incaricato dell’impresa - soltanto in tale
ultimo caso verra rilasciata apposita ricevuta con l'indicazione dell’ora e della data di
consegna - nelle giornate non festive dal lunedi al venerdi, dalle ore 9:00 alle ore
17:00, comunque, entro e non oltre, il termine perentorio sopra indicato.

Si precisa che in caso di invio tramite corrieri privati o agenzie di recapito debitamente
autorizzati la dicitura “Procedura ristretta per ’affidamento dei servizi per la
documentazione degli atti processuali del Ministero della Giustizia - ID SIGEF 1406
- Domanda di partecipazione”, nonché la denominazione delllmpresa/
R.T.l./Consorzio concorrente dovranno essere presenti anche sull’involucro alliinterno
del quale lo spedizioniere dovesse eventualmente porre il plico contenente la Domanda
di partecipazione.

L’invio del plico contenente la Domanda di partecipazione, nonché le dichiarazioni e la
documentazione prevista dal presente Documento descrittivo € a totale ed esclusivo
rischio del mittente; restando esclusa qualsivoglia responsabilita della Consip S.p.A.
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ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero, per qualsiasi motivo, il plico non
pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di destinazione.
Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto
termine perentorio di scadenza, anche indipendentemente dalla volonta del
concorrente ed anche se spediti prima del termine medesimo; cio vale anche per i
plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data
di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. Tali plichi non
verranno aperti e verranno considerati come non consegnati.

4.2 Contenuto del plico - Documentazione
All’interno del plico il concorrente dovra inserire, a pena di esclusione, la seguente
documentazione:

a) Domanda di partecipazione conforme al facsimile di cui all’Allegato 1 al presente
Documento descrittivo e debitamente compilata, contenente la manifestazione di
interesse a partecipare alla procedura, nonché le ulteriori informazioni richieste,
firmata o siglata in ogni sua pagina e sottoscritta, a pena di esclusione, nell’ultima
pagina dal legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare
’impresa nella presente procedura.

La Domanda di partecipazione deve essere corredata, a pena di esclusione, da
copia del documento di identita del sottoscrittore.
A pena di esclusione:

e in caso di R.T.l. o Consorzi ordinari di concorrenti di cui all’art. 34,
comma 1, lettera e), del D.Lgs. n. 163/2006 gia costituiti, la Domanda di
partecipazione deve essere resa e sottoscritta dal legale rappresentante
dell’impresa mandataria avente i necessari poteri per impegnare il
concorrente nella presente procedura;

e in caso di R.T.l. o Consorzi ordinari di concorrenti di cui all’art. 34,
comma 1, lettera e), del D.Lgs. n. 163/2006 costituendi, la Domanda di
partecipazione deve essere resa e sottoscritta dal legale rappresentante
di ciascuna impresa raggruppanda o consorzianda, avente i necessari
poteri per impegnare limpresa nella presente procedura, e deve: i)
indicare a quale impresa raggruppanda, in caso di aggiudicazione, sara
conferito mandato speciale con rappresentanza; ii) contenere ’impegno,
in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina prevista dall’art.
37 del D.Lgs. n. 163/2006;

e in caso di Consorzi di cui alle lettere b) e ¢) dell’art. 34, comma 1, del
D.Lgs. n. 163/2006, la Domanda di partecipazione deve essere resa e
sottoscritta dal legale rappresentante del Consorzio, avente i necessari
poteri per impegnare il concorrente nella presente procedura, e deve
indicare se e quali sono le imprese consorziate per le quali il Consorzio
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concorre.

Ai sensi dell’art. 79, comma 5-quinquies, del D.Lgs. n. 163/2006 il concorrente e
tenuto ad indicare nell’Allegato 1 al presente Documento descrittivo, a pena
d’esclusione, sia il domicilio eletto sia il numero di fax. Consip S.p.A., a suo
insindacabile giudizio, inviera le comunicazioni inerenti la presente procedura
utilizzando U’inoltro di raccomandata con avviso di ricevimento anticipando la
trasmissione della medesima a mezzo fax o la trasmissione via fax o mediante
inoltro a mezzo posta elettronica certificata.

Dichiarazione conforme al facsimile di cui all’Allegato 2 al presente Documento
descrittivo, debitamente compilata, contenente le dichiarazioni circa il possesso
dei requisiti prescritti nel Bando di gara, nonché le ulteriori informazioni richieste,
firmata o siglata in ogni sua pagina e sottoscritta, a pena di esclusione, nell’ultima
pagina dal legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare
Uimpresa nella presente procedura. Unitamente alla menzionata dichiarazione
conforme all’Allegato 2, dovra essere prodotta, a pena di esclusione, copia del
documento di identita del dichiarante.

A pena di esclusione:

e in caso di R.T.l. o Consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34,
comma 1, lett. e) del D.Lgs. n. 163/2006 sia costituiti che costituendi, la
Dichiarazione conforme al facsimile di cui all’Allegato 2 dovra essere resa
e sottoscritta dal legale rappresentante di ciascuna impresa componente il
R.T.l. o il Consorzio, avente i poteri necessari per impegnare l'impresa
nella presente procedura;

e in caso di Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del D. Lgs.
n. 163/2006, la Dichiarazione conforme al facsimile di cui all’Allegato 2,
per quanto riguarda i requisiti relativi alla situazione personale
dell’operatore di cui al punto Ill.2.1) del Bando di gara, dovra essere resa
e sottoscritta dal legale rappresentante del Consorzio, avente i poteri
necessari per impegnare il concorrente nella presente procedura, e dal
legale rappresentante di ciascuna delle imprese consorziate indicate quali
esecutrici (per quanto riguarda i requisiti di capacita tecnica indicati al
punto Ill.2.3. del Bando di gara, da possedersi secondo quanto indicato al
precedente paragrafo 3.1, questi potranno essere dichiarati dal solo
Consorzio per conto delle imprese consorziate indicate quali esecutrici).

Al fine di consentire alla Consip S.p.A. di valutare la moralita professionale del
concorrente ai sensi dell’art. 38, comma 1, lettera c), del D.Lgs. n. 163/2006, si
precisa che nell’Allegato 2 il concorrente dovra indicare tutti i provvedimenti di
condanna, riferiti a qualsivoglia fattispecie di reato, passati in giudicato, ivi inclusi
quelli per cui si beneficia della non menzione, fatti salvi esclusivamente i casi di
depenalizzazione ed estinzione del reato (quest’ultima dichiarata dal giudice
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dell’esecuzione) dopo la condanna stessa, di condanne revocate, di quelle per le
quali é intervenuta la riabilitazione pronunciata dal Tribunale di sorveglianza.

Qualora vi sia/no soggetto/i cessato/i dalla carica nell’anno antecedente la data
di pubblicazione del bando che sia/no oggetto di provvedimento/i di cui all’art.
38, comma 1, lettera c), del D.Lgs. n. 163/2006, l'impresa dovra dimostrare la
completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata
mediante la produzione di ogni documento (a titolo esemplificativo: assenza di
collaborazione/licenziamento/avvio di una azione risarcitoria/denuncia penale)
idoneo a comprovare ’estromissione del/i soggetto/i dalla compagine sociale e/o
da tutte le cariche sociali.

In caso di cessione d’azienda intervenuta nell’anno antecedente la pubblicazione
del bando, la dichiarazione di cui all’art. 38, comma 1, lettera c), del D.Lgs. n.
163/2006 andra resa da parte del concorrente anche con riferimento ai soggetti
indicati dal medesimo articolo che hanno operato presso l'impresa cedente
nell’anno antecedente la pubblicazione del bando. Tale dichiarazione, qualora non
prodotta, non comporta ’esclusione dalla procedura di gara.

Rimane, infine, fermo che, ai sensi dell’art. 38, comma 1 bis, del D.Lgs. n.
163/2006, le cause di esclusione previste dallo stesso art. 38 non si applicano alle
aziende o societa sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell’art. 12-sexies del
D.L. 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla L. 7 agosto 1992,
n. 356, o della L. 31 maggio 1965, n. 575, ed affidate ad un custode o
amministratore giudiziario o finanziario limitatamente a quelle riferite al periodo
precedente al predetto affidamento.

Il concorrente, al fine di dimostrare 'insussistenza delle cause di esclusione ex
art. 38, comma 1, lettere b), c) e m-ter), del D.Lgs. n. 163/2006, potra, in
aggiunta all’Allegato 2, produrre tanti Allegati 2 Bis quanti sono:

- i titolari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di impresa
individuale);

- i soci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di societa in nome
collettivo);

- isoci accomandatari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di societa
in accomandita semplice);

- gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, i direttori tecnici, il
socio unico persona fisica, il socio di maggioranza persona fisica nel caso di
societa con meno di quattro soci, ove presenti (se si tratta di altro tipo di
societa o consorzio);

- i soggetti sopra individuati cessati dalla carica nell’anno antecedente la
pubblicazione del Bando di gara. Si evidenzia che tali soggetti dovranno
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rilasciare esclusivamente la dichiarazione relativa alla causa di esclusione di
cui all’art. 38, comma 1, lettera c), del D.Lgs. n. 163/2006;
diversi dal soggetto che ha sottoscritto la Dichiarazione di cui all’Allegato 2.

Si precisa che nel caso di societa con due soli soci i quali siano in possesso,
ciascuno, del cinquanta per cento (50%) della partecipazione azionaria, le
dichiarazioni previste ai sensi dell’art. 38, comma 1, lettere b) e c), del D.Lgs. n.
163/2006 devono essere rese da entrambi i suddetti soci.

La produzione dell’Allegato 2 bis da parte dei surrichiamati soggetti & prevista a
pena di esclusione qualora il soggetto che sottoscrive la dichiarazione conforme
all’Allegato 2 al presente Documento descrittivo renda la stessa esclusivamente
nei propri confronti.

Trova, comunque, applicazione quanto puntualmente indicato al paragrafo 3 del
presente Documento descrittivo.

Copia della procura speciale in caso di dichiarazione resa da Procuratore speciale i
cui poteri non siano riportati sulla C.C.I.A.A..

In caso di partecipazione in Consorzio stabile ex art. 34, comma 1, lettera c), del
D.Lgs. n. 163/2006, copia della delibera dei consorziati (emessa dai rispettivi
organi deliberativi) dalla quale si evinca la decisione di operare in modo congiunto
per un periodo di tempo non inferiore a 5 anni.

In caso di partecipazione in R.T.l. o Consorzio ordinario di concorrenti di cui
all’art. 34, comma 1, lettera e), del D.Lgs. n. 163/2006, gia costituiti, copia
dell’atto notarile di mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa
capogruppo, ovvero dell’atto costitutivo del Consorzio.

Il mandato collettivo speciale del R.T.l e l’atto costitutivo del Consorzio dovranno
espressamente contenere l'impegno delle singole imprese facenti parte del R.T.I.
o del Consorzio al puntuale rispetto degli obblighi derivanti dalla L. n. 136/2010,
anche nei rapporti tra le imprese raggruppate o consorziate (in conformita alla
Determinazione dell’AVCP n. 4 del 7 luglio 2011).

In caso di ricorso al cd. ‘avvalimento’, ai fini della dimostrazione del possesso dei
requisiti tecnici per la partecipazione e della utilizzazione dei mezzi tecnici e/o
economici per l’esecuzione dell’appalto, copia della documentazione indicata nel
precedente paragrafo 3.2 del presente Documento descrittivo.

Si precisa, peraltro, che in caso di certificazioni/attestazioni etc. rilasciate in lingua
diversa dall’italiano, dovra essere presentata anche la traduzione giurata.
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4.3. Produzione dei documenti su supporto ottico

In alternativa alla produzione dei documenti su supporto cartaceo - contenuti nel plico
- i concorrenti potranno produrre alcuni dei documenti richiesti, su supporto ottico (CD
ROM) in formato .pdf firmati digitalmente.

Potranno essere prodotti su supporto informatico con firma digitale, ai sensi e per gli
effetti dell’art. 24 del D.Lgs. n. 82/2005, tutti i documenti da inserirsi nel plico
secondo quanto indicato al precedente paragrafo 4.2 del presente Documento
descrittivo, ad eccezione dei seguenti documenti che dovranno essere prodotti
necessariamente su supporto cartaceo:

- copia autentica del mandato collettivo speciale irrevocabile con
rappresentanza (per R.T.l. gia costituito), ovvero dell’atto costitutivo del
Consorzio (per Consorzio);

- in caso di partecipazione in Consorzio stabile, copia autentica della delibera
dell’organo deliberativo di ogni consorziata, dalla quale si evinca la volonta di
operare esclusivamente in modo congiunto per un periodo di tempo non
inferiore a 5 anni;

- documentazione ex art. 49 del D.Lgs. n. 163/2006, in caso di ricorso
all’avvalimento.

Il Cd-Rom contenente i documenti firmati digitalmente ed i documenti sopraindicati da
produrre su supporto cartaceo dovranno essere contenuti, a pena di esclusione, nel
plico, confezionato secondo le modalita stabilite nel precedente paragrafo 4.1.

I Cd-Rom prodotti non devono essere riscrivibili.

Per le Imprese che partecipano singolarmente:

Ferme le modalita e le prescrizioni previste per il confezionamento del plico, i Cd-Rom
dovranno recare su una delle due facce la denominazione o ragione sociale
dell’impresa partecipante.

Per i R.T.l. e per i Consorzi, costituiti o costituendi:
Ferme le modalita e le prescrizioni previste per il confezionamento del plico, i Cd-Rom
dovranno recare su una delle due facce la denominazione o ragione sociale:

e dell’impresa mandataria e/o di una delle imprese mandanti in caso di R.T.I.
costituito o costituendo, e/o di una delle imprese che partecipano
congiuntamente in caso di Consorzi ordinari di concorrenti di cui all’art. 34,
comma 1, lettera e), del D.Lgs. n. 163/2006 non ancora costituiti;

e del Consorzio, in caso di Consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34,
comma 1, lettera e), del D.Lgs. n. 163/2006 gia costituito o di Consorzi di cui
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alle lettere b) e c¢) dell’art. 34, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006.

Si precisa che qualunque tipo di danneggiamento che possa subire il supporto, durante
la fase di trasporto, sara di completa responsabilita dell’impresa concorrente. Si
consiglia pertanto di produrre i supporti ottici entro contenitori che, ferme le
prescrizioni su espresse in tema di confezionamento del plico, siano idonei a
proteggerli da rotture accidentali.

5. PROCEDURA DI QUALIFICAZIONE

Consip S.p.A. procedera all’espletamento della prima fase (prequalifica) della presente
procedura, nel rispetto di quanto previsto dalla normativa vigente e dal Bando di gara.
In particolare, la Commissione di prequalifica, all’uopo nominata, procedera alla
verifica dell’integrita ed della tempestivita della ricezione dei plichi, della
completezza e della regolarita formale della documentazione presentata, nonché del
possesso, da parte dei candidati, dei requisiti di carattere generale e dei requisiti di
capacita tecnica prescritti dal Bando di gara.

Peraltro, in caso di irregolarita formali, non compromettenti la “par condicio” fra i
concorrenti e nell’interesse della Consip S.p.A., il concorrente, conformemente a
quanto previsto dall’art. 46 del D.Lgs. n. 163/2006, verra invitato, a mezzo di
opportuna comunicazione scritta, anche solo a mezzo fax, a completare o a fornire i
chiarimenti in ordine ai documenti presentati.

Consip S.p.A. procedera alla esclusione e conseguente non ammissione alle successive
fasi della procedura dei candidati la cui documentazione risulti non conforme alle
prescrizioni del Bando di gara e del presente Documento descrittivo o che risulti
carente di uno o piu dei requisiti richiesti.

6. SPEDIZIONE Al CANDIDATI AMMESSI DEGLI INVITI A PRESENTARE OFFERTA
Linvito a presentare lofferta sara spedito da Consip S.p.A. a tutti i concorrenti
ammessi all’indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC) dichiarata nella Domanda di
partecipazione.

Fermo restando quanto previsto nel Bando di gara e nel presente Documento
descrittivo, l'ulteriore documentazione da presentare in sede di offerta, le modalita di
presentazione dell'offerta medesima, per i concorrenti ammessi e successivamente
invitati, nonché il procedimento di aggiudicazione, saranno meglio specificati nella
Lettera di invito.
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Consip S.p.A. si riserva la facolta di non spedire le Lettere di invito, nonché si riserva
altresi la facolta insindacabile di sospendere, revocare o annullare la procedura, senza
che i concorrenti possano vantare alcun diritto. Tale decisione sara comunicata a tutti i
candidati a norma dell’art. 79, comma 5, lettera b-bis), del D.Lgs. n. 163/2006.

Si precisa che, secondo quanto sara meglio indicato nella Lettera di invito, sara
ammessa la modifica delle unita concorrenti prequalificate, nel rispetto delle seguenti
condizioni:

- i concorrenti prequalificati ed invitati quali imprese singole possono presentare
offerta anche quali mandatari (capogruppo) di un R.T.l. con una o piu imprese
mandanti in possesso dei requisiti minimi prescritti dal Bando di gara;

- i concorrenti prequalificati ed invitati quali R.T.l., ferma restando la
immodificabilita dell’impresa mandataria (capogruppo), possono modificare la
propria compagine soggettiva presentando offerta con una o piu imprese
mandanti in possesso dei requisiti minimi prescritti dal Bando di gara in
aggiunta/sostituzione delle imprese mandanti prequalificate;

- i concorrenti prequalificati ed invitati quali imprese singole non potranno
presentare offerte quali mandanti di un R.T.l. con altra impresa singola gia
prequalificata ed invitata o di un R.T.l. gia prequalificato ed invitato.

Si precisa che, in sede di presentazione dell’offerta, tutte le nuove imprese non
prequalificate dovranno produrre tutta la documentazione prescritta dal Bando di gara
e dal presente Documento descrittivo ai fini della qualificazione dei concorrenti.

7. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

La gara verra aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa,
ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. n. 163/2006, secondo i criteri e le modalita di seguito
stabilite.

Criterio Punteggio massimo
Merito Tecnico 40

Prezzo 60

Totale 100

Saranno esclusi dalla presente procedura i concorrenti che, in sede di offerta,
offriranno valori superiori alle seguenti basi d’asta complessive:
Lotto NORD 1:
e Base d’asta complessiva pari a Euro 11.013.950,00= (undicimilioni-
tredicimilanovecentocinquanta/00), IVA esclusa;
e Oneri per la sicurezza derivanti da interferenza, non soggetti a ribasso d’asta,
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sono pari ad Euro 8.064,00= (ottomilasessantaquattro/00).
Lotto NORD 2:
e Base d’asta complessiva pari a Euro 9.940.850,00= (novemilioninovecento-
quarantamilaottocentocinquanta/00), IVA esclusa;
e Oneri per la sicurezza derivanti da interferenza, non soggetti a ribasso d’asta,
sono pari ad Euro 8.064,00= (ottomilasessantaquattro/00).
Lotto CENTRO 1:
e Base d’asta complessiva pari a Euro 9.500.850,00= (novemilionicinquecento-
milaottocentocinquanta/00), IVA esclusa;
e Oneri per la sicurezza derivanti da interferenza, non soggetti a ribasso d’asta,
sono pari ad Euro 8.064,00= (ottomilasessantaquattro/00).
Lotto CENTRO 2:
e Base d’asta complessiva pari a Euro 8.141.750,00= (ottomilionicento-
quarantunomilasettecentocinquanta/00), IVA esclusa;
e Oneri per la sicurezza derivanti da interferenza, non soggetti a ribasso d’asta,
sono pari ad Euro 8.064,00= (ottomilasessantaquattro/00).
Lotto SUD 1:
e Base d’asta complessiva pari a Euro 8.416.750,00= (ottomilioni-
quattrocentosedicimilasettecentocinquanta/00), IVA esclusa;
e Oneri per la sicurezza derivanti da interferenza, non soggetti a ribasso d’asta,
sono pari ad Euro 8.064,00= (ottomilasessantaquattro/00).
Lotto SUD 2:
e Base d’asta complessiva pari a Euro 8.438.750,00= (ottomilioni-
quattrocentotrentottomilasettecentocinquanta/00), IVA esclusa;
e Oneri per la sicurezza derivanti da interferenza, non soggetti a ribasso d’asta,
sono pari ad Euro 8.064,00= (ottomilasessantaquattro/00).

Inoltre, con riferimento a ciascun singolo Lotto, saranno esclusi dalla presente

procedura i concorrenti che, in sede di offerta, offriranno valori superiori alla seguente

base d’asta unitaria: importo totale per tutta la durata del Contratto (24 mesi) per il

Servizio di assistenza alla fonia, che verra corrisposto in canoni unitari bimestrali

(posticipati), pari a:

Lotto 1 - NORD 1: Euro  4.038.760,00= (quattromilionitrentottomilasettecento-
sessanta/00), IVA esclusa,

Lotto 2 - NORD 2: Euro 3.729.220,00= (tremilionisettecentoventinovemiladuecento-
venti/00), IVA esclusa;

Lotto 3 - CENTRO 1: Euro  3.139.620,00= (tremilionicentotrentanovemilaseicento-
venti/00), IVA esclusa;

Lotto 4 - CENTRO 2: Euro 2.446.840,00= (duemilioniquattrocentoquarantaseimilaotto-
centoquaranta/00), IVA esclusa;
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Lotto 5 - SUD 1: Euro 2.815.340,00= (duemilioniottocentoquindicimilatrecento-
quaranta/00), IVA esclusa;
Lotto 6 - SUD 2: Euro 2.844.820,00= (duemilioniottocentoquarantaquattromila-

ottocentoventi/00), IVA esclusa.

La valutazione e lattribuzione del punteggio relativo al criterio “Merito Tecnico”
avverra secondo le seguenti modalita:

Criteri tecnici Punteggio massimo
Organizzazione dei servizi 10
Strumenti e risorse 15
Qualita 15
Totale 40

Nella Lettera di invito verra definito il dettaglio dei sub-criteri, dei sub-punteggi,
nonché dei criteri motivazionali di attribuzione dei punteggi.

Si precisa che saranno ammessi a partecipare alla fase di apertura delle buste “C” solo
le offerte che avranno ottenuto un Punteggio Tecnico totale superiore o uguale a 20
(venti) punti (soglia di sbarramento).

Lattribuzione del punteggio relativo al criterio “Prezzo” avverra in ragione della
seguente formula:

, BA — POi
PEi = PEmax * “BA
dove
PE; = punteggio economico attribuito all’offerta del concorrente i-esimo;
PE..x = punteggio economico massimo (pari a 60 punti)
BA = base d’asta complessiva del Lotto cui si riferisce l'offerta;
PO; = prezzo complessivo offerto (quale somma dei prezzi offerti per i diversi

servizi oggetto del Lotto cui si riferisce |’offerta) dal concorrente i-esimo sulla
totalita delle attivita/servizi messi a gara.

Le offerte anormalmente basse saranno valutate ai sensi degli artt. 86, 87, 88 e 89 del
D.Lgs. n. 163/2006 e degli artt. 121 e 284 del D.P.R. n. 207/2010.

Consip S.p.A. si riserva, anche con riferimento al singolo Lotto, il diritto di: a) non
procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in
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relazione all’oggetto contrattuale; b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza
di una sola offerta valida; c) sospendere, reindire o non aggiudicare la gara
motivatamente. Il Ministero della Giustizia si riserva, sempre con riferimento al singolo
Lotto, di non stipulare motivatamente il Contratto anche qualora sia intervenuta in
precedenza l’aggiudicazione.

8. ULTERIORI INFORMAZIONI

8.1.  Richiesta di informazioni

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sul contenuto del Bando di gara
e del presente Documento descrittivo potranno essere richiesti alla Consip S.p.A..

Le richieste, formulate in lingua italiana, dovranno essere trasmesse dal lunedi al
venerdi esclusivamente a mezzo fax al n. 06/85449288 ovvero via mail all’indirizzo e-
mail trascrizioni[at]consip.it e dovranno pervenire entro e non oltre il termine delle ore
12:00 del giorno 16 luglio 2013.

| chiarimenti e le informazioni sulla documentazione della procedura e/o le rettifiche
agli atti di gara verranno inviati via fax a chi avra ritirato la documentazione ufficiale
in formato Cd-Rom (a tal fine, all’atto del ritiro della documentazione, le imprese
dovranno riempire un apposito modulo di ricevuta nel quale dovra essere indicato, tra
’altro, il proprio numero di fax), nonché a chi, avendo scaricato la versione elettronica
firmata digitalmente, ne faccia esplicita richiesta a mezzo fax al numero indicato al
punto I.1) del Bando di gara specificando i dati necessari per consentire l’invio, e
pubblicati in formato elettronico, anche firmato digitalmente, sui siti di cui al punto
I.1) del Bando di gara.

8.2. Trattamento dei dati personali

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati

personali” (di seguito la “Legge”), Consip S.p.A. fornisce le seguenti informazioni sul

trattamento dei dati personali alla stessa resi.

Finalita del trattamento

» | dati forniti vengono acquisiti da Consip S.p.A. per verificare la sussistenza dei
requisiti necessari per la partecipazione alla gara ed in particolare delle capacita
amministrative e tecnico-economiche dei concorrenti richieste per l’esecuzione
della fornitura nonché per ’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa
antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge.

» | dati forniti dal concorrente aggiudicatario e dagli affidatari vengono acquisiti da
Consip S.p.A. ai fini della stipula dei Contratti, per "adempimento degli obblighi
legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed
amministrativa dei Contratti stessi.

» Tutti i dati acquisiti da Consip S.p.A. potranno essere trattati anche per fini di
studio e statistici.
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Natura del conferimento

Il conferimento dei dati ha natura facoltativa, tuttavia, il rifiuto di fornire i dati
richiesti da Consip S.p.A. potrebbe determinare, a seconda dei casi, l'impossibilita di
ammettere il concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o
la decadenza dall'aggiudicazione.

Dati sensibili

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario ed affidatari non rientrano
tra i dati classificabili come “sensibili”, ai sensi dell’articolo 4, comma 1, lettere d) ed
e), del D.Lgs. n. 196/2003.

Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato da Consip S.p.A. in modo da garantirne la
sicurezza e la riservatezza e potra essere attuato mediante strumenti manuali,
informatici e telematici idonei a trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste
dalla Legge e/o dai Regolamenti interni.

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati

| dati potranno essere:

- trattati dal personale di Consip S.p.A. che cura il procedimento di gara o da quello
in forza ad altri uffici della societa che svolgono attivita ad esso attinente o
attivita per fini di studio e statistici;

- comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino
attivita di consulenza od assistenza a Consip S.p.A. in ordine al procedimento di
gara o per studi di settore o fini statistici;

- comunicati ad eventuali soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli
interessati, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e di collaudo che
verranno di volta in volta costituite;

- comunicati al Ministero dell’Economia e delle Finanze ed al Ministero della
Giustizia, relativamente ai dati forniti dal concorrente aggiudicatario di ciascun
Lotto;

- comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di
gara nei limiti consentiti ai sensi della L. 7 agosto 1990, n. 241;

- comunicati all’Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e
forniture in osservanza a quanto previsto dalla Determinazione n. 1 del 10 gennaio
2008.

| dati conferiti dai concorrenti, trattati in forma anonima, nonché il nominativo del

concorrente aggiudicatario di ciascun Lotto ed il prezzo di aggiudicazione della

fornitura, potranno essere diffusi tramite il sito internet www.consip.it e

www.giustizia.it. In adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza

amministrativa (art. 18 D.L. 83/2012, convertito nella Legge n. 134/2012; art. 32 Legge

n. 190/2012), i contratti ed alcuni dati relativi agli stessi (nominativo, partita

iva/codice fiscale, importo, ecc.), potranno essere pubblicati e diffusi, ricorrendone le

condizioni, tramite il sito internet www.consip.it.
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Diritti del concorrente interessato

Al concorrente, in qualita di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7
del D.Lgs. n. 196/2003.

Titolare del trattamento

Titolare del trattamento & Consip S.p.A., con sede in Roma, Via Isonzo n. 19/E alla
quale ci si potra rivolgere per esercitare i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003
e chiedere ’elenco aggiornato dei Responsabili del trattamento scrivendo al seguente
indirizzo e-mail esercizio.diritti.privacy@consip.it.

9. ALLEGATI
Sono parte integrante del presente Documento descrittivo i seguenti allegati:
e Allegato 1 - Domanda di partecipazione
e Allegato 2 - Dichiarazione ex artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000
e Allegato 2 Bis - Dichiarazione ex artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000
e Allegato 3 - Modello di dichiarazione di avvalimento

Consip S.p.A.
L’Amministratore Delegato
(Dott. Domenico Casalino)
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