5. La Data Consuntivazione deve essere all’interno dell’intervallo temporale
dell’attivita

6. Uimporto e la quantita possono superare i valori di pianificazione ma non devono
superare il residuo autorizzato.

7. Togliere eventualmente [’impostazione del check-box “Costo a rimborso” se il
costo non € imputabile ad un progetto spesato dal MEF

8. Selezionare il pulsante Inserisci Allocazione nel caso si voglia inserire la
pianificazione di un altro costo

9. Selezionare il pulsante Salva Db.

10.La funzionalita richiede la conferma dell’operazione.

11.Selezionare Ok

12.La funzionalita evidenziera la modifica tramite il messaggio “Operazione
effettuata con successo”

= Allocazione EC

Inserisci nuova allocazione

Operazione effettuata con successo

Attivita di Progetto

Elemento WBS o) Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
! i Informative Amministrativo Contabile / M ione Iic:en24 [ D t: 725 50
 Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (€) Preconsuntivo (€] Inizio Fine Inizio Fine
[ 46,00]| 82,00] [p2/01/2007] [3112/2008] [v2/01/2007] | |
Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino
Acquisizione Voce Listino Autorizzazione
|—Tutte le acquizizioni— % i! —-Tutte le voci di listing——-  » ||—Tuﬁe le autorizzazioni — w |

Allocazioni Risorse

Voce dilistino /

Elemento di costo/ Costo unitario Pianificato Consuntivo  Consuntivo

Acquisizione Tipo Oggetto di fornitura (€) Data Pianif.* (ota) Pianificato (€)* Data Cons. (orta) (€) Fatturabile (€) Var
[ordine S1ACTE |[pase  |[vdl prova/Rt- Loc.fleas. o | 1,00] [or/ozrz008] 3,000 | 3,00| [1271 172008 | 3,000 | 3,00 s00[[
[ordine slac7s |[pase  |[vdl provamt - Locfleas. ]| 4,000] | 4,000 | 4,00]| s00[
[ordine slacTs |[pase  |[vdlprovamt - Locfleas. ]| 2,000]| 2,000]| 2,00]| 200
[ordine slac7s |[pase  |[vdl provamt - Locfleas. ]| 1,000] | 1,000] | 1,00]| 100 [
[ordine slaCT8 |[pase  |[FROVA1RE- Locfieas. rd | 5,000]| 5,000]| 12,00] | 1080
[ordine slac7s |[Base  |[FROVA1RE- Loc.fieas. rd | 2,00] [o3/0a72008] = | 5,000] | 5,000] | 10,00] | 550 [
[ordine s1acT8 |[pase  |[PrOVA1RL- Locfleas. d | 2,00 [oernerz008]El 5,000 | 6,000 | 12,00] | 080 [

6.5 VALIDAZIONE COSTI

6.5.1 VALIDAZIONE

Presupposti operativi:
1. L’utenza deve avere [’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
accedere per allocare
2. La funzione e attiva solo quando si € posizionati su di un livello foglia della
gerarchia WBS
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3.

4.

Campi

—
.

L’attivita deve essere iniziata (Data Inizio Effettivo e percentuale di avanzamento
dell’attivita impostate)
L’allocazione deve essere consuntivata

obbligatori :

Data Pianif.
Pianificato (Qta)
Pianificato (€)
Data Cons.
Consuntivato (Qta)
Consuntivato (€)
Validazione
Verbale Collaudo

| costi devono essere validati per autorizzarne il pagamento alla Contabilita

Il costo validato non sara piu disponibile a modifica o cancellazione

Il costo validato potra essere modificato solamente dall’Amministratore di sistema
L’impostazione del campo “Validazione” automaticamente impostera il campo
“Verbale di collaudo” con il valore “N.A.” (Valore successivamente modificabile)
Se il costo non € a rimborso occorre deselezionare |’apposito flag sulle relative
allocazioni

Passi operativi :

1.

2§ Sipai -

posizionarsi sull’elemento foglia nella gerarchia della WBS, ’attivita deve essere
effettivamente iniziata, e fare click con il tasto destro del mouse e selezionare
dal menu la funzione “Allocazione EC”:

Sara visualizzata la seguente schermata “Allocazioni EC”:

Rel. 0.0.0 : Gestione Allocazione Risorse -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Inserisci nuova allocazione

Attivita di Progetto

Elemento WBS & Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
|ngatlu Doc / Sottoprogetto 3 / Componerte 1 f Fase 2 | & Componerte
& Fase
Data Pianificata Data Effettiva
C ivo (€} Pr ivo (€} Inizio Fine Inizio Fine
[ 0,00][ 10.000,00] 234 172004 |21 262004 ] [2301 172004 ] |

Risorse Assegnate - Selezione Yoce Listine

Acquisizione Voce Listino Caosto unitario (€)

|Acqu|s|z|one i Progetto Doc ﬂ IAnaIlsta Programmatore/Es - Pp assistenza appl.va (consumo)/Es - Assistenza LI 200,00 m

Allocazioni Risorse

Costoa
Data Pianif.* Pianificato (qta)' Pianificato (€)' Data Cons. Consuntivo (qti) Consuntivo (€) Variazione (€} Validazione Verbale Collaudo Awtorizzazione rimborso Rimuovi
[z zona] 5 | 25000 | 5.000,00] 231 200e [=] | 25,000) | 5.000,00] | [T I | |[po04 - 155 - Avtorizzezio] (m|
[ezn o] = 25000 | 5.000,00] | =] | ] Il soo000] T |[2o04 - 155 - Autorizzazio] [}

3.

[Sava0s | ot

Impostare il check-box “Validazione” relativamente allocazione desiderata
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4. Selezionare il pulsante Salva Db; se il contratto prevede la presenza del
DDT(Documento di trasporto) e questo non esiste, |’operazione non verra salvata;
se invece e presente il DDT, la Data Cons. verra impostata con la data dell’ultimo
DDT presente in quel momento.

5. La funzionalita richiede la conferma dell’operazione.

Selezionare Ok

7. La funzionalita evidenziera la modifica tramite il messaggio “Operazione
effettuata con successo”

o
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6.5.2 ANNULLAMENTO VALIDAZIONE

Presupposti operativi:
1. Solamente l’'utenza Amministratore di sistema puo accedere alla funzionalita
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7 MODULI SIPAI

L’accesso ai moduli SIPAI avviene dalla scheda Homeview, Cruscotto. In Link di azione
selezionare “Moduli SIPAI”.

A Portal -- NEWIP 7 UTENTE_PM - Microsoft Internet Explorer EEX
© File  Modfica Misuslizza  Preferiti  Strumenti 2 ?‘I!
+ Indietro 7 Guida = Uscita @ PV Direct
2PLANVIEW
N ® M 2 € Homeview di UTENTE_PM Portiolio Management Software
Attvita  Risorse
Assegnazioni

_| HomeView

Cruscofto

 Preferili = ]

Link di azione = v + Datamart avanzato ak: A —
Rivedi grant I gine del portafogli &= 4 Preferiti
CrealAggiorna grant @ Insetiscl un'immagine
= Link globali ]
SIPAl Moduli = | Contratti Quadro, Autoriz. Sthede principali funzioni
| e Amministr. ==
Link rapidi = = Wodula Pianificazi
odulo Pianificazione o
Yisitati di recente | annuale \r:’il\re;?Eafunzmm da Manage
Avaia.. ggﬁggim?ﬁawa Mappa funzioni da Homeview
G Dt urnanti | (Contratti Quadro e
- Autorizzazioniy
oL Report Manuale utente SIPAI
é}Esporla&s‘tampa Mod_ulo Pianiﬂc_azione Annuale
- Guida Operativa
Personalizza Altro =

I moduli sono visibili in base ai grant assegnati alle singole utenze.
Per le caratteristiche relative ai moduli MPA (Modulo di Pianificazione Annuale) e MIC
(Modulo interfaccia Contabilita) si rimanda alle specifiche guide operative.
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8 MENU CONTRATTI, AUTORIZZAZIONI E AMMINISTRAZIONE SISTEMA

Mediante la selezione della voce Contratti, Autorizzazioni e Amministrazione Sistema
si attiva il relativo menu.

97 Sistema Informativo per la
Pianificazione delle Attivila

consip

1D utente: ROMA_AM

Menu lUtente

Menu Anagrafica contratts
Menu Auterizzazionialla Speza
A Menu Repertistica

A Menu Amminisirazions Sistema

Esci

Tramite la struttura contenuta nel frame sinistro della schermata sara possibile navigare
tra le funzionalita dell’applicativo;
L’utenza, dovra appartenere ad un ruolo cui ’amministratore di sistema abbia dato

’abilitazione ad eseguire singole funzioni (le funzioni non abilitate sono visibili ma non
attive).

8.1 GESTIONE MENU CONTRATTI

8.1.1 INSERIMENTO ANAGRAFICA CONTRATTO

Tutti i contratti a rimborso (sopra e sotto soglia), costo Consip (sopra soglia e sotto
soglia per attivita censite in SIPAI) sono gestite in SIPAI con modalita diverse in base alla
soglia.
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Per questi contratti le operazioni di pianificazione, consuntivazione e validazione
avvengono solo attraverso il SIPAI e non piu anche in SIAC come accadeva un tempo

quando si duplicavano le attivita nei due sistemi per i contratti/ordini sottosoglia o gli
acquisti a costo Consip relativi ad attivita censite in SIPAI.

8.1.1.1Inserimento dell’anagrafica dei Contratti Sopra Soglia

E’ possibile inserire in SIPAI tutti i contratti Sopra soglia (sia a rimborso, sia a costo
Consip, sia misti). L’attivita deve essere effettuata dall’amministratore del Sistema.

In fase di inserimento del contratto il sistema SIPAI attribuisce automaticamente un
codice univoco che identifichera il Contratto.

Presupposti operativi:

1. L’utenza deve avere il ruolo ’abilitato alla funzione

2.  Con questa funzione si inseriscono in SIPAIl i contratti soprasoglia (a rimborso, a
costo Consip o misti)

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco
2. Codice Consip per importi maggiori uguali a 20.000€. Nel caso non si disponga del
codice perché non censito nell’Archivio contratti (Intranet: Area Lavoro>
Contratti> Archivio)' & possibile selezionare il flag “codice non disponibile”.

Note :
1. L’impostazione dello stato del Contratto puo essere effettuata durante
’inserimento.

Passi operativi :
1. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il menu Menu Anagrafica Contratti;
2. selezionare il link “Inserimento Anagrafica Contratto”; sara visualizzata la

schermata “Inserimento Contratto”

Inserire i dati del Contratto e selezionare il pulsante “Salva Db”

4. La funzionalita visualizzera la schermata “Aggiorna Contratto” con evidenza
dell’avvenuto inserimento con il messaggio “Contratto inserito correttamente :
AAAA-NNNN”

w

Una volta inserita |’Anagrafica del contratto il sistema porta automaticamente alla
funzione Aggiorna Contratto per completare [’inserimento dei dati (vedi paragrafo 8.1.2
Gestione Anagrafica contratto).

' Puo verificarsi per i contratti superiori a 20.000 gestiti dall’'ufficio acquisti e non dall’ufficio

legale
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8.1.1.2Inserimento anagrafica contratto sotto soglia

Per quanto riguarda invece tutti i Contratti Sotto soglia, sia a rimborso che a Costo
Consip, relativi ad attivita censite in SIPAI, ’inserimento avviene attraverso il sistema
SIAC. Una volta effettuato l’inserimento, SIAC invia a SIPAI, mediante un processo
automatico, le informazioni relative all’Ordine/Contratto “Sotto Soglia”.

In fase di inserimento del contratto il sistema SIPAI attribuisce automaticamente un
codice univoco che identifichera il Contratto.

IL SIPAI, ricevuti i dati dal SIAC, notifica al CP [’avvenuto inserimento.

Il CP deve quindi procedere al completamento delle informazioni all’interno di SIPAI
(vedi paragrafo 8.1.2 Gestione Anagrafica contratto).

In caso di Contratti Sotto Soglia finanziati da piu dipartimenti e/o da CONSIP, poiché in
SIAC é possibile associare ad una RDA una sola autorizzazione tra quelle previste e le
altre devono essere inserite nel campo note, al successivo passaggio dei dati in SIPAI &
necessario che il RC riporti i massimali per gli altri Dipartimenti (vedi paragrafo 8.1.2.1
Massimali per dipartimento).

8.1.1.3 Revisione Ordine

Per ogni ordine importato da SIAC e non lavorato(non sono state definite voci di listino in
SIPAI), SIAC puo revisionare(modificare) l'ordine che in fase di importazione da SIAC a
SIPAI andra a sostituire ’ordine precedentemente importato prima della revisione.

8.1.2 GESTIONE ANAGRAFICA CONTRATTO

Una volta inserita |’anagrafica dei Contratti Sopra Soglia in SIPAI, oppure una volta
recepiti i dati dei Contratti/Ordini Sotto Soglia da SIAC, attraverso la Gestione
dell’anagrafica del Contratto € possibile completare ’inserimento dei requisiti e delle
informazioni contrattuali.

Campi obbligatori:
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco
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2. Codice Consip per importi maggiori uguali a 20.000€. Nel caso non si disponga del
codice perché non censito nell’Archivio contratti (Intranet: Area Lavoro>
Contratti> Archivio)? & possibile selezionare il flag “codice non disponibile”.

Note:

1. Le funzionalita che vengono attivate da questa funzione (escludendo il listino) non
permettono di salvare i dati sul database, ma necessitano sempre della conferma
data nella maschera principale tramite il pulsante Salva Db

2. La somma degli importi delle estensioni, eventualmente inserite, sara considerata
insieme all’importo del Contratto come importo complessivo del Contratto
(campo “Importo totale”)

Indietro

Contratti - Dati Identificativi

Progetto di Acquisizione | v|

Progetto di Conduzione [ v

Denominazione *

Tipo Contratto *
Stato |in serito |

Contratti - Anagrafica

& Codice disponibie | v -] v

Codice Consip
{” Codice non dizponibile

Data Stipula *
Data Inizio *
Data Fine *

Data Fine Garanzia

Data Fine Servizio
mporor [ ]

Nome

Responsabile * Direzione/Dipartimento

seleziona |
Titolaritd

—
—
—
]

Descrizione

|4

2 Puo verificarsi per i contratti superiori a 20.000 gestiti dall’ufficio acquisti e non dall’ufficio

legale
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Note

Numero Ordine
Tipo Procedura *

Parere Cnipa

- |
W=
Fornitore
| = Vigyali
 RTI Visualizza RTI/

Inserizci RT]

-
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Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - Sipai, esplodere il menu Menu Anagrafica Contratti
e selezionare il link “Gestione Anagrafica Contratti”;

2. sara visualizzata la schermata “Gestione Contratti”. Una serie di campi filtro
posti nella parte alta della schermata consente di filtrare la lista completa
riportata nella parte sottostante dei Contratti visualizzati dall’Utenza di
riferimento e di mostrare quindi i soli contratti rispondenti ai criteri di ricerca
immessi.

Gestione Contratti
Indiietro

Cantratti Oparated ||| | Progesi Tusti »
TR0 (OR) (oM} fruti) * CODICE SPAIANNO - COD) . ~
.. HPORTO (MR MAX) | )] |
oatastewa ] MPORTO asato | |
N e— cescazone ]
oarare[ ]
RESPONSABLE CONTRATTO bl
DIFAATIMENTO bl
FORNTORE b
Filtra ] Pulisci Fitri_|
Tip Tipo Conbratti Codice Importo (€] Data Stpuls Dada inizio Data Fine Siato
? CH M X Agginrna Dupkca
Q CH a Aggnrns Dyghes
" CH 0 Agginrma Duplca
o o o A0l Dupkcy
Q H Q Agginrma Dupkca
o cH Q Agupens Duphcs
o o o Agginrma Dupkca
P CH Q Aguorns Duphcs
P CH 0 £gqinma Dypkcg
P CH o Aquirrs fuphcy
? H [ Aggioma Dupkca
P cH Q e Duphs
B (=] 0 Aggiorma Dypbca

3. selezionare il contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”
4. sara visualizzata la schermata “Aggiorna Contratto”

Nella lista dei contratti sono presenti sia i Contratti Sopra Soglia inseriti in SIPAI, sia gli
ordini/contratti provenienti da SIAC.

N.B.: Il link “Duplica” visibile e accessibile solo all” Amministratore del Sistema
consente di creare un nuovo contratto a partire da quello selezionato. Il sistema crea un
nuovo contratto riportando i dati salienti dell’anagrafica del contratto da duplicare. |
dati del contratto cosi creato potranno poi essere modificati dall’utente con le ordinarie
funzioni di aggiornamento.

Manuale Utente - SIPAI 95 di 170
Vers. 7.2 - 23/06/2009



Aggiorna Contratto

Indietro Stafo Estensioni Progetti Beneficiari Chiudi
Integrazioni Prodotti Liztino Rimuovi Contratto Progeiti sulorizzati'ds auiorizzare
Massimali per Diparimenio SEACE AllGEa EOnE
Caontratti - Dati Identificativi
Progetio di Acquisizione -

Progetto di Conduzione
Codice Sipsi

Denominazions *

Tipo Contratto *

Stato [eoeration |

Contratti - Anagrafica
& Codcedspontcde |17 /-5 |-[z008 v

" Codice non disponibis:
Data Stipula * [pzrarons]
Data Inizio * [pzrazses)
Data Fine * Eimizoos L
Data Fine Garanzia :-_I
©ata Fine Servizie [ L]
Imparto base (i) *

Estension (€)

Codice Consip

Importo totale (€)
Autorizzato ()

Preconswuntivo ()

Consuntivo (€)

‘ri'l I a finire M

Responsabile * DirezioneDipartimento

m | N R N N N KA T ]
Titolarita
[conse |
Descrizione
Hote
' Fornitore .
* am Bull-Eunics ¥ |* Visysizze AT
wneroorane [
Tipo Procedura * Gara Europea ~
Parere Cnipa r

Contratti - Integrazioni

Contratto di riferimento b

[Sivo0s | omuto |

5. Modificare i dati e selezionare il “pulsante Salva Db”
6. La funzionalita evidenziera l’avvenuta modifica con il messaggio “Contratto
modificato correttamente”
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Nel caso di contratti/ordini Sotto Soglia, i cui dati provengono da SIAC, € necessario che

il CP proceda alla compilazione dei campi che non risultano precedentemente censiti. |
dati da compilare sono i seguenti:

e per il contratto e necessario inserire la data di stipula che invece risulta gia
compilata per gli ordini
e Data Inizio e Data Fine
e Tipo Procedura:
o per ordini in genere il campo viene impostato come “Trattativa Diretta”
o per contratti il campo puo essere impostato come “Trattativa Diretta”
oppure come “Trattativa Multipla”

Una volta completato [’inserimento dei dati & necessario effettuare il salvataggio
mediante il pulsante Salva DB.

Nella parte alta della schermata di Aggiorna Contratto sono riportati dei link che
consentono di poter completare ’inserimento dei dati contrattuali.

Aggiorna Contratto

Indietra Stato EsteEnsioni Progetti Beneficiari Chiusdi
Integrazioni Prodotti Lizting Rirmuavi Contratio Progetti autorizzatiida autorizzare
Massimali per Diparsmenis SEHOCEE AlGCazione
Manuale Utente - SIPAI 97 di 170

Vers. 7.2 -23/06/2009



8.1.2.1 Massimali per dipartimento

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata inserita precedentemente |’anagrafica contratto.

Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il Menu Anagrafica Contratti e
selezionare il link “Gestione Anagrafica Contratto”;
sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratto”
selezionare il contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”
sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
selezionare il link “Massimali per dipartimento”; sara visualizzata la seguente
schermata:

g

Il trge Chiudi
Anagrafica Contratti
Codice Sipai Denominazions Tipo Contratto * Stato
EERXNE | | AXNEXEENEINEINET len | |ecarative |

Data Stipuls Data Inizio Dats Fine Data Fine Garanzia Data Fine Senagio
[ EEEENN| [MOMEEEN| ENNEXX|| 1 ]
imparto pL) Estensioni () Impart totale () Preconsuntive ()  Consuntive (i)
[ x| | oo | D | || | e

Massimali per Dipartimento

Dipartimento Imporio AutorizzatoProgetti  AutorizzstoProgettifpprovato Rimuoi
[ceanimants n || ExXEExxsmees | 2 AEXXEREENER | O TR | r

Inserisci nuevo dlpartlmentu

6. Inserire un nuovo massimale o modificare uno esistente
7. Selezionare Salva DB per salvare le modifiche effettuate

Per gli ordini provenienti da SIAC il campo Massimale per Dipartimento risulta essere gia
censito. Invece, per i contratti Sotto Soglia provenienti da SIAC € necessario inserire tali
Massimali.
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8.1.2.2 Estensioni

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata inserita precedentemente ’anagrafica Contratto.

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Passi operativi :

2. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il Menu Anagrafica Contratti e
selezionare il link “Gestione Anagrafica Contratto”;
sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratto”
selezionare il contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna
sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
selezionare il link “Estensioni”; sara visualizzata la schermata

”

oS AW

e iro Chiud

Anagratica Cantratti

Codice Sipa Bderi o Tipe Contrata ® Sralo

[RRREAX | [ica e Manut server D750 = | [poeraina ]

imporss () Entersdoni () importo totsle ()  Preconsuntive ] Comuntive ()

[XEXXREREE| [ XXXXKNXER] | KXXKRXNXE| [ KEKXEXKNEE| [ XKXXKNXNKE

loce Iimpono Estensione * Bumero Proc Consip  Data Prot. Consip Data Inizio® Data Fine* Data Fine Garamzia Data Fie Servzio Rimood Mass Dip

0F wruw Lacoraere 0 | KKKHKMEKRR|[REXXKRER] [rosmos || ] ]| o [ Massimas |
O] Aneuta | insarisci Exteasionn |

Inserire una nuova estensione o modificare una esistente

Selezionare Salva DB per salvare le modifiche effettuate

completare ’inserimento dei dati e selezionare il pulsante OK

sara visualizzata la schermata “Aggiorna Contratto” con il messaggio “Contratto
modificato correttamente”

N WN =

Selezionando “Massimali” sara possibile definire (in modo analogo al contratto) i
massimali relativi alla estensione.
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8.1.2.3 Autorizzazione alla spesa per i progetti

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata inserita precedentemente ’anagrafica contratto.

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il Menu Anagrafica Contratti e
selezionare il link “Gestione Anagrafica Contratto”;
sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratto”

selezionare il contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”
sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
selezionare il link “Progetti autorizzati/da autorizzare”; sara visualizzata la
schermata

g wN

Indietro
Ana g rafica Contratti
Codice Sipai Denominazions Tipo Contratio * Stato
2005-0251 | [aca. & Manut server DPSV E | [eperative ]
Importo () Estensioni (f)  Importo tofale () Preconsuntive ] Consuntive (€)

[ | AR [ AR | AR E AR | [ A KR |
]

Progetto DeScrizione autorizzazions Oggetto di farnitura Anno
— Tuttl | progett — | | — Tukti b mutorizzazioni - o || - Tutti g Odf - w || Tt
Progetio/ Sottoprogetie/Componente Descrizione autorizzazions Oggetto di fornitera
O RN R N KK T RAEERRERLX ; . . x| [Fw - Acane ]

I |Hw - Manut.ne ordinaria i

] [Hwe - Manut ne orgnana |

- Manut ne ordinaria i

- Acg.ne ]
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Approvato

ghanni— % | — Senza dstinzigne — | ¥

Annc Importo Preconsuntivo Consuntivo

[2008 ][RR R RO | AR RO | (AR R |

[2007 | |AEEXXEEXXKEENGR| | KXXXEXENEXEERNR | |
[z00e | |mcorrroees | | oo | IE
[2008 | |EEXEEXEXXEXERNR| | AXEXAENAXKKERSE | |

[2008 | [REEEERRERREEREC| | AREERERAAEENEE [AERRE R E

6. “Selezionare/deselezionare” i progetti che si desidera autorizzare/rimuovere
’autorizzazione.
7. Selezionare Salva DB per confermare le operazioni effettuate.

Ogni qualvolta si verifica una nuova richiesta di approvazione dell’Autorizzato sul
Progetto o per ogni modifica dell’Impegnato da Autorizzazione per Anno di un Contratto
associato esistente viene inviata dal sistema una notifica via mail al Resp.Contratto da
parte del Capo Progetto

La notifica avverra se e solo se il RC e diverso dal CP.

8.1.2.4Impostazione Stato Evolutivo Contratto

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata inserita precedentemente ’anagrafica Contratto.
2. Per impostare lo stato ad “Operativo” deve essere presente almeno un massimale
per dipartimento.

Vincoli operativi :
1. La data evolutiva di uno stato non puo essere posteriore al precedente
2. Se U’Contratto non € posto nello stato “Operativo” non sara visibile alle altre
funzionalita dell’applicativo
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Campi obbligatori :
e Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il Menu Anagrafica Contratti e
selezionare il link “Gestione Anagrafica Contratto”;
sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratto”
selezionare il contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”
sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
selezionare il link “Stato”; sara visualizzata la schermata “

U N WwWwiN

Anagrafica Contratti

Codice Sipai Denaminazione Tipo Contratto * Stato

2005-0281__|[Rca. & Manut server DPSV = | [eperativo ]

Data Stipula Datainizio Data Fine Data Fine Garanzia Data Fine Servizio
[exmEnE| [ExEERx| [FxER| | ] [ |

Irmipsorio (€] Estension () Importo todsls (£) Preconsuntivo ()  Conguntivo (£)
| EEEE | AR R R | | U AR | | R e R | | R e |
Stato evolutivo

Stato Data Transizione Inseritoda  Rimuowl
[reeree | |osoaznes] Elpeeer | ¢
[operativa || |[osmazoes) C) peece | I

[_insenisci stato_Jok Anouta

6. selezionare il pulsante “Inserisci Stato”; la funzione si predisporra per inserire
una nuova riga di stato;

Stato evolutive Contratto g
Incigtro Chiudi

Anagrafica Contratti

Codice Sipai Denomenazions Tipo Contratio * Stato
20050231 |[Aca. & Manut. server DPSV e | [eperative ]

Data Stipula Data Inizio Data Fine  Data Fine Garanzia Data Fine Serizio
| SREEER| [EXEINN| [ HEXEER| | ] | |

Importo (€] Estensioni (i) Importo totale () Preconsuntive () Consuntivo |£)
[rrroeere] [xxxxxrRR | XX | KRR R | | e |

Stato evelutive

Stamo Hota Data Transizione Inserito da  Rimuovi

|n::m: | | ||ns.rn3.-=nns| _| |SG[2_CF I r
[poerave ] [ |[pswezoey] Elseeee | ©
____E3 |[1enszoos] Z [roma_an ]

| insenisci stato [Jok] Annusa |

7. selezionare lo stato desiderato tra quelli impostati nella combo-box Stato
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8. Inserire la Data Transizione ricordando che non puo essere antecedente a quello
dello stato precedente
9. completare l’inserimento dei dati e selezionare il pulsante OK

10.sara visualizzata la schermata “Aggiorna Contratto” con il messaggio “Contratto
modificato correttamente”

8.1.2.5 Associazione Integrazione Contratto

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata inserita precedentemente ’anagrafica del Contratto cui quella
corrente riferisce come integrazione e deve essere in stato operativo

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il Menu Anagrafica Contratti e
selezionare il link “Gestione Anagrafica Contratto”;
sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratto”
selezionare il contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”
sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
posizionarsi nella sezione Contratti - Integrazioni e impostare il Contratto di
riferimento tramite la combo-box Contratto di riferimento

U N WwWwiN
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importo totale ()
AUIGTiZEato (€)
Preconsuntive (€]

Consuntivo (£)
Piansficato a finire
6

Home

Responsabile * Direzione Dipartimenta
saiaziong [prezione intrastrutture T |
Titolarita
[conse ]
Descrizione
Hote
" Fornitore
& am Bull-Eunics ™ |+ Vigysizze AT
I E—
Tipo Procedura * Gara Europea v
Parere Cnipa r

Inserito da SGR_CP

Contratti - Integrazioni

Contratto di riferimento .
[ sanvans | Anmusia |
6. selezionare il pulsante “Salva DB”.

7. sara visualizzata la schermata “Aggiorna Contratto” con il messaggio “Contratto
modificato correttamente”

8.1.2.6 Definizione Progetti Beneficiati dal Contratto

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata inserita precedentemente ’anagrafica Contratto.
2. L’utenza deve avere |’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole essere
beneficiaria
3. Lo stato del Contratto deve essere operativo

Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - SIPAIl esplodere il Menu Anagrafica Contratti e
selezionare il link “Gestione Anagrafica Contratto”;
sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratto”
selezionare il contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”
sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
selezionare il link “Progetti Beneficiari”; sara visualizzata la schermata “

U N wWwiN
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indietro Chinsdi

Anagrafica Contratto

Codice Sipal Denominazione Tipo Contratio Stato
20050291 & Manut. server DPSV ] | [operativa |
Importo (€) Estensioni (€]  Importo tolsle () Autorizzato (€) Consuntivo (£)

| EREERROcETs] | AEEEXRREEs| KA RRAREER| KX (KRR |

Progetti Beneficiari

Coduce Spad Dencemnazions Emina

2004/ 0034 Razionalzzazions domini & standard.ns pdi Dip. [

[ Sceoon proges_Jor] st |

6. selezionare il pulsante “Seleziona Progetti”; sara visualizzata la schermata “;

7. selezionare i progetti beneficiati tramite il check-box Seleziona e selezione del
pulsante OK (sara ricordato che l’inserimento nella base dati avverra solamente
dopo aver confermato con il pulsante Salva Db nella schermata “Aggiorna
Contratto”)

/5 Sipai - Rel. 0.0.0 : Selezione Progetti - UTENTE_RCQ - Microsoft Internet Explorer

Chiugi

Indietro

Progetti

Codice | Denominazione | Selezions

2004-0056  Progetto Doc ]

2004-0057  Progetto ¥ Manuale Utente =]

8. sara visualizzata la schermata precedente con l’evidenza dei dati selezionati

9. selezionare Ok

10.sara visualizzata la schermata “Aggiorna Contratto” ;

11.selezionare pulsante Salva Db per confermare le modifiche;

12.La funzionalita evidenziera la modifica con il messaggio “Contratto modificato
correttamente”

Nel caso di ordine/contratto proveniente da SIAC il campo Progetto Beneficiario risulta
gia compilato. Per i contratti Sotto Soglia, qualora sia necessario, € possibile inserire
anche gli altri progetti beneficiari i cui dati non risultano censiti precedentemente.
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8.1.2.7 Definizione Listino prezzi del Contratto

Inserimento Voce di Listino Prezzi

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata inserita precedentemente ’anagrafica Contratto.
2. Lo stato del Contratto deve essere operativo

Vincoli operativi :
1. Deve esistere ’anagrafica dei costi (Oggetti di fornitura / Elementi costo comune)

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - SIPAIl esplodere il Menu Anagrafica Contratti e
selezionare il link “Gestione Anagrafica Contratto”;
sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratto”
selezionare il contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”
sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
selezionare il link “Listino”; sara visualizzata la schermata “Inserimento voci di
listino”
La funzione differisce nel comportamento secondo si stia definendo un nuovo
listino oppure si stiano aggiungendo nuove voci; Nel primo caso la schermata sara
gia predisposta per l’inserimento altrimenti ’inserimento sara attivato tramite il
pulsante “Inserisci Voce”

U N WwWiN

o

Eﬁ' Inserimento voci di listino
Indietro Chinsdi
Codice Sipai Descrizions Tipo Contratto Stato
20050251 Lo, & Manut. server DPSY |Cl'i "nn-erulr.-o |
Imparta (€) Autorizzato (€) Preconsuntive () Imparto totale (€)

[EEEEER | | AR KRR AR KR KRR | KRR X R R

Contratti - Listino & Massimali

Vooe Listing” Oggette di fornitura® Elgmento di costo” Costo unitarie (6] Preconsuntivg () Rimuos
[EExme oo | [pc - Acquisizioni ] [z - Pubbacazioni | | x| | o] [ Dattagio
[EEEEE oo | [pw - cqne |[Hw - 2em oea ws || xxxxxmxseeos| | xxxxooess| Dattagio
AEREENENRETTIENNEXERNEE [ - acane |[pw - aea D ws | [oooeooenm| [ coommeoee] T Do
| AR AT | [ - Mantme erdinana | [Hw - Masutne sra. (cons] | EXRRERxEmSR| | ARERxaRawREm| Detiagio
| ] ssiezonaec | I I [ oo

Inserisci Voce w m Copia voci di Bstino
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7. Inserire la descrizione dell’Elemento di costo personalizzato del Contratto nel
campo Voce di Listino.

8. Selezionare ’Elemento di costo Consip di riferimento tramite ’attivazione del
link “Seleziona EC”; sara visualizzata la pop-up ““Elenco Oggetti di Fornitura”

>

&' Elenco oggetti di fornitura Sipai (2
Indietro Chiudi
W Ac - Acquisizioni
»Co - Consulenza
»Co - Diritti d'autore
PEs - Assistenza
BEs - Gest.ne Sistemi

>

m

= - Sviluppo tecnologico

B-Fr - Form.ne informatica

BFr- Form.ne utente
PHw - Acg.ne

WHw - Loc.ne
»Hw - Manut.ne ordinaria
»Hw - Manut.ne straordinaria

B I= - Acq ne impianti

P = - Loc.ne impianti

W i= - Manut.ne imp. ordinaria =
W= - Manut.ne imp. straordinaria
W= - Acg.ne matli

W lids - Servizi vari

B Ri- Acg.ne

BRt-Loc.ne

Rt - Manut.ne straordinaria

Rt - Realizz ne -

9. Individuare l’elemento di costo esplodendo |’oggetto di fornitura e selezionarlo
sulla denominazione

10. 1l dato sara riportato nella schermata principale

11.Impostare il costo unitario dell’elemento di costo,

12.Selezionare il pulsante Salva Db per confermare la modifica.

Per i contratti Sotto Soglia provenienti da SIAC il listino va compilato in ogni sua parte
con l’individuazione degli Oggetti di Fornitura. Per ’ordine invece é sufficiente
modificare il Listino inserendone il costo relativo (risultando |’Oggetto di Fornitura gia
impostato in base alla RdA precedentemente inserita in SIAC).

N.B.: La funzione “Copia voci di listino” accessibile solo all’ Amministratore del Sistema
consente di creare un listino prezzi di un contratto a partire dall’import del listino di un
altro contratto. | dati del listino potranno poi essere modificati dall’utente con le
ordinarie funzioni di aggiornamento. L'importazione avverra nella sezione di inserimento
listino in cui sara selezionabile il contratto da cui effettuare la copia. Tale funzione e
invisibile a tutti gli altri utenti
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Cancellazione Voce di Listino Prezzi

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata inserita precedentemente ’anagrafica Contratto.
2. Lo stato del Contratto deve essere operativo

Vincoli operativi :
1. Non devono esistere Richieste risorse da parte di CP che riguardino la Voce di
Listino.

Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il Menu Anagrafica Contratti e
selezionare il link “Gestione Anagrafica Contratto”;
sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratto”
selezionare il contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”
sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
selezionare il link “Listino”; sara visualizzata la schermata “Inserimento voci di
listino”
impostare il check-box “Rimuovi” e selezionare pulsante “Salva Db”; sara
richiesta la conferma dell’operazione impostata
7. la funzionalita evidenziera il messaggio “Listino aggiornato correttamente

U N WwWiN

o

Dettaglio voci di listino - Parte Fissa/Variabile

Ogni voce di listino puo prevedere una componente fissa(una parte che verra sempre
riconosciuta a livello contabile) ed una componente variabile(che dovra essere approvata
o meno dal RC o dal CP con delega)

Indietro Chiudi

Parte Fissa/Variabile Voce di Listino

Voce Listino Parte Fissa® Parte Variabile Periodicita Verifica Data inizio Data fine Delega CP

[Supporto specialistico | o.00 T [10.00 | | Mensie v [otoeroos |(E [powermaos |E

pe | | |

JUL

pe | | |
pe | | |
pe | | |

[ saiva06 | Annula
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Presupposti operativi:

1. Deve essere stata inserita e salvata precedentemente una voce di listino prezzi;
cliccare sul link “dettaglio” .

Campi obbligatori:
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Passi operativi :
1. Dalla schermata Inserimento voci di listino selezionare il link “Dettaglio”;
sara visualizzata la schermata “Dettaglio voci di listino”
Inserire la percentuale di parte fissa;
inserire la percentuale di parte variabile;
selezionare la periodicita(solo se inserita la parte variabile);
inserire data inizio e data fine(solo se si & scelta una periodicita diversa da “Fine
Collaudo”);
se si vuole delegare il CP, impostare il check-box “Delega CP”;
8. Selezionare il pulsante Salva Db per confermare.

o Ul AN WN

N

8.1.2.8 Definizione Estensioni Contratto

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata inserita precedentemente ’anagrafica Contratto.
2. Lo stato del Contratto deve essere operativo

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Note :
1. La somma degli importi delle estensioni saranno considerate insieme all’importo
del Contratto come importo complessivo
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Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il menu Menu Autorizzazioni e
selezionare il link “Aggiornamento Anagrafica Contratto”; sara visualizzata la
schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratti”
selezionare il Contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”

sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
selezionare il link “Estensioni”; sara visualizzata la schermata “

U N WiN

Estensioni di Contratti

mseiro

Anagrafica Contratti
Codice Sipai Dencritions Tipo Contrats * L

iz & Maned server DE5Y = | peeratia ]

Imparte W) Estenioni ) importo totale () Preconsuntiveil]l  Comsumtive i)

 XEXEKEENEN  EXKXEARNY  EXEXEARAY | KXXXEXERE| | EEXEXENKE

late impano Eatendions * Mumers Prot Consip  Data Prot. Conag Data inizio® Data Fine* Data Fine Garancia Data Fire Servizio Rimeasoed Masa g

(XXX RE RN RRRNRR] MO0k KRRk | oo || ]| i | ]| 1 I | Masuimas |
01 A | insrisci Esensicon

6. Impostare Importo, data inizio, data fine e Note
7. Attraverso il pulsante Massimali sara possibile definire (in modo analogo rispetto a

quelli inerenti il Contratto) i massimali per dipartimento relativi alla estensione.
8. selezionare Ok

9. sara visualizzata la schermata “Aggiorna Contratto” ;
10.selezionare pulsante Salva Db per confermare le modifiche;

11.La funzionalita evidenziera la modifica con il messaggio “Contratto modificato
correttamente”

8.1.2.9 Definizione Prodotti Contratto

Presupposti operativi:

1. Deve essere stata inserita precedentemente ’anagrafica Contratto.
2. Lo stato del Contratto deve essere operativo

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco
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Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il menu Menu Autorizzazioni e
selezionare il link “Aggiornamento Anagrafica Contratto”; sara visualizzata la
schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”

2. sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratti”
3. selezionare il Contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”
4. sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
5. selezionare il link “Prodotti”; sara visualizzata la schermata “
I Gestione Prodotti di Contratti Sipai Z

Indietra Chiudi

Anagrafica Contratti

Codice Sipai Descrizione Tipo Contratto * Stato

2005-0291 | [teq. & Manut server DPSV E | [oerative ]
Importo (€) Estension (€] Importo totsle (£) Preconsuntivo (€]  Consuntivo (€)

| EEEREeCER| | AR RS | | TR | XXX XN RN | | EX R e |
Prodotti del Contratto

Descrizione Accettazione Inserite da Rimuovi

ok ] nnsio | insericiProdotio |

Impostare la Descrizione del prodotto e l’indicatore “Accettazione Consip”
selezionare Ok

sara visualizzata la schermata “Aggiorna Contratto” ;

selezionare Salva Db per confermare le modifiche;

0.La funzionalita evidenziera la modifica con il messaggio “Contratto modificato
correttamente”

SV XPN>

8.1.2.10 Sblocca Allocazione

Filtro Allocazioni
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Sblocca Allocazioni

Indietro Chiudi
Filtro Allocazioni
Progetti
| Tutti i progetti L3 ‘

Voci di listino

|Tutte le voci di listing i

Periodo Allocazioni
DATA INEZIO:

DATA FINE:

v Puisorrin |

Campi obbligatori :
1. Nessuno
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Passi operativi :
1. Impostare eventuali filtri e cliccare sul pulsante “Filtra”
2. sara visualizzato [’elenco delle allocazioni relativi suddivise per progetto, voce di
listino e parte variabili;

Sblocca Allocazioni

Indietro Chiudi
Filtro Allocazioni
Progetti
| Tutti i progetti L3 |

Voci di listino
[ Tutte ke voci di listing v

Periodo Allocazioni

DATA INLZIO: DATA FINE:

Pulisci Filtri

Progetto: Attivita di governo del progetto, pianificazione, coordinamento e controllo dele attivita legate a specifici progetti IT dell’'UCID particolarmente

articolati e complessi

= Voce Di Listino: prova azsistenza

+ Parte variabile: 5.0 Data Inizio 01/01/2009 Data Fine 31/12/2009 Periodicita’ Trimestrale

Data Consuntivazione:  Importo:

4 * Allocazione:  Supporto ai progetti IT dell'UCID / prova Il Dip 2009-01-31 1.500,00 @ s oy | T (N ATTESA)
\ ‘ + Allocazions:  Supporto ai progetti IT dell'UCID / prova Il Dip Data gmg;zm”a ':"ggjm ® (s © oy | € (N ATTESA)
x ‘ + Allocazions:  Supporto ai progetti IT dell'UCID / prova Il Dip Data gm;"‘:fi”m ':"_”‘”2:330 ‘ ©s) oy | N ATTESA)
‘ + Allocazions:  Supporto ai progetti IT dell'UCID / prova Il Dip Data mﬂ”m ':"ggjm ‘ £ (s) © Moy | (N ATTESA)
X ‘ » Allocazione:  Supporto ai progetti IT dell'UCID { prova IV Dip Data mﬂ;ﬂm: 'mg'j;}”go C e @ oy | O (N ATTESA)
x ‘ + Allocazions:  Supporto ai progetti IT dell'UCID / prova IV Dip Data mﬂ”m 'mgﬁ)':}':tga © (s & oy | N ATTESA)
x ‘ + Allocazions:  Supporto ai progetti IT dell'UCID / prova IV Dip Data gm;“_;zmm 'mgﬁ)':}':tga © (s & oy | N ATTESA)
- Alocazione: Supporto ai progetti IT dell'UCID  prova Il Dip comp / Comp 1 /fase 1 Lo gm:h';zmm '1";”33;’ ool C @ Cmoy | F naTTESA)
000,

Data Consuntivaziens: Importo:

* Allocazione:  Supporto ai progetti IT dell'UCID / prova ll Dip comp / Comp 1 / fase 2 2009-02-27 2.000,00 sy O (NOY | (N ATTESA)

+Voce Di Listino: prova sviluppo

+ Parte variabile: 10.0 Data Inizic Data Fine Periodicita’ Fine Collaudo

Data Consuntivaziens: Importo:

= Allocazione:  Supporto ai progetti IT dell'UCID ! prova ll Dip comp / Comp 1/ fase 1 2009-01-30 31.500,00 [ (sl [ (NO) | s (IN ATTESA)
. N . . . . Data Consuntivazione: Importo:
Allocazione:  Supporto ai progetti IT dell'UCID / prova Il Dip comp / Comp 1/ fase 2 2009-02-27 13.500,00 s O (NOY | (N ATTESA)

[ aivaDe | Anmiia

3. per ogni allocazione sbloccabile sara possibile accettare o rifiutare la parte
variabile relativa selezionando il radio button appropriato(SI,NO, IN ATTESA)
4. Selezionare il pulsante Salva Db per confermare la modifica.
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8.1.3 CANCELLAZIONE ANAGRAFICA CONTRATTO

Presupposti operativi:
1. L’utenza deve avere il ruolo [’abilitato alla funzione Aggiornamento Anagrafica
Contratto
2. L’utenza deve essere associata al Responsabile del Contratto oppure deve avere il
ruolo corrispondente ad Amministratore di sistema.

Vincoli operativi :
1. Il Contratto non deve avere nessuna voce di Listino associata
2. Il Contratto non deve avere nessuna estensione associata
3. Il Contratto non deve avere nessun prodotto associato
4. Il Contratto non deve avere massimali associati.

Passi operativi :
1. Dalla schermata Home Page - Sipai, esplodere il menu Menu Contratti e
selezionare il link “Aggiornamento Anagrafica Contratto”;
2. sara visualizzata la schermata “Seleziona Contratti”

Gestione Contratti
L T ]

Contrattl

Contratti Operativi %) | | Progest Tusti w
PO OR) © (CMy () CODICE SPAIANNG - COD) ~- hi
.. MPORTO (MmN P e[ Jil |
D“T“STWU:J WPORTO ssatto| ]
paramzo ] escroone[ ]
pararme ]
RESPONSASLE CONTRATTO b
DIPARTMENTO il
FORNITORE v
(o
Tipo Tioo Contratti Codica Impodta () Data Stpula Data bhizio Diata Fine Stato
PN ! y o  Agoiomna Dupkcs
a o 0 sogors Dupkcy
POl ©  Aggiorns Duglica
o cH 0 Aggoems Dughes
Q N Q Aggigrnp Dupkca
o H O Aggioems Dupkcs
=] L= Q Aguiormna fuphcy
P CH O Aggioms Dupkcs
PN o Aggioma Duplicy
P CH 0 fgiorns Dupkca
P ocN O Aggioms Dupkca
P N o Aggiorms Duphcs
B =] o Aggiorng Duplcp

w

selezionare il Contratto da aggiornare tramite il corrispettivo link “Aggiorna”
4. sara visualizzata la schermata “Aggiornamento Anagrafica Contratto”
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Aggiorna Contratto

indietre Stato Estensboni Progetti Beneficiari Chiudi
Integrazion Prodotti Limting Rirmuovi Contratio Progetti autorizzatida aulorizzare
Magzimali per Dipansmenio SEHOCEE AlGCazione

(Contratti - Dati Identificativi
Frogetio di Acquisizione -

Progetto di Conduzione

Coddice Sipai

Denominazions *

Tipa Contratto *

Stato [oparativn |

Contratti - Anagrafica

= Codcedspontde 1T v -[B5_ |-[z005 w

~ Codice non disponibie
Data Stipula * [pznazoz]
Data Inizio * ;I
Cata Fine * Ermamens)
Data Fine Garanzia :_‘I
Cata Fine Servizio [ L

Codice Consip

Estensioni (€)
Importo totale (€)

Autorizzato (£)

Preconswuntivo ()

5. Selezionare il link “Rimuovi Contratto”, sara richiesta conferma dell’operazione
richiesta

6. Pulsante Ok per confermare operazione

7. Sara visualizzata la schermata Lista Contratti con il messaggio “Contratto
eliminato correttamente”

8.2 MENU AUTORIZZAZIONE

8.2.1 INSERIMENTO ANAGRAFICA AUTORIZZAZIONI ALLA SPESA

L’inserimento dell’Anagrafica Autorizzazioni alla Spesa e effettuata dal PM in SIPAI
oppure, nel caso di autorizzazioni provenienti SIGI, il PM provvede al completamento
all’interno di SIPAI (dati anagrafici, Odf/anno, ...).

Presupposti operativi:
1. L’utenza deve avere il ruolo ’abilitato alla funzione

Vincoli operativi :

1. Devono essere specificati gli Oggetti di fornitura (OdF) cui [’autorizzazione si
riferisce cosi come riportati nella valutazione economica allegata alla PrAc e alla
richiesta di autorizzazione alla spesa

2. Devono essere indicati gli importi per anno per ogni OdF

3. L’importo complessivo degli OdF non puo superare |’importo totale

dell’autorizzazione
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4. Devono essere indicati il/i progetti beneficiari

Campi obbligatori:
1. descrizione
2. importo complessivo
3. Importo iniziale
4. Tipo pertinenza. A seconda della pertinenza scelta i campi obbligatori relativi ai
codici variano:
e Pertinenza: Esterna a rimborso; in tal caso sono obbligatori data e protocollo
Consip di ricezione, mentre sono opzionali data, protocollo e personale MEF e
i campi relativi alla PrAc
e Pertinenza: Esterna non a rimborso; in tal caso sono obbligatori data,
protocollo e personale MEF
e Pertinenza: Interna non a rimborso; in tal caso sono obbligatori i dati relativi
alla PrAc (protocollo, data e firmatario Consip)

Note
1. L’applicativo, per ogni OdF preparera il numero di anni indicato dall’utente a
partire dall’anno di inizio dell’autorizzazione.
2. Solo gli importi specificati per gli OdF/anni saranno utilizzabili nelle
autorizzazioni per i progetti.

Manuale Utente - SIPAI 117 di 170
Vers. 7.2 - 23/06/2009



\ =
Passi operativi :

1 Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il menu Menu Autorizzazioni e
selezionare il link Inserimento Anagrafica Autorizzazioni;

Inserisci Autorizzazione
Indietro Cheudi

Dati Anagrafici dell'Autorizzaziene

Descrizione

Tio Autorizzszione

State Autorizzazione

Hole

Tipo pertinenza & Esterna A rimborso
' Esterna hon & rimborso
' lnbewna Hon & rimbarso
Imperta Iniziabe (€}
Imngerie (€)

Data Prof. Comunicazions 18
Hurm. Prot, Comamicazions 18
Data Prof. invio ol MEF

Husm. Prot, mvwio al MEF

Firmatario Consip
BT

Data Frot. Invie MEF
Hurmi. Prot. lveio MEF

Personale Mefl
AR TN

2 inserire i dati dell’Autorizzazione

selezionare OK

4 siricorda che la modifica deve essere convalidata tramite il pulsante Salva Db nella
schermata principale “Anagrafica Autorizzazione”

w

Una volta inserita |’anagrafica e premuto il pulsante “OK”, i dati ancora non saranno
salvati sul Database perché bisognera prima scegliere gli eventuali oggetti di fornitura e
gli importi annuali relativi ad essi prima di poter effettuare il salvataggio dei dati.

Si ricorda che |’ Autorizzazione inserita € visibile nell’archivio unico tra i sistemi.
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8.2.1.1Inserimento OdF di Autorizzazione alla spesa

Passi operativi :

1 Dalla schermata “Inserimento Autorizzazioni” dopo aver selezionato il pulsante OK,
’applicativo richiede i dati relativi alla suddivisione dell’ Autorizzazione in OdF
tramite la schermata “Seleziona OdF

43 Sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Autorizzazioni -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer
[ selezioha var

Indietro Chiudi

Oggetti di Fornitura

Ac - Acguisizioni

Co - Consulenza

Co - Diritti cfautare
Co - Governo attivit
Es - Azsistenza

Es - Gest ne Sistemi

o

Fr - Form.ng infarmatica

Fr - Form.ne utente

Hwv - Acg.ne

Huwy - Loc ne

Hew - Manut.ne ardinaria

Hew - Manut.ne straordinaria

|5 - Acq.ne impisnti

Is - Loc.ne impiarti

|5 - Manut.ne imp. ordinaria

I - Manut.ne imp. straordinaria
Mo - Monitoraggio

M= - Acg.ne mat.li

M - Servizi vari

Rt - Acgne

Rt - Locne

Rt - Manut.ne straordinaria
Rt

- Realizz ne

(1 O O O O O I O - i 0 (1

2 selezionare gli OdF richiesti e selezionare il pulsante Ok
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Elenco OdF di Autorizzazioni
Inclering Chiudi

‘

utorizzarioni alla spesa
Anng Bum Prod Ricez Coneip Dats Mum Protinyvioe MEF Autoriziazions Impoerio compleassiva () imporie Od ()

Autorizzazioni-OdF-dettaglio annuo

Sw - Sviluppo

tovo TETE L, BT prscammos

w0s | o.of| s || 0.20| Aiirzzaziang Proct
wr | o] 0.0 0.0 Autrazaens Sy
w | = || a0 | D.00] utrizazione Proett
e | [ | T || 0.00] cuterizzaziane Proc
2010 [ (=] | a.00 [ 050] dutirEzazns Pros
Wi ang][ o0 [ oe

4 impostare gli importi
5 confermare le modifiche tramite il pulsante Salva DB

8.2.1.2Inserimento Autorizzazioni alla spesa per i Progetti

Selezionando il link “Autorizzazioni Progetti” nella schermata precedente si potra
accedere alla funzione per [’autorizzazione alla spesa per i progetti.

Elenco OdF di Autorizzazioni

AN (=" ]

nu:::-m.za Lo alla apess

aeny ham Prod Riosr Coneg Culs b Prad imvia LAEF SabarizaRoare Tt TRl () mperts Ol o)

=R ] xxmxxxx | [xooocoesoond EECOOOODU | KODRKKRIC]

Sele:iune OdifAnmo
Sat

[reh
il L ]

Tprgrabs g1

AT Le-T1- 1] InS & " S S o s
oar Lneg Progatis Brtiopragetis pd g UL Lezabigionl par L “mn:,ﬂ L y s

e Camasas LomsAEEiy e

(B T (oot [oeoreos [(oroeponeeny | [Doroeen  [ooees  fEoseex| [ cE] [ IT) = 38

[Progettoeneticnmaers
Wom somo stati inserit nwovd progerd beneficiari

' In&e st nuove progetlo benefhciano

-1 -sra Progetic ktfcprogefic Covpocenis  Wakbimaw e arto Rgedi pans & rfecmenio wpecin e Satanrg gt sutonoots
“ o ~ ¥ [ ] | eprws
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Presupposti operativi:
1. L’utenza deve avere il ruolo l’abilitato alla funzione

2. L’utenza deve avere |’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
assegnare |’Autorizzazione

Vincoli operativi :

1. Devono essere specificati gli Oggetti di fornitura (OdF) cui ’autorizzazione si
riferisce cosi come riportati nella valutazione economica allegata alla PrAc e alla
richiesta di autorizzazione alla spesa

2. Devono essere indicati gli importi per anno per ogni OdF

3. L’importo complessivo degli OdF non puo superare |’importo totale
dell’autorizzazione

Campi obbligatori :
1. OdF
Anno
Progetto beneficiario
Importo Autorizzato
selezionare il pulsante Salva Db per confermare le modifiche.

g N WwWwiN

La schermata consente sia l’inserimento che la modifica dei dati.

8.2.1.3 Associazione Autorizzazione alla spesa per Progetto e Contratto

Selezionando il link “Associa Contratto” nella schermata precedente si potra accedere
alla funzione per ’autorizzazione alla spesa per i progetti.

La funzione e valida sia per le autorizzazioni MEF che CONSIP (PrAc).
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Indietro
Anagrafica Autorizzato OdfiAnno per WBES
Data Imparto
Autorizzazione *x:z"‘c‘:::.'“" Num.Protinvio Riga di Fiano Oggetio di Fornitura  Anno Elemento WBS '"'r'l‘:‘::zm autorizzato
P MEF autol residuoi€)
[ExrerororomRrmomn | oot | | ooy | e || 2007 [eosoneeo. | | aooososi | o.09]
Contratti associati
Residuc Impegnata da
Contratto Estensions Preconsuntivo N Autorizzazions Residuo
SCOUESIZIONS'ESIENSMNG per Anno
[ REEE R RN R REE | | [ ExExEEExx ] [REE R RN [ XX KRR RN |
Inserimento associazione Contratti WBS Autorizzazione
Pawidun Impegnate da
Coniratit : nome Estensione :(Num ProL) Memafimp.data infdata fin. contr estensione Autorizzazione
per Anng
scegi w [ 0,00] | 0.00] | |
* = campo obbigatons

Presupposti operativi:
1. L’utenza deve avere il ruolo l’abilitato alla funzione
2. L’utenza deve avere |’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
assegnare |’Autorizzazione

Vincoli operativi :
1. L’importo complessivo delle autorizzazioni non puo superare il massimale del
relativo degli OdF/Anno.
2. Il valore di una autorizzazione non puo essere inferiore alla somma dei relativi
valori associati ai contratti.

Campi obbligatori :
1. Contratto
2. Impegnato da Autorizzazione per Anno
3. selezionare il pulsante Salva Db per confermare le modifiche.

Non appena viene inserito un importo richiesto a contratto da approvare, in fase di
conferma delle modifiche, il sistema invia una notifica via mail al Capo Progetto da
parte del Responsabile del Contratto.

Il requisito e valido solo se CP e RC non coincidono.

La schermata consente sia l’inserimento che la modifica dei dati.
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8.2.2 AGGIORNAMENTO ANAGRAFICA AUTORIZZAZIONI ALLA SPESA

Presupposti operativi:
1. L’utenza deve avere il ruolo [’abilitato alla funzione

Vincoli operativi :

1. Devono essere specificati gli Oggetti di fornitura (OdF) cui ’autorizzazione si
riferisce cosi come riportati nella valutazione economica allegata alla PrAc e alla
richiesta di autorizzazione alla spesa

2. Devono essere indicati gli importi per anno per ogni OdF

3. L’importo complessivo degli OdF non puo superare |’importo totale
dell’autorizzazione

4. Devono essere indicati il/i progetti beneficiari

Campi obbligatori :
1. descrizione
2. importo complessivo
3. Importo iniziale
4. Tipo pertinenza. A seconda della pertinenza scelta i campi obbligatori relativi ai
codici variano:

a. Pertinenza: Esterna a rimborso; in tal caso sono obbligatori data e
protocollo consip di ricezione, mentre sono opzionali data, protocollo e
personale MEF e i campi relativi alla PrAc .

b. Pertinenza: Esterna non a rimborso; in tal caso sono obbligatori data,
protocollo e personale MEF

c. Pertinenza: Interna non a rimborso; in tal caso sono obbligatori i dati
relativi alla PrAc (protocollo, data e firmatario consip)

Note
1. Solo gli importi specificati per gli OdF/anni saranno utilizzabili nelle
autorizzazioni per i progetti.
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Passi operativi :
1. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il menu Menu Autorizzazioni e

selezionare il link Aggiornamento Anagrafica Autorizzazioni; Sara visualizzata la
schermata “Lista Autorizzazioni”;

Lista Autorizzazioni

Indietro Chiudi

Autorizzazioni alla spesa

Filtro Autorizzazioni
_Anno Hum.Prot. Ricez.Consip _Dipartimento
~ Data Hum.Prot. Invio Mef Tipo Pertinenza
¥ | [Esterna a rimborss v |
Importo(£) Stato

| | Bl | R : Autorizzazioni Operative v|

Autorizzazione

i Sl ——— |

F——
1. = Log. SV opit stop
Ao, Sery, oper. e sist. amb. centr. SIMIT (q.p.) e guota CG B Affidam. servizi sistem,
Aoy S gestione spazi
H—_

Anno Mum Prot. Crata Mum Prat. Tipa

: ; N -
Ricez Consip Invio MEF Autarizzazions Importal€) Dipartimento Pertinenza Stato

— . o Esterna & .

200740392 2007 /80656 ulteriori interverti i adegusmerto 10.079,00 Dipartimerta | Vimbei<o o] Agofiorns
B PR Esterna & 3

20084 3002 2008581696 servizio navetta presso LR E00,00 Dipartimento Il Vimbioraa o] Aodiorng
servizio di emizsione e gestione oi 500 certificati di firma i Esterna & 3

200412150 200451205 digftale 129.000,00 Dipartimento [ o S o] Aodiorna
zervizi professionali ditipo sistemistico su COS - lotto 3 _— Esterna A :

20071544 2007503 Gennaio 2007 - Ma 150.335,00 Dipartimento v S o] Aodiorng
P " . —— Esterna & »

2005/9759 20050 4920 servizi di sviluppo, manutenzione e gestione del SIAP MEF 9.344 106 92 Dipartimento % i o] Agiorng

2004/21456 2004/32535 Sz dLCansIshe R A e st s Shlas 332885541  Dinartimenta v Eplethasy 0 Acsiorma

2. E’ possibile impostare i diversi criteri di ricerca per ottenere la/le specifica/che
autorizzazioni. Un sistema di suggerimento per i campi Autorizzazione, Numero
Protocollo Ricezione Consip e Numero Protocollo Invio Mef, aiutano 'utente a
individuare |’autorizzazione desiderata in tempi piu brevi.

3. attivare la funzione selezionando il link “Aggiorna” in corrispondenza
dell’ Autorizzazione che si vuole aggiornare; sara visualizzata la schermata
“Aggiorna Autorizzazioni” con i dati precedentemente inseriti.
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Aggiorna Autorizzazione
Indistro Himuow Autorizzazions Stampa Report Chinsdi

Dati Anagrafici dell'Auterizzazions

Descrizions [ RN R R A RNANAR IR KX |
Tipo Autarizzazione
Stato Autorizzazions Operntive | impostato daliutente ROMA_AM i 11 052006
A

Mot
Tipn portinenza & Esterna A ritborss

' Esterna Mo & rimborso

" inberna Non a rimborso
Importa inizisle (€}
importo (€)
importo 0af()
Impegnste (6
Cansuntive (€

Data Prot. Comunicazione 18
Hum., Frot, Comunicaziones 18

RN ———
Husm. Prot, nuio al MEF Easansaees

Inserito da Wk

Firmatario Consip | ERREERR RO, |

Emiagionn

Data Prc. vk Mgt
Hum. Prot. invio MEF
Responsabile MEF
Personale Mef AecTrOnOREETToes |
SSTIOND
Dipartimento
foonse ]

O Pra ez Consp oo ] |
R

4. modificare i dati dell’ Autorizzazione
5. selezionare Salva DB
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6. La funzionalita presentera la schermata Aggiorna Autorizzazione evidenziando il
messaggio “Anagrafica di Autorizzazione e relativi Oggetti di Fornitura
aggiornati correttamente”

8.2.2.1 Aggiornamento OdF di Autorizzazione alla spesa

Passi operativi :
1. Dalla schermata “Aggiornamento Autorizzazione” selezionare pulsante
Dettaglio Autorizzazione; sara visualizzata la schermata con U’elenco degli OdF e
dei relativi anni.

Elenco OdF di Autorizzazioni

Indietro Chiudi
Autorizzazioni alla spesa
Anno Num.Prot Ricer Consip Data Hum.Prot.invio MEF Autorizzazione Imporo complessivo (£) Importo Odf [£)
|EEExEmERE | |ErmEmxx | | EE RN, | EEEXXEEENNEERNR| [XIEX AR REERRR|

Autorizzazioni-OdF-dettaglio annuo

Sw - Sviluppo

anno lmPOTie | AMONINO  preconsuntive [
2006 [ 0.00] [ .00 [ 0.00] Ausprizzazione Proge
w01 | 0.00] | 0.00] 0.00] Autorizzazions
008 oot [ 0.0¢] [ 0.00] susprizzaziane Pragat
009 0.00] [ o.00] [ 0,00] Lytorizzazions Srogatti
e 0.00] .08 | 0.80] Autorizzagicns Progetti
o | o.00]| o.0d]| 0.,00] Autorizzazions Proget
| _Inserisci OdF | [ Annula |

2. Impostare gli importi

Selezionare Salva DB

4. La funzionalita presentera la schermata Aggiorna Autorizzazione evidenziando il
messaggio “Anagrafica di Autorizzazione e relativi Oggetti di Fornitura
aggiornati correttamente”

w

Manuale Utente - SIPAI 126 di 170
Vers. 7.2 - 23/06/2009



8.2.2.2Inserimento nuovo OdF di Autorizzazione alla spesa

Passi operativi :
1. Dalla schermata “Aggiornamento Autorizzazione” selezionare il pulsante
Dettaglio Autorizzazione; sara visualizzata la schermata con U’elenco degli OdF

Elenco OdF di Autorizzazioni

Indigtro Chhiudi
Autorizzazioni alla spesa
Anno Num.Prot Ricez Consip Data Nuem.Protinvio MEF AUTOTIEZAZIONE IMporie comples sivo (£) Importo Odf ()
| EEEEEEERE | |EromEmxx | |EmEE R, | AR KKK KRR | XX KRR EERRR |

Autorizzazioni-OdF-dettaglio annuo

Sw - Sviluppo

Importo Autorizzato Elimina
Autorizzate  Progetti Preconsuntivo —

o] | 0.00][

00] | 0.00] |
2] [ o.0e] [
ot | 0.00][
ot | 0.00] [
o0 | .00 |

2010
2011

SNEMENEINEIE

[
|
[
008
|
|

2. Selezionare pulsante Inserisci OdF; sara visualizzata la schermata “Elenco OdF”
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f.'- Sipai - Rel. 6.0 : Gestione Autorizzazioni -- PROGFP_PM - Windows Internet Explorer |Z”E|rg]

& | http:ffrassiopea.tesoro,itfestensionifjspfinnerHome. jsp e |

Seleziona OdF —

Indigtro Chiudi

(Oggetti di Fornitura

B Bisl & 860 £ -0 81 8 B E 8] 850 5 0035 & 8581 5 840

3. Selezionare il/i nuovi OdF tramite ’impostazione del chek-box “Seleziona” e
selezionare OK

4. siripresentera la schermata di “Elenco OdF dell’Autorizzazione” dove si
ripartira importo richiesto per l’OdF per gli anni

5. confermare le modifiche tramite il pulsante Salva DB

6. La funzionalita presentera la schermata Aggiorna Autorizzazione evidenziando il
messaggio “Anagrafica di Autorizzazione e relativi Oggetti di Fornitura
aggiornati correttamente”

8.2.2.3 Aggiornamento Autorizzazioni alla spesa per i Progetti

Selezionando il link “Autorizzazioni Progetti” nella schermata precedente si potra
accedere alla funzione per |’autorizzazione alla spesa per i progetti.

Manuale Utente - SIPAI 128 di 170
Vers. 7.2 - 23/06/2009




LE L (=" ]

F\IJIEII'II'.!! Lo alla apess
Leng kg Prod Riceg Coneg Cals b Prod mvia WGEF Sabarzianard Tl T paates o) st Del el

| mExEExEx | [Recceewerek] EEEKEEKERREN KXAKIARRARAL|

B

Tprgrabs g1
WA -1 IS o M Mo paTs
Gar e Paigetia Sattnpecgetts Sompasents Aeashiion] pae in.sw ?!M:-.s arLess ;-_-.::um L
e

(B T (oot [oeoreos [(oroeponeeny | [Doroeen  [ooees  fEoseex| [ cE] [ IT) = 38

Wom somo stati inserit nwovd progerd beneficiari

' In&e st nuove progetlo benefhciano

-1 -sra Progetic ktfcprogefic Covpocenis  Wakbimaw e arto Rgedi pans & rfecmenio wpecin e Satanrg gt sutonoots
v o ~ ¥ [ ] | eprws

Presupposti operativi:
1. L’utenza deve avere il ruolo abilitato alla funzione
2. L’utenza deve avere ’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
assegnare |’Autorizzazione

Vincoli operativi :
1. L’importo complessivo delle autorizzazioni non puo superare il massimale del
relativo degli OdF/Anno.
2. Il valore di una autorizzazione non puo essere inferiore alla somma dei relativi
valori associati ai Contratti.

Campi obbligatori :
1. OdF
2. Anno
3. Progetto beneficiario
4. Importo Autorizzato

5. selezionare il pulsante Salva Db per confermare le modifiche.

La schermata consente sia l’inserimento che la modifica dei dati.
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8.2.2.4 Associazione Autorizzazione alla spesa per Progetto e Contratto

Selezionando il link “Associa Contratto” nella schermata precedente si potra accedere
alla funzione per |’autorizzazione alla spesa per i progetti.

]

Associazione autorizzato OdflfAnno per WBS con Contratto

Indietro
Anagrafica Autorizzato OdfiAnno per WBES
Data Imparto
Autorizzazione *x:z"‘c‘:::.'“" Num.Protinvio Riga di Fiano Oggetio di Fornitura  Anno Elemento WBS '"'r'l‘:‘::zm autorizzato
P MEF autol residuoi€)
[ExrerororomRrmomn | oot | | ooy | e || 2007 [eosoneeo. | | aooososi | o.09]
Contratti associati
Residuc Impegnata da
Contratto Estensions Preconsuntivo N Autorizzazions Residuo
SCOUESIZIONS'ESIENSMNG per Anno
[ REEE R RN R REE | | [ ExExEEExx ] [REE R RN [ XX KRR RN |
Inserimento associazione Contratti WBS Autorizzazione
Pawidun Impegnats da
Coniratit : nome Estensione :(Num ProL) Memafimp.data infdata fin. contratioestensiones Autorizzazione
per Anng
scegi w [ 0,00] | 0.00] | |
* = campo obbigatons

Presupposti operativi:
3. L’utenza deve avere il ruolo ’abilitato alla funzione
4. L’utenza deve avere |’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
assegnare |’Autorizzazione

Vincoli operativi :
3. L’importo complessivo delle autorizzazioni non puo superare il massimale del
relativo degli OdF/Anno.
4. Il valore di una autorizzazione non puo essere inferiore alla somma dei relativi
valori associati ai contratti.

Campi obbligatori :
4. Contratto
5. Impegnato da Autorizzazione per Anno

6. selezionare il pulsante Salva Db per confermare le modifiche.

In caso di autorizzazioni provenienti da SIGl il CP puo indicare l’importo reso
“Disponibile” (di default ’importo & pari a zero) a livello di Autorizzazione, ODF, anno,
attivita, contratto, riga di piano. Tale informazione rappresenta la quota di
autorizzazione non utilizzata e resa disponibile dal CP per la rimodulazione da parte di
RGS.

In caso di rimodulazione di una riga di piano su SIGI ci sara un controllo di SIGI su SIPAI
(interrogazione di un web service SIGI) del “disponibile” indicato dai CP.
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Invece in fase di modifica dei dati, se 'utente CP o PM cerca di variare ’importo
disponibile, il sistema controlla (interrogazione di un web service SIPAl) che

[’autorizzazione, anno, OdF, Contratto, Riga non sia stata modificata, in tal caso inibisce
[’aggiornamento e avverte con un opportuno messaggio.

La schermata consente sia l’inserimento che la modifica dei dati.

8.2.2.5 Cancellazione di un OdF di Autorizzazione alla spesa

Vincoli operativi :
1. Non e possibile rimuovere un OdF di un Autorizzazione se ha associati progetti
beneficiari.

Passi operativi :
1. Dalla schermata “Aggiornamento Autorizzazione” selezionare pulsante
Dettaglio Autorizzazione; sara visualizzata la schermata con ’elenco degli OdF;
Impostare il check-box Rimuovi in corrispondenza dell’OdF che si vuole eliminare.
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Aggiorna Autorizzazione
Indietro |RIMBOAE ALDOTEE ZaZR0TNE Stampa Report Chisdi

Dati Anagrafici dell’Autorizzazione

Descrizione | ANWEEEEEE |
Tipo Autorizzazions
Stalo Autorizzazione [Coerativa =] mrpastao dartents ROMA_AM 1 11052006
Hote

.
Tipo pertinenza ® Eddeina & rmbarsa

" Eslssna Mon & rimbarse
T isbewrea o & rimbos s
mporto Iniziale (€) [FmROTE] [Micrasalt Internet Explarer x|
Imporio (€) _—
I Qi)
Impegnato ()
Consuntive (€)

Data Prot. Comunkcazions 16

Hum. Frot, Comunicazione 18

Dt Prot.insio o MEF paostmoooood

Hurm. Prot. invio al MEF

Inserito da

Rezponsabibe Consip
Firmatario Consip | et |
LTINS

Data Prot. Invio MEF
Hurm. Prot. inwio MEF

Parsonals Mal

o Pro e, Consi
T

L’applicativo richiede immediata conferma dell’operazione; Confermare con OK.
si ripresentera la schermata di “Elenco OdF dell’Autorizzazione”, confermare le
modifiche tramite il pulsante Salva DB

La funzionalita presentera la schermata Aggiorna Autorizzazione evidenziando il
messaggio “Anagrafica di Autorizzazione e relativi Oggetti di Fornitura
aggiornati correttamente”
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8.2.3 CANCELLAZIONE ANAGRAFICA AUTORIZZAZIONE ALLA SPESA

Vincoli operativi :
1. L’anagrafica non deve aver associato nessun OdF;

Passi operativi :

1. Dalla schermata Home Page - Sipai esplodere il menu Menu Autorizzazioni e
selezionare il link Aggiornamento Anagrafica Autorizzazioni alla spesa; Sara
visualizzata la schermata “Lista Autorizzazioni” con ’elenco delle autorizzazioni
quadro e di progetto (quest”ultime potranno solamente essere visualizzate) ;

’a Sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Autorizzazioni —— UTENTE_RCQ - Microsoft Internet Explorer

Indietro
Anno Mum Prot Ricez Consip | Data Mum Prot Invio MEF | Aulorizzazione | Importo | Tiga |
20041155
2004215
2004215
2004217

Auorizzazions di Progetto Doc 100 000,00 B Agoiorna
Autarizzazione Quadro di Doc £00.000,00 Q Agoiorna
Autorizzazions Quadro X Manuals Lterte 10.000.000,00 Q Agojiorna
Autarizzazione Quadro X Manuale Utente benificiaria di alcuni Odf of Progetti 30.000,00 Q

Agiorna

P =Progetto 0 =Guadra

2. Sara possibile ordinare la lista per i dati del protocollo di ricezione o del
protocollo mef, o per la descrizione dell’autorizzazione, non € possibile ordinare
per l’importo.

3. attivare la funzione selezionando il link “Aggiorna” in corrispondenza
dell’Autorizzazione che si vuole rimuovere; sara visualizzata la schermata
“Aggiorna Autorizzazioni” con i dati precedentemente inseriti.
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Aggiorna Autorizzazione
Indistra [Rimibwl ALOTIZ ZaZh0nE Stampa Raport Chibadi

Dati Anagrafici dell"Auterizzaziene

Tipa Autorizzazione

Stado Autorizzazione IOMTS'N! *I mposinto dalfufents ROMA_AM | 311 052006
Hoex

Tipo pertinenza ¥ Estarna A rimborsa

" Esterna Mon & rimbeso
o Inberren Mon & rimborso

Data Prot. Comunicazions 16 [Feremx] |

Hum. Prot, Comunicazione 18
I p—
Hum. Prot. invio al MEF [
S— o]

Firmatario Consip | R RN |

Data Prof. invio MEF
Hurm. Prot. bivwio MEF

Personale Metl
aederiona

outapra. ez Consp
N ————

4. selezionare pulsante Rimuovi Autorizzazioni
5. selezionare pulsante Salva DB
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9 REPORTISTICA

| report dell’applicazione SIPAlI sono attivabili sia dal Menu Reportistica come

visualizzato nella figura che segue, sia all’interno di determinate pagine attraverso
pulsanti o link.

consip

I utente: ROMA_ A0

Menu Utente

henu Anaorafica acquisizioni

Menu Autarizzazioni alla Spesa

B MWenu Repartistica

Costi per Autarizzazions

Costi per CortrattitOrding

Costi per Progetta [ Scouisizions
henu Amministrazione Sistems

Esel
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9.1 MENU REPORTISTICA

9.1.1 CosTI PER AUTORIZZAZIONE

Selezionando la voce di menu ‘Costi per Autorizzazione’ viene presentata la
schermata

Sistema Informativo per la

Pianificazione delle Attivita
Lista Autorizzazioni
Indietro Chiudi
[Autorizzazioni alla spesa
Filtro Autorizzazioni
ID utente: ROMA_AM ﬂl_\l_\f.v__T Hum.Prot. Ricez.Consip
| Dipartimento
Menu Utente - =
Menu Anagrafica acouisizioni Anno Hum.Prot. Invio Mef e
Meru Autorizzazion alla Spesa X Tipo Pertinenza
T -
B Menu Reporistica Anno PRAC Hum.Prot. PRAC [ = ™~
Costi per Autorizzazione [ . & [ |
Costi per Cortrattiidrdini _Stato. =
Costl per Progett / Accuisizions Importa(€) | Autorizzazion Cperative v |
Menu Amministrazione Sistema Jam. [ |t
Escl
uuuuuu
[ Filtra [ Pulisci Filtri
A0 Hum Prot Ano M Prot Ano M Prot Tips
Hider o vio MEF e e Ll RIS pEaie G
Osservatorio trattamenti garanzia e
200719222 20071154981 i salario - Implementazion per 969200  Dipariimerto I O Seleriona
: ! rimborso
modifiche normetive
: i : ; Esterna & ;
20039360 2003544439 il 2003 - Aut. Affid. servizi sistem. Il Dip 746811 46 Dipartimerta I itoien o Seleziona
20037927 200325183 I 2000 0w At servial sppicati7) 43582154 Dipartimerto e O Seleziona
{ouota parte) rimborso
Esterna &
I | & 200518048 20050135709 i 27 Fornitura Materisle o Consumo 12300000  Dipartimerto s O Seleriona

Attraverso l’area Filtro Autorizzazione e possibile selezionare gli elementi che si
voglio visualizzare sulla lista. Si puo dunque ottenere la lista delle autorizzazioni alla
spesa per Numero di protocollo Consip o MeF o PRAC, per Dipartimento, Tipo
pertinenza, Stato, Importi superiori e/o inferiori ad una determinata cifra o infine
per autorizzazione. In tale campo e possibile digitare parte del nome e ottenere tutte
le autorizzazioni che hanno parte di nome uguale.

Alla pressione del pulsante Filtra si popola la lista sottostante. E’ presente anche il
pulsante Pulisci filtri che cancella tutti i filtri impostati in precedenza.

Cliccando sul link Seleziona posto accanto all’autorizzazione d’interesse si passa alla
schermata seguente
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' Sisterna Informativo per la

I, Planificazione delle Attivits

consip

C orizzazione
Autorizzazione

|BJ‘5 Contratto Oracle 2007-2010 - Prodotto ldertity and Access Mansgement Suite Unlimited (Dipartimento I\/')l

1D utente: ROMA_AM

Menu Utente
henu Anagrafics acouizizioni
Menu Autorizzarion alla Spesa
E Menu Reportistica
Costi per Autarizzazions
Costi per Contrathi/Ordini
Costi per Progetto / Acquisizione
Menu &mministrazione Sistema

Esci

Progetti

estione cortratti gquadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione contratti quadro software
Gestione contratti quadro software
Gestione contratti quadro software
Gestione contratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software
Gestione cortratti quadro software

Selezionato il progetto e premuto il pulsante ‘Lancia Report’ si passa alla schermata
che visualizza i dati riassuntivi dei costi di progetto per ’autorizzazione con un
dettaglio degli importi consuntivati, pianificati e pianificati a finire.

Sistema Informativo per la
Pianificazione delle Attivia

consip

i) Costi di Progetto per Autorizzazione
Indietro Chiudi
Costi di Progetto per Autorizzazione
Autorizzazione

|EIS Contratto Qracle 2007-2010 - Prodotto Identity and Access Management Suite Unlimited (Dipartimerto IV]‘

ID utente: ROMA_AM

Menu Utente Codice Progetto Progetto A::y:i(;rz(‘:(o
Menu Anagrafica accuisizioni
3 S |2001 - 0043 | \Gesﬁane contratt gquadra software | ‘ D,UD|
Menu Autorizzazioni slla Spesa
& Menu Reportistica Oddf Inlg(o'frlo EC. COIIS:I(I:I;IVH(D Pianificato Plfalnlrf::(a;:}a ('I'(;):;I;
Castiper Auurizzarions [5w - Acq nelicenze I | [5w - Ay s base I 0,00][ 730.000,00)[  730.00000][  730.000,00]
Costi per ContrathifOreini
oS R [5w - Manut ne icenze [ | [ - Manut.ne s kase (fortait) [ s21oe0][  ssodssd][  24sez44[ eeses sy
Menu Amministrazione Sistema [ eza060][  st6.94854][ 75484244 [ 816.948,59]
Esci
[roTaLe [ 62t06,00][  s16.0a854[ 75484244  e16.948,54]
Premendo il pulsante Stampa Report si ottiene la stampa cartacea.
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9.1.2 CosTI PER CONTRATTI/ORDINI

Selezionando la voce di menu ‘Costi per Contratti/Ordini’ viene presentata la
seguente schermata.

Gestione Contratti
Indietro
-
c 0 “ s I p Coriratti Operstivi v | | Progett Tuti =
1D utente: ROMA_8h TPG (OR) © (CHy ¢ (tutti) % CODICE SIPAI (ANND - CI0) ‘__ ¥
Menu Utente DATA STIPULA, I:ll At l IMPORTO esatt‘n’
Menu Anagratfica acouisizioni T
o e i =
ElienUiRepaistica ¥ RESPONSABILE CONTRATTO | v|
Costi par Autorizzazione DR ARTIMENTG | v| T
Costi par CorlratlifOrdini i @ FORNITORE | v
Costi par Progetto { Scquisizions )
Menu Amministrazione Sistema
£ Fitra | _Puliscifiltii_|
Tipo Tipo | Cortratti Codice importo (8 | Data Stipula Datalnizio | DataFine | Ststo
" o Ac. ¢ Manut. server DRGY 20050201 154001 313 02082005 02OVI00E 3110 2000 =] Scleziona
P Ch Acy. Hardeare & servizi [V® Dip. 2008-0283 417549783 241172006 241172006 Jthziz010 o Seleziona
el Ch Acguisizione Aliance Premium Microsoft 2005-0012 369.200,00 22H 172004 22H172004 211112006 o Seleriona
P CH Acquisizione apparati di Cantent Switching 2008-01 07 52.400,00 281 22005 124042006 110452009 o Seleziona
P N Acquisizione apparati rete locale nella sede di Via Liguria 2003-0004 40.000,00 M02/2005 0140272005 31 M 22008 Q Seleziona
P Ch Acyuisizione consulenza per Iazionalizzazions AD del DPS 2008-0191 19.682,00 01/06/2008 o Seleziona
P CH Acguisizione dei Servizi di Manutenzione HASW per RGS & DAG 2008-0155 1077 062,83 30052008 01062008 312010 o Seleziona
P Ch Acquisizione e manutenzionelicenze Oracle per Coc 2006-2009  2008-0225 sE2410.52 30/08/2006 30M03/2008 28082009 o Seleziona
B (o] Acguisizione HW e SW di bas= per applicazioni MET del DT 2005-0390 2246240 0110972005 0142/2005 23n22008 [s] Seleziona
P N Acquisizione HW per il Muovo SPT 2004-0040 4727700 25/08/2004 1000572004 22/0712007 Q Seleziona
i Ch Acquisizions HW-SW e servizi per SIGhiA 2007-0063 9713688 07022007 300042007 30/04/2009 o Seleziona
P CH Arguisizione Kit i firma 2002-0129 138 670,48 0208/2002 09.09/2002 3122008 o Seleziona
P CH Acquisizione Lavori CED 2007-M 31 94 000,00 ABO7 2007 200072007 312007 o Seleziona

La parte alta della schermata presenta dei campi a tendina e campi testo che
consentono di cercare il/i contratto/i d’interesse, dopo aver impostato la
combinazione di campi filtro si preme il pulsante ‘Filtra’ e si ottiene la lista dei
contratti ricercati. E’ presente anche il pulsante Pulisci filtri che cancella tutti i filtri
impostati in precedenza.

Cliccando sul link Seleziona posto accanto al contratto si passa alla schermata
seguente

Sistema Informativo per fa
Pianificazione delle Attivita

Report Contratto

Indietro

Contratto Importototale  Data aca.

-
c o “ s I p [8cq. e Manut. server DPSV | 1.549.013,13] [p2m8r2005

ID utente: ROMA_AM Tipo report
Menu Utente dal
Menu Anagrafica acouisizion! & Costi Contratto per oggetto di formitura |01 04200

Menu Autorizzazioni alla Spesa
B Menu Reportistica
oot
Costi per Contratti/Ordini
Costi per Progetio f Acquisizions
Menu Amministrazione Sistema

=]
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E’ possibile indicare un intervallo di date a cui riferire i costi prima di premere il
pulsante ‘Lancia report’ e ottenere una preview della stampa contenente, per ogni

Oggetto di Fornitura una sintesi dei costi Pianificati, Consuntivati e Pianificati a
finire.

17 Sistema Informativo per la

L Pianificazione delle Atfivia
\?} o Costi Contratto per oggetto di fornitura
Indietro Chiudi
4
= Intervallo ricerca
consip o A
Contratto Importo totale Data acq.

1D utente: ROMA,_SM [Bct. & Manut. server DPSY [ 1.549.013,13) [D208/2005
Menu Utente Oggetto di Fornitura Costi Pianil Costi C ivati  Costi Pianf i a finire
Menu Anagrafics acouisizioni |Hw - Ac.ne | ‘ EI,EID‘ | EI‘EIEI| | U,DUl
Menu Autorizzazion sl Spesa [Frve - banut e ordirearia I 0,00] | 0,00] | 0,00]
El:Ment/Repoenstice [roraLe Il 0.00][ 0,00 [ 0,00]

Costi per Autarizzazions

Costi per ContrattiOrding

Costi per Progetto [ Acquisizione
Menu Amministrazione Sistema

Esci
. ¢ ’
Per ottenere la stampa cartacea premere il pulsante ‘Stampa report’.
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9.1.3 CosTI PER PROGETTO/CONTRATTO

Selezionando la voce di menu ‘Costi per Progetto/Contratto’ viene presentata la
seguente schermata:

Lista Progetti

Chiudi

-
c 0 “ s I p i Progetto:
2000-0003 Area 04 - Presidio Conti Pubbiici v Report di Progetio

Contratti di Progetto

1D utente: ROMA_Ah

Menu Utente
Menu Lnagrafice acouisizioni Seleziona Contratto:
Menu Autarizzazioni alls Spesa LotioF: Report di Contratio

B Menu Reportistica
Costi per Autorizzazione
Costi per Contrattitordini
Costi per Progetta £ Acquisizione

Menu Amministrazione Sistema

Esci

Dalla schermata ‘Lista progetti’ € possibile operare o sul progetto o sul contratto di
progetto.

Selezionando dalla lista opportuna ’oggetto di interesse si percorrono strade diverse
come descritto nel seguito.

PERCORSO ‘REPORT DI PROGETTO: Se viene selezionato un progetto e si preme il
pulsante ‘Report di Progetto’ appare la schermata che segue:

"'\.\""—’ Sisterna Informativo per la

4 Pianificazione delle Attivita
@ e Costi di Progetto/Contratto @
Indietro Chiudi
= Codice Progetto Progetto
Cc 0 nsi p Eoonoons | [area 04 - Presidio Conti Pubblici
1D utente: ROMA_AM Tipo di report
0 Costi di progetta per Elementi di Costo
Menu Utente
Menu Anagrafica acquisizioni 7 Costi di contratto per Oggetto di Fornitura

Menu Autorizzazioni alla Spesa 7 Costi di progetto per Autorizzazions

E Menu Reportistica

Costi per Autorizzazione Periodo
Costl per Contrattiording Diata iniziale Diata finale
Costi per Progetto J Acquisizione I:ltl l:l E

Menu &mministrazions Sistema
Esci

L’utente deve scegliere il tipo di report da stampare tra ‘Costo di progetto per
Elementi di Costo’, ‘Costo di progetto per Oggetto di Fornitura’ e ‘Costo di progetto
per Autorizzazione’ € inoltre possibile impostare un intervallo di date entro cui

limitare la visibilita dei dati. In funzione dell’opzione scelta cambia il percorso per
ottenere la stampa del report.
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1. Se viene selezionata 'opzione ‘Costo di progetto per Elementi di Costo’ si
presenta la schermata che segue su cui € presente il pulsante ‘Stampa report’ per
ottenere la copia cartacea di quanto prospettato

Costi di progetto per Elementi di Costo

Indietro Chiudi
Elementi di costo
Codice Progetto Progetto Periodo
feowu-ouss™ ] [area ud - Presiio BUC | Dal [1anar2003] ol [2nar200d]

Sottoprogetto Componenti
tutti
" Sottopregetto Componente Elemento di Costo ota (%) 043 C c (£) O.ta Pianificato a finire Pianificato a finire {€)
[iso1y eV BDC | [ccoty coz_oa_m_o1 I[ il o000] | 0,00 | oo0] [ il [ 0,00
[iso1y mev BDC | [cco2) coz2_oa_w_oz Il I 0,000] | 0,00 o | oo0] [ il [ 0,00
[so1ywEv BDC ] [cco3) co2_oa m_03 [ il 0,000] | 0,00 0 o.00] [ 0] [ 0,00
[0y wEV BDC ] [ico4) co2_oa_m_o4 [ il 0,000] | 0,00 0 o00] [ 0] [ 0,00
[ts01) MEV BDC | [tcos) coz2_os_w_os [ I 0,000] | 0,00 | o | o] [ il [ 0,00
[ts01) MEW BDC ] [ccos) coz2_os_m_o6 [ il 0,000] | 0,00 | o | o] [ 0] [ 0,00
|01y mEv BDC | [ccomy coz2_oa_w_or I[ I 0,000] 0,00/ q | oo0] [ 0] [ 0,00
[0ty mEv BDC ] [ccos) co2_oa w_os [ [ 0,000] | 0,00 0 o00] [ 0] [ 0,00
[ez01y MEV BDC ] [censy co2_os_w_oa [ il o,000] | 0,00 | o | o] [ 0] [ 00
[ts01) MEV BDC ] [eetoy coz2_os w_1o [ il 0,000] | 0,00 | I o] [ i [ 0,00
[tz01) MEW BDC [ty coz_osm_11 [ il o,000] | 0,00 | o | o] [ | [ 0,00
|50ty MEV BDC [ee12 co2 g w1z Il I o,000] 0,00 q ood] [ i [ 0,00
[iz013 MEV BDC | [e13 coz o9 w13 [ I o000] 0,00 a | oo [ il [ 000
|50ty wEv BDC | [cc14) co2 09 m_14 I[ I o000] | 0,00 q ooo] [ | [ 0,00
[s013 mEw B | =15 coz_nam_1= [ I o,000] | 0,00] | a 0,00] | 0] [ 0,00|
[iz01) MEW BDC | [ic16) coz_oa u_16 I[ I 0,000] | 0,00 | o o] [ [ [ 0,00
[is01) MEV BDC | [eci7 coz_oa w17 I I o000] | 0,00 q oo [ | [ 000
[soty eV BDC | [ec18) co2 09 u_1& I[ I o,000] 0,00 a o] [ | [ 0,00
[cso1y wev BDC |[c19) co2 09 w19 Il I o000] | 000 o | ooo] [ | [ o000

2. Se viene selezionata |’opzione ‘Costi di contratto per Oggetto di Fornitura’ si
presenta la schermata che segue su cui € presente il pulsante ‘Stampa report’ per
ottenere la copia cartacea di quanto prospettato

'W Sistema Informativo per la

Pianificazione delle Attivita

o Costi di contratto per Oggetto di Fornitura
Indietro Chiudi
- Oggetti di fornitura
c 0 " s I p Codice Progetto Progetto Periodo
[ooo-ooos | [eres 04 - Presidia Conti Pubkiici =] Jal
D utente: ROMA_AM Descrizione
Menu Utente “"EtE |
Menu Anagrafica acouisizioni Contratto Oggetto di Fornitura Costi Pi Costi Ci Costi Pi iafinire
Meru Autorizzazioni sl Spess [Bcsr. 5w pit stop (2002-0026) | [ - Acome licenze 1 57322 [ 573,22 [ 0,00]
Bl Menu Reportistica [Besuista server per Bilancio Enti (2002-0041) | [ - Acene 1 2356558 2356558 0,00]
Cosll per Adlorirragioge [Business Ohiects (20000381 | [ - Acone licenze il 365 528.44][ 36552844 0,00]
Costi per ContrattiiCrdini
[Lotto F r1988-0008; | B - Svippn 487 54588 487 545,88 0,00
Costi per Progetta £ Acouisizions
S [ - MEV 706.438,37 706.438,37 0,00
Menu Amiministrazione Sistema
. [Br -MAC 1 041 044 53 1 041 044 53 0,00
SCl
s s - Assistenza 568.530.09 568.539,09 0,00
[5ervizi protessional sviuppi spplicetivi (2001-0005) | [Es - Assistenza il 1291566 [ 11291568 [ 0,00]
[Bv - Sviuppo 1 29.231 88| 29.231 88| 0,00]
[rotaLe I 3.336.082,62| [ 3.336.082,62| [ 0,00]
Stampa Report
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3. Se viene selezionata l’opzione ‘Costo di progetto per Autorizzazione’, premuto il
pulsante ‘Lancia Report’ si presenta la schermata seguente da cui 'utente,

selezionata [’autorizzazione, lancia il report.

Chiudi

v = Costi di progetto per Autorizzazione

Indietro

B

Costi di progetto per Autorizzazione

.
c o n s I p Codice Progetto Progetto
| [res 04 - Presidio Conti Pubklici

[oo0 - ooz

ID utente: ROMA_AM
Autorizzazioni

Manuteme. o [Drartimerta I - 120212002 - 15162 - Progett Flamin - Wiizzo ENG-INS per 2002
Menu Anagrafice acouisizioni | Dipartimerta | - 17012001 - 5627 - DPFP (SIRGS) utiizzo ENG-ING 2001
Menu Autarizzazioni alla Spesa Dipartimerto || - 16061999 - /1999 Latta F - Autorizzazione vituale SIRGS - Lotto F e Lofto G
Dipartimerta | - 23012002 - 7793 - Ay, SW pit stop
B Menu Reportistica Dipartimento Il - 25/02/2002 - 0021045 - Progetti Ronding - gest. applic.va (ENG-INS 2002)
Codipar At aainng Cipartimerto || - 29042002 - 47351 - Autoriz. Acuisto server per Bilancio Erti
|Dipartimerto I+ - 26/ 02000 - 4761 - Autorizz. BO - Contratin Quadro

Costi per ContrattifOrding
Costi per Progetto [ Acuisizions
Wenu Amministrazions Sistema

Esci

Lancia Report

N/ 7 Sistema Informativo per la

v PRrTY = .
@ = Costi di progetto per Autorizzazione ?
Indietro Chiudi
)
Codice Progetto Progetto
=
c 0 n s I p 2000-0005 | [area 04 - Presidio Conti Pusbiici
1D utente: ROMA_AM — y Importo
Autorizzazione Protocollo Ammin. Protocollo CONSIP Autorizzato
Menu Utente
[DFFF (SIRGS) utiizza ENG-INS 2001 | [Digartimerta I 170172001 5627 | [i=m1/z001 641 [ s2s4648]
Menu Anagrafica acouisizioni
- Importo Consuntivato . _ Pianificato a Totale
Menu Aulorizzazion alla Spesa adf ('m, EC. Planficate = i o (PF) (C+PF)
MR [Es - Assistenza ][ | [Es - Po assistenza applva (consumo) |[ sesasst|[ sessest]| 000] [ 8254657
Costi per Autorizzazions
T I R —
Costi per CortrattifOrdini
Cosi er Progetto / Acauisizione [roTaLe [ s2sa6.57) [ 8259657 o00][ 8254651
tenu Amministrazione Sistema
Esci
Stampa Report

PERCORSO ‘REPORT DI CONTRATTO’: Se dalla schermata ‘Lista progetti’ si seleziona
un contratto di progetto e si preme il pulsante ‘Report di Contratto’ appare la

schermata che segue:
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=/
= Report Contratto
@ Indietro

= Contratto Importo totale Data acq.
consip ET;

[ 151.613.775,04] 191051993

D utente: ROMA,_AM Tipo report
Menu Utente cal al
Menu Anagrafics acouisizieni & Costi Contratta per oggetta di forntura [Damar2003] (] [zamsrzons] ]
Menu Autorizzazioni ala Spesa
] Menu Reportistica " Riepiogo EC Quadro |- v
Cosli per Autorizzazione ——
i = — 1
p | 2000/0002 - Area 03 - Presidio Pstrimonio ~
COSt! St ot e s T B Cosiiia preias /200000003 - Area D4 - Presidio Corti Pubblici =
Costi per Progetto J Acouisizione oy 4 o |2000m005 - Ares 08 - Presidio Spese
Menu Amministrazione Sistema 2090!0008 - Area 01_- P_r_?ﬁn_ii_q_ﬁ_\_lfnmu |

Esci

L’utente deve scegliere il tipo di report da stampare tra ‘Costi contratto per Oggetto
di Fornitura’, ‘Riepilogo EC Quadro’, e ‘Riepilogo Costi per Progetto’

1. Se viene selezionata [’opzione ‘Costi di contratto per Oggetto di Fornitura’ si deve
impostare un intervallo di date entro cui ottenere i dati e premere il pulsante
Lancia report. Si presenta la schermata che segue su cui e presente il pulsante
‘Stampa Report’

U Costi Contratto per oggetto di fornitura
U Indietro Chiudi

Intervallo ricerca

consip

Contratto Importo totale Data acq.
ID utente: ROMA_AN [Lonta F il 151 613,778 04] [1 900541999
Menu Utente Oggetto di Fornitura Costi Piani i Costi C. ivati  Costi Pianificati a finire
Menu Anagrafica acquisizioni Ez - Assistenza 0,00 0,00 0,00
Menu Autorizzazioni alla Spesa (S - MAC 0,00 0,00 0,00
B Menu Reportistica S - MEY 0,00 0,00 0,00]
Costi per Autorizzazione S - Swiluppa 0,00 0,00] 0,00]
Casti per Cantratti/Ordini ToTaLE ‘ ‘ 0,0“‘ ‘ Mml | 0,00

Costi per Progetio 7 Acguisizione

E Menu A istrazione Sist
@ Menu &mministrazione Sistema Stampa Report

Esci

2. Se viene selezionata |’opzione ‘Riepilogo EC Quadro’ & necessario scegliere sulla
lista a fianco se si intendono visualizzare i costi per importo o per quantita.
Se si sceglie la visualizzazione per importo, premendo il pulsante Lancia report, si
ottiene la schermata che segue
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Riepilogo EC Quadro (€)

Indietro Visualizza per qta
= EC Quadre Totale EC Quadre
c 0 " s I p [canone MaC Area 03 [ 1.770.090 4]
Seleziona il progetto | Tutt ~|
1D utente: ROMA_AM
Elemento WBS Preconsuntivo (£} Consuntivo (£)

Menu Utent

enu thente [(2000-0002) &rea 03 - Presidic Patrimenio | Teosooarz] [ 1eosooara
Menu Anagrafica acquisizioni
T A [ (=03) CF Patrimania [ 1soeoosr2] [ 150600372
Bl Merw Reportistica [ (CDZ) MAC Fatrimanio [ Teoso037z] [ 160600372

Costi per Autarizzazions

Costi per ContrattifOrdini

Costi per Progetta 7 Acguisizions
Menu Amministrazione Sistema

Esci

Se si sceglie la visualizzazione per quantita, premendo il pulsante Lancia report, si
ottiene la quest’altra schermata.

@ = Riepilogo EC Quadre {qta) @

o Indietro Visualizza per importo Chiudi
' EC Quadre Totale EC Quadro
consi p (Canons MAC Ares 03 Il T 770 0E0
Seleziona il progetto !Tum v !
ID utente: ROMA,_AM L
Menu Utente Elemento WBS ichi (ata) {aita) ivo(qta) C 1ta) A Pr i) A C T
Wenu Anagrafica scouisizioni [¢2000-0002) Area 03 - Presicio Patrimanio [ [ [ 300 | 36,00][ | [ |
Menu Autorizzazioni sla Spesa [ 503 CF Patrimonic [ [ [ 36,00 | a6,00] | | [ |
B Menu Reportistica [ (C02) MAC Patrimonio [ 36,000 [ 36,000] | 36,00 | 36,00 0,000] [ 0,00]
Costi per Mdorizzazione
Costi per ContradtifOrdini Stampa Report
Costi per Pragetto [ &cquisizione
Menu Amministrazione Sistema
Esci

In entrambi i casi alla pressione del pulsante ‘Stampa Report’ si ottiene la copia
cartacea del report.

9.2 REPORT RICHIAMABILI DA LINK

All’interno di alcune funzioni descritte nei capitoli precedenti € possibile ottenere la
stampa di report. Nei paragrafi che seguono si riporta una descrizione.
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9.2.1 STAMPA PROGETTO

Nella schermata Aggiornamento Progetto (vedi paragrafo 5.1 Gestione Progetto)
visualizzata nella figura seguente e possibile richiedere la Stampa dei dati del progetto.

Le pagine proposte per la stampa dei report sono quelle descritte nel paragrafo 9.1.3 nel
“PERCORSO ‘REPORT DI PROGETTO’”.

Aggiornamento Progetto

Autorizzazioni Stato Uffici MEF beneficiari Chiudi

Dati Identificativi

Codice Sipai

llome Progetto [Dw RGS - GDL Reftererti |
Tipo Progetto’ iVSeNiZ\D continustivo Y..

Tipo Procedura

Stato Progetto

Gestione di tutte le attivitd del GDL Referenti RGS, costituito
U volortd del'Amministrazions nelambito del modelo

leacrizionz Erogen iorgsnizzativo dells Business Inteligence Competency Certer

Area Tematica ‘Finanza FPuhbliche Amministrazioni |

Programma ‘App\ICEZIﬂnI Il Dipartimerta |

Home
‘Perugini Liwvia |
Responsabile’ Direzione Dipartimento
seleriona ‘DIFEZIDI’\E Finanzs Pubblica |
Titolarita
[comsk |
Hote ‘ |
Vincoli ‘ |
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9.2.2 STAMPA AUTORIZZAZIONE

Nella schermata Aggiornamento autorizzazione (vedi paragrafo 8.2.2 Aggiornamento
Anagrafica Autorizzazioni alla spesa) visualizzata nella figura seguente e possibile
richiedere la Stampa dei dati dell’Autorizzazione. Le pagine proposte per la stampa

dei report sono

quelle descritte nel paragrafo 9.1.1, la sola differenza e che

[’autorizzazione qui € gia selezionata e non viene dunque proposta la prima schermata
di Lista autorizzazioni.

Sisterna Informativo per la
Pianificazione delle Attivita

&

consip

ID utente: ROMA_Ak

[Menu Utente
Menu Anagrafica acouisizioni

B Menu Autorizzazioni alla Spesa

nzerimentn Anaorafica Autorizzazions
Gestione Anagrafica autorizzazione alla spess|

B Menu Repotistica

Costi per Autorizzazions

Costi per CortrattifOrdini

Costi per Progetto [ Acquisizione
enu Amministrazione Sistema

Esci

=

Aggiorna Autorizzazione

Indietro Rimuovi Autorizzazione

Stampa Report

Dati Anagrafici dell'Autorizzazione

Descrizione

003 - At Ao servizi sistem. Il Dip ]

Tipo Autorizzazione

[Spesa

Stato Awtorizzazione | Operativa ¥ Impastato dalfutents ROMA_AN i 1810612004

[ggiunti 93 75 df differenza A
***1 (RESPDIP - Rimassa/Dipartimerto [l )-2003 - Aut. Affid
Note : *
lservizi sistem. Il Dip
= 2WRESPDIP : Rimassa/Dipartimento [ )-2003 - Guota v

Tipo pertinenza* @ Esterna A rimborso

" Esterna Non a rimborsa

" Interna Mon & rimborsa
Importo Iniziale (€)* 746,311 4
Importo (£} 746 511 46
Importo Odf(€) 745,311 4
Impegnato (€) T46.717,71
Consuntivo (£) T468.717,71

Humero di anni su eui si speseral’
autorizzazione'

LA

Selezionare I' anno da cui si

iniziera a spesare I autorizzazione RS

Delega CP
Data Prot. PRAC(ex comunicaz. 18) l:tl
Hum. Prot. PRAC(ex @ [ ]

Data Prot. invio al MEF E

O [E

|

Hum. Prot. invio al MEF
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10 FUNZIONALITA IN INTERFACCIA WEB

Molte delle funzionalita illustrate finora sono accessibili anche in modalita web.

Il portale e strutturato in tre schede (Homeview, Attivita e Risorse) ciascuna delle quali
suddivisa in sottoschede.

Solo alcune schede sono abilitate agli utenti.

e Homeview, suddivisa nelle sottoschede:
o Cruscotto
o Assegnazioni: funzione non abilitata

‘A Portal -- NEWIP / UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

File Modifica Misualizza  Preferiti Strumenti 7

¢ Indigtro 7 Guida x Uscita &PV Direct

S ) ) & €) Homeview di UTENTE_CP
@l | Homeview @FTOVE

Cruscotto Assegnazioni

e Attivita, suddivisa nelle sottoschede:
Cruscotto

Workflow: funzione non abilitata
Piano

Personale: funzione non abilitata
Avanzamento

Community: funzione non abilitata

o O O O O O

2 Portal -- NEWIP / UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

File  Modifica Yisualizza  Preferiti Strumentic 7

N 7 £ &5 £) ETutto i progetti

Cruscotto BRI Piano Personale Avanzamento Community

 Indietro 2 Guida x Uscita S PVDirect

e Risorse: funzione non abilitata

A Portal -- NEWIP / UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

File  Modifica Wsualizza  Preferiti Strumenti 2

 Indigtro 2 Guida = Uscita 3PV Direct

N © E) 29 €) HomevView di UTENTE_CP

HomeView Attt

a  Risorse
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10.1 HOMEVIEW - CRUSCOTTO

Come visto prima all’accesso ci si trovera posizionati su Homeview - Cruscotto:

A Portal -- NEWIP  UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer.

. File  Modfica  Wisuslizza  Preferiti  Strumenti 2

< Indietro 2 Guida = Uscita & PV Direct
@ PLANVIEW
@ O 5 € Homeview di UTENTE_CP Portfolia Management Saftwara

Attvita  Risorse

HomeView 5

Cruscotto Sssegnazioni

(T

+ Datamart avanzato al:

Link di azione =
— I . — — Messun preferito
Rivedi grant gine del portafog h @ Preferit
CreafAggiorna grant @ Insefiscl unimmagine
Link globali -,
SlEiMeny £ Schede principali funzioni
Link rapidi & = SIFAl
% S Mappa funzioni da Manage
Yisitati di recente Wark
Avaia.. Mappa funzioni da Homeview
& Docurment (Contratti Quadro e
- Autarizzazioni)
L, Report Manuale utente SIPAI
é}'Espona & stampa Modulo Pianificazione Annuale
- Guida Operativa

Personalizza Altro =

@ Errare nella visualizzazione della pagina. '-J Intranet locale

Nel cruscotto appare un menu con le seguenti voci:

Link di azione:
Da qui e possibile impostare i grant sui progetti (Rivedi grant e Crea/Aggiorna grant)
o accedere al Menu Sipai, contenente i seguenti link:
- Contratto, Autorizz. e Amministr (portale dove e possibile inserire o aggiornare i
contratti e le autorizzazioni)
- MPA - Modulo di Pianificazione annuale
- MIC - Modulo interfaccia contabilita
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Link di azione W
Rivadi grant
Creaifggloma grant
SIPAI Moduli ¥

Contrafti Quadro, Autoriz,
e Armiministr.

hodulo Pianificazione
annuale

Modulo Inefaceia
Caortahilita

Link rapidi: mostra i portafogli visitati di recente

I Link rapii & Modifica link rapidi

Visitatl di recente . I

Selezionando l’icona vicino link rapidi si potranno modificare (eliminare o cambiare
Uordinamento) i link rapidi. “Visitati di recente” contiene gli ultimi portafogli
visualizzati.

Vai a...: consente di accedere a una nuova schermata dove ¢ possibile:
- Selezionare un progetto (selezionando Attivita - Progetti)
- Selezionare un portafoglio esistente (selezionando Attivita - Portafogli)
- Creare un nuovo portafoglio (selezionando Attivita - Portafogli ---> Crea
portafoglio)

2 Plan¥iew: Vai a -- NEWIP / UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer,

. e Modfica \isualizza  Preferiti  Strumenti 2

< Indietro  # Guida = Uscita & PV Direct

"""" S PLANVIEW

N O = €) Homeview di UTENTE_CP BEGIRTINERB{8M Software

Homeliew Risorse
Cruscotto LEEERGEROT
< Indietro : Vai a

[# Attivita - Progetti

= Adthita - Portafogi |2 Progetti Farmazione
[ Z) Prouetti Migrazione
|4 Risorse =) Tut

Visitati di recente
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Documenti: contiene i documenti SIPAl (manuale utente, manuale M PA, manuale MIC,

)

Personalizza:

Personalizza 2
Contenuto e layout
Prefarenze personali
Parametri attivita

= Contenuto e layout: permette di modificare il contenuto e il layout
» Preferenze personali: permette di modificare le unita di tempo delle

attivita(settimane, mesi, anni) o la password

= Parametri attivita: permette di impostare i parametri delle varie viste

< Indietro  ? Guida = Uscita

= PV Direct

N © € 5 € Homeview di UOPP_COPI

TR Attivita

Cruscotto

Risorse

Assegnazioni

2PLANVIEW

Portfolic Management Softwars

< Indietro : Definisci parametri delle schede
Piano Parametri disponibili Parametri selezionati Parametri della scheda Piano
Late Projects ActualiSc
Personale Active Tickets - b “Enter Status & ! Ctart
Actual Finish — < “Percent Complete -
Avanzamento Actual Start Actual/Schedule Start S . ActualiSchedule Finish Duration
. Al Tickets tictual/S chedule Finish Visualizza/Mascondi | Complets
Lifecycle Agsignment Complete by Contrib. “Previous Firish *appare nel grafico del piano
Autharizatiors “Slipped Tasks Carcell Baseline Start Baseline
Baseline Allocated Effort “Slippage EREELR) _ _ _
B aseline Duration “Contributor E stimate Fipristina default Baseline Duration Milestane
B aseline E ffort i, d Complet
L M B:i:l::: Finios[h SRS Late Milestones Changes
B azeline Required Effart i
Baseline Reserved Effort IREtS [S8UES
B aseline Start
CPM Float —
Changes Parametri della scheda Personale
Completed Milestones
Customer ActualiSchedule Start Actu
Diration at Complete Finis
Effort &ctual
Effort &pproved Baseline Effort Effor
Effort Estimat
Effort ame Effort Remain Effar
Effart Reserved Corr
Effort ¥ ariance }
Effort at Complets Effort Variance Effor
Integrated ﬂ
Lifecycle Tah Metrics
ActualiSchedule Start ActualiSchedu
Wark Status Customer  —
Warkflow A
4« | »
|ﬁj Operazione completata ’_ ’_ ’_ (32 Intranet locale

Come illustrato in figura per ogni vista (piano,personale (non abilitata), avanzamento,
lifecycle) e possibile trascinare i parametri che vogliamo visualizzare, o cancellare quelli
che non ci interessano. Per fare in modo che vengano visualizzati anche nel gantt
bastera selezionarli e premere su visualizza/nascondi (il parametro verra evidenziato in

verde).

Manuale Utente - SIPAI
Vers. 7.2 - 23/06/2009

150 di 170



10.2 ATTIVITA - CRUSCOTTO

Al primo accesso come visto in precedenza bisognera impostare il portafoglio.
Agli accessi successivi selezionando il portale Attivita, si verra posizionati su Attivita -
Cruscotto:

< Indietro # Guida = Uscita & PV Direct 18
2PL
) &) s Prova Partfalic h
Homevi f 2 isorse
Cruscotto 0 0 Piano Personale lvanzamento 0
Link di azione + Datamart avanzato al: » il
: Maodulo Pial
Link rapidi = h - Guida Ope
Prova 1
HAvaia o . . o SIPAl Eserc
Analisi trend dello stato del portafoglio di attivita Gestione
Hoaaroly SIPAI Eser:
@ Documenti Maon e stata trovata nessuna riga. installazion
., Report Analisi della gestione finanziaria h _ ]
. Costi effettivi e pianificati (curnulativo) per un intervallo di 1 year Link glohali
(B ST Man & stato trovato nessun data per gli elementi selezionati. Schede prir
Personalizza Bl
Mappa funz
Wiork
Mappa funz
(Cantratti G
Autarizzazio
Manuale ute
Modula Pial
- Guida Ope
Contattatec
formaziane
Modalita di
e descrizior
A ] q Busi [
Profilo FTE = Analisi dei benefici ch Hsiness
Mumera dirisarse inhase a-- MNumero di progetti per - per attivitd chiuse nell'ultimo mese
Mon & stato trovato nessun dato per gli elementi selezionati.  Mon & stato trovato nessun dato per gli elementi selezionati. '_‘
1 .

Il menu si presenta simile a quello in Homeview - Cruscotto.
Vi sono pero delle differenze:

Link d’azione: non contiene piu il Menu Sipai, ma “Inserisci attivita” che consente di
inserire un progetto (funzione abilitata solo per ’amministratore SIPAl), e “Gestione
Attivita” che rappresenta il link al Manage Work.

Link di azione 2
Inserisci attivita

Gestione attivita

Link Rapidi: In tal caso oltre alla visualizzazione dei portafogli piu recenti appare anche
il link “Inserisci link rapido”, il quale permette di inserire tra i link rapidi il portafoglio
che in quel momento si sta visualizzando.
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Vai a...: la nuova schermata conterra anche un ulteriore link: Portafoglio Attuale, che
permette di visualizzare i progetti contenuti nel portafoglio attuale, in quanto in
precedenza e stato chiesto di selezionare un portafoglio. Sara possibile creare un nuovo
portafoglio o selezionarne un altro tra quelli gia esistenti.

« Chiudi 2 Guida =

Vaia

¥=| Crea portafoglio

|# Attivita - Progetti Nome: B Ultimo accesso il
: portafoglio
B Attivita - Portafogl [# Corso di Formazione Amministratore SIPAI 201072008
L..ﬂ Risorse E DIFFUSIORNE FYE UTERWTIMEF  Amrministratore SIPAI 21072006
[# Manuale per carso diformazione  Amministratore SIPAI 2000772006
Visitati di recente [ # Migrazione SIPAI Planyiew Amministratore SIPAI

- |L? prova 1 Amministratore SIPA 1210672006
Portafoglio attuale [# WORKSHOP SIPAI PVE Amministratore SIPAI

Portafogli: contiene i seguenti link:

Portafogli 2
Definizione
Aggiorna
Cpzioni

Fortafoali personali
Crea pontafoglio

Definizione: si accede a una nuova schermata dove € possibile aggiornare la definizione
del portafoglio che si sta visualizzando
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R - NEWIP / UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer
© Flle  Modfica Wisuslizea  Preferiti  Strumenti 2 ,’f

< Indietro 7 Guida  * Uscita 2 PV Direct ,’..PLANVIEW
-

DO M E € Home . C Portfolio Management Software

_| HomeView

Cruscotto SECEEELIERGL
< Indietro : Crea portafoglio di attivita per UTENTE_CP

Attivita selezion.: {maodifica) \
Mame: |Nu0v0 ponsioglio Corso di Formazione 3
DIFFUSIONE PYE UTENTI MEF
Descrizighe: Manuale per corso di farmazione
Migrazione SIPAl Planview
1 WORKSHOP SIPAI PVE

Filtrato per: oK Annulla
@ Q@ 2

Qui é possibile:

* Modificare il nome del portafoglio e la descrizione

= Mettere dei filtri selezionando le opzioni avanzate (ad esempio si puo filtrare il
portafoglio per stato progetto Aperto/Approvato)

= Aggiungere/ Eliminare progetti dal portafoglio (modifica )

Selezionando OK verranno apportate al portafoglio le modifiche selezionate, altrimenti
si possono annullare cliccando su Annulla.

Aggiorna: consente [’aggiornamento del portafoglio in modo da garantire che esso
contenga tutti i progetti piu attuali. Si aprira una pop-up in cui bastera selezionare
Aggiorna portafoglio

® Chiudi 7 Guida
Docurme rtafogho per il portafoglio Prova 1

[ Agoioma portatoglio D)

LI D agdiornanento: lunedi 17 luglio 2006 11.53.44

O\

Progett totall comenull nel poratoglio: ]
Progetti e attivita totall contenutl nel podafoglio; 29

Corso di formasione 7

Manuale utents per corso di formazione 23
Warkshop Sipai PVE 9

= Opzioni: permette di invitare altri utenti al portafoglio o di chiudere il portafoglio
temporaneamente

» Portafogli personali: apre una nuova schermata con ’elenco di tutti i portafogli
ai quali é possibile accedere. Qui € possibile selezionare, modificare o eliminare

un portafoglio.
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» Crea portafoglio: equivale a crea portafoglio che si trova in Vai a...
Apre la seguente pop-up:

/3 Selettore dati - Microsoft Internet Explorer
Seleziona portafoglio
Gerarchia i
(= Inizio
B Fortafo glio Progetti
+' Linea Business: Acquisti in Rete
= Ltz Busicst T
[~ [ Acquisti in Rete
Il Consip
o
QI Annulla

Vi sono cinque schede:

1. Gerarchia: viene visualizzato la WBS del portafoglio progetti a cui si ha accesso,
permettendoci di selezionare in base o alla linea di business (livello piu alto) o al

programma o ai singoli progetti (livello piu basso) cosa dovra contenere il
portafoglio che vogliamo realizzare.
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2} Selettore dati - Microsoft Internet Explorer

Seleziona attivita Guipa
Gerarchia Prefariti Recanti i
(= Inizio
[= Portafoglio Progetti
[=] Linea Business: IT
| Corso di Formaziane
DIFFUSIONE PVE UTENTI MEF
Manuale per corso di formazione
| Migrazione SIPAl Planview
WORKSHOP SIPAI PYE
[ oK | [ Annulla |

2. Ricerca: ci permette di fare una ricerca sui progetti che vogliamo che il nostro
portafoglio contenga. Nell’esempio sono stati ricercati tutti i progetti il cui nome
contiene la parola formazione, quindi si potranno selezionare o tutti o alcuni dei
progetti da inserire nel portafoglio.
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B Selettore dati - Microsoft Intemet Explorer

Seleziona portafoglio Gl
Gorarchia  WER el Frefenti  Heécenti  Selexioni

Chiudi

Dascnziona: | formazione Descrizione 1

r Corsodi formasone

Carca 5 3
; © Manuale ulente per corso di formazione

Ok | Annulla |

Preferiti: contiene la lista dei portafogli preferiti

Recenti: contiene la lista dei portafogli selezionati piu di recente

5. Selezione: visualizza cosa (linea di business, programma o progetti) e stato
selezionato fino a quel momento nel portafoglio che si sta creando

N W

Per creare il portafoglio una volta terminata la selezione, bastera premere ok, e si verra
portati alla schermata, dove e possibile inserire il nome e la descrizione del portafoglio,
e dei filtri (ad es sullo stato dei progetti) selezionando opzioni avanzate.
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10.3 ATTIVITA - AVANZAMENTO

Gestire ’avanzamento di un progetto e possibile, oltre che attraverso il manage work,
anche dal portale Attivita - Avanzamento. Si presenta nel seguente modo:

= Indietro 2 Guida = Uscita 2 PV Direct il
e

N @ O & € Ews - PORTAFOGLIOD DI PROVA Portfolio b

Cruscotto Workflow Personale Avanzamento Zommunity
e Sintesi mrtafnglin =, 1
— Late Projects ActualiSchedule Start 01/06/2006 Modulo Pial
Inserisci attivita ActualiSchedule Finish 29/09/2005 Duration at Complate 86,99 - Guida Ope
Milestones 1 Late Milestanes
R ; ) SIPAl Eserc
(A AAE) (T ¢ RivediAggiorna progett Gestione
Gestione attivita - e - SIPAl Esarc
rogetti nel portafoglio ; ;
Link rapigl & = 1] ¥ 1] b installazion
e - ) _ -
(+) Inserisci link rapido — (01/06/2008) T
Visitati di recente H Corso di Farmazione 01/06/2006 Schede prir
_ﬂ\fai a.. Manuale per carso di formazione 030752006 SIPAl
Portafogli = Migrazione SIPAI Planview %%?Ea i
Definizione WORKSHOP SIPA| PYE Mappa funz
B Alfro =2 (Contratti G
Aggiorna Autorizzazio
Opzioni Milestone -, Manuale ute
e ortatog! peraonal Progeto CocelD  Miestone  Iiziopiano  Datadelabaseline  ScOStamento  yuio Pia
) Manuale per corso 2006-0048  pubblicazione 26/08/2006 0.0 - Guida Ope
Crea portafoglio di formazione Contattatec
&+ Documenti formazione
Modalita di
o, Report e descizior
=irEsporta & stampa Business C
Personalizza

— | i

@ ’_ ’_ ’_ (32 Intranet locale

Come per la scheda Attivita - Cruscotto al primo accesso, non avendo ancora selezionato
alcun progetto o portafoglio, si verra riportati automaticamente alla finestra dove e
possibile selezionare il progetto o portafoglio di cui si vuole gestire |’avanzamento.

Rispetto ad Attivita - Cruscotto i link di azione contengono anche il link Rivedi/ Aggiorna
progetti, equivalente al link blu a sinistra. Selezionandolo si aprira una nuova schermata
contenente la lista dei progetti presenti nel portafoglio che si sta visualizzando.
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= Indietro 2 Guida = Uscita 2 PV Direct

Yy
Portfolio Managem

N © € & € Ews - PORTAFOGLID DI PROVA

Cruscotto Workflow

Risorse

Piano Personale Avanzamento Community

< Indietro : Progetti nel portafoglio

: Vista avanzamentﬁB Diescrizione: | Trova

# proval = R 81 (01/06/2006) (07/07/2006)
# Corsodi Farrnagione B _ _ 01/06/2006 Q7072006
# Manuale per corso di formazione = _ 03/07r2006 29/09r2006

# Migrazione SIPAI Planview v
P WORKSHOP SIPAI PYE [
# DIFFUSIONE PYE UTENTI MEF [¥)

In tal caso ci troviamo nella Vista avanzamento, che visualizza i parametri quali
percentuale di completamento, actual/schedule start, actual/schedule finish, previous
finish, slipped tasks, slippage, contribute estimator.

Altre viste disponibili cliccando sulla freccetta sono:

= Vista piano che visualizza i seguenti parametri: Late Projects Actual/Schedule
Start Actual/Schedule Finish Duration at Complete Baseline Start Baseline
Finish Baseline Duration Milestones Late Milestone

= Vista workflow (non abilitata)

» Vista impegno (non abilitata)

< Indietro 7 Guida  x Uscita & PV Direct ﬂ
@ PLANVIEW
N & 6 &) € Ews - PORTAFOGLIO DI PROVA EoaioioManagement Softwars
Cruscotto Workflow Piano Personale Avanzamento PR
< Indietro : Progetti nel portafoglio

Frogetii nel portafoglio - Yista impeagno
Frogetii nel portafoglio - Yista piano
Erogetli nel portafodlio - Yista workflow

81 (01/06/2008) (07I07i20086)
# Corsodi Farrnagione B _ _ 01/06/2006 Q7072006
# Manuale per corsa diformazione & _ Q030772006 2900972006

# Migrazione SIPAI Planview =)
# WORKSHOP SIPAI PYE (v
# DIFFUSIONE PYE UTENTI MEF =)
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N~
E possibile modificare, eliminare o inserire ulteriori parametri nelle varie viste dal menu
personalizza che si trova in homeview/cruscotto selezionando parametri attivita. Da qui

per ogni vista e possibile scegliere i parametri che verranno visualizzati. Evidenziandoli
in verde verranno visualizzati anche nelle viste del gantt.

Selezionado l’icona ——ﬂ o la percentuale di completamento (numeretto blu), si potra
gestire [’avanzamento del progetto.

# Chiudi  # Guida =l
Imposta stato per Progetto: prova 1
Stato di: lunedi 24 luglio 2006
Imposta stato Inizio pianificato Fine pianificata Durata
Atthita Milest su Comg U K Inizio effettivo Fine effettiva al completamento
O Progetto: prova 1 0310772006 07f07i2006 2700
Stato: Apertaiap fiohe Progetto 01/0B/2006 -
Richiesta risorse di contratto guadro
Gestione Acquisizione di Progetto
©Softoproaetio 1 veifes piano MS-Project del Fomitare 03/07/2006 0740742006 27,04
Stato: Apertol/d 01/0B/2006
©5Fazel v Ho = [1o0 = = 10049
Stato: Completato - -
P [oroerzooe | 8 [ravoerzoe | [
©5Faze? v Ho = [1oa = = 1209
Stato: Completato - -
P 156206 | L8 [s0/08/z008 | [
O5Fases v Mo 0 030712006 07f07i2006 500
Stato: ApertofApprovato -
© Sottoprogetta 2 [ Mo 0 - - 0,09
Stato: ApertafApprovato
[ Jririiflh No 0 = == 0,09
Stato: Apertofapprovato
0171 = No 0 - - 00g
Stato: Aperta/approvato =

‘ o0k | Ao | =

E possibile modificare le % di completamento e le date pianificate/effettive.
Selezionando ricalcola la % di completamento relativa all’intero progetto verra
ricalcolata in base alle modifiche apportate.
Da qui e possibile, selezionando la freccetta accanto ad ogni attivita, accedere come nel
manage work, a:

= Gestione progetto

= Gestione contratti
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Tornando invece alla schermata precedente selezionando la freccetta si aprira un menu
a tendina con i seguenti link:

File Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 2

s Indietro » = - @ 73 | @Cerca [l Preferiti @Multimedia @ | %v = - Jg
Indirizzo @http:,l’,l’10.34.38.223,!’pIanviewaortaI,l’e?(eccontainer.asp?pc=SC_PROJECT_PORTFOLIO&ptab=W_PROGREj ﬁ‘\"ai' |Colle_g'am6nti 2

< Indietro 7 Guida  x Uscita & PV Direct

Google- | & -

S PLANVIEW
PORTAFO 0 DI PROVA Portfolic Management Software
rse N
oito 0 0 Piano Personale Avanzamento i
< Indietro : Progetti nel portafoglio
vista avanzamento = Descrizione; | Trava

Al <l a1 (01/06/2008) (07/07/2006)
Lt 01/06/2006 07/07/2006
Sintesi
Grafico del piang i - 5 03072006 29/09/2006

Dettanli del piano |
Cancella progetio

O fE

DIFFUSIONE PYE UTENTI MEF [

= Dettagli attivita: apre la seguente finestra contenente le informazioni relative al

progetto (descrizione, ID attivita, date pianificata o effettive, stato progetto ,
area tematica, programma ...).

= Chiudi 2 Guida

Ll

Dettagli attivita Progetto: prova 1
Q) Workilow  tearm) (0 Documenti

Descrizione ID attivita Inizio effettivo Fine pianificata SMI 1D di seq.
Progetto: prova 1 2006-0047 01/06/2006 07/07/2008 37 109986
Stato Progetta:  Aperto/Approvato Inizio richiesto: 014062006 Amministratore Amministratore ! !!
- . del progetto:
Priarita: Alta Fine richiesta: 2100152008

o ) Consenti ticket Mo
Priorita Richiedente:  Media

Assegna stato tramite percentuale completata: Ma

Area Tematica: Attivita di Gestione 5

Programma:
Lifecycle Stage Define
Execution Stage: Cancept

= Chiudi

Selezionando aggiorna in informazioni base e in attributi si potranno apportare delle
modifiche alle informazioni in esse contenute

= Sintesi: apre una pop-up contenente una sintesi sul progetto
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« Chiudi 2 Guida N
Sintesi portafoglio

Enter Status FPercent Complete a1
ActualiSchedule 01/06/2006 A!:tl_JaIISl:hedule 07i07/2006
Start Finish
Frevious Finish Slipped Tasks

. Caontributar
ElREE Estimate

[

= Grafico del piano: apre una nuova schermata con il gantt del progetto

@ Chiudi 7 Guida é?‘StampaIEspnrta =

Grafico del piano per prova 1

Cambia vista = g Baseline @' Esequi CPM fannulla)

=2 o o o £ & IR
Eg 55 | 2% = |2  EgX
S | 8§ | 25 = | ES | 3
£5 &% 87 | & |54 £3
Progetto: prova1 = | 81 H —y
Sottoprogetto 1 | 81 H —
SFasel [¥ 100 | —
SFase? B 100 el
SFazed = ) —
Sottoprogetto 2 [+
777 =
777 [=

Per una visualizzazione piu agevole del Gantt & possibile nascondere cliccando sulla
freccetta i paramentri attivita (percentuale di completamento, previous finish ecc...) che

vengono visualizzati perché ci troviamo nella “vista avanzamento”.
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= Chiudi 2 Guida Eﬁ'StampaIEspona =

Grafico del piano per prova 1

Carmnbiavista @ & Baseline & Esegui CPM  (annulla)
4

Progetto: prova 1 (=) " [o—
Softoprogetto 1 ) f—
SFasel = —
SFasez v e——
SFase3 [ ]
Sottoprogettn 2 v
272 @
277 @

Vi sono altre viste disponibili selezionabili dal menu a tendina “cambia vista”:
= vista workflow (non abilitata)
= vista piano che visualizza le date (actual start e actual finish) e le milestone se
presenti
= vista impegno (non abilitata)

E possibile modificare, eliminare o inserire ulteriori parametri nelle varie viste dal menu
personalizza presente in homeview/cruscotto selezionando parametri attivita. Da qui per
ogni vista possiamo scegliere i parametri che verranno visualizzati nelle viste del gantt
evidenziandoli in verde.

@ Chiodi  # Guida &9 Stampa/Esporta =

Grafico del piano per prova 1
—

Cambia vista [/ ZX Baseline Q Esegui CPM  {annulla)

Progetto: prova 1 (= 'l

]l

Softoprogetto 1 1 K
SFasel = —
SFased (v [ ]
SFases [+ [
Sottoprogetto 2 [
277 @
227 [+l

Sulla destra sono presenti la legenda e le unita di tempo che permette di visualizzare il
gantt annualmente, mensilmente o settimanalmente

Selezionando baseline in alto € possibile creare la baseline o vedere la storia di tutte le
baseline del progetto
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Mkl el B b b b Sl s AR s e oo o ==

< Indietra # Guida

Sintesi haseline per Data Mart IGICS

Prima da Amminstratare [ W 1711162005 11.50.23 Amministratore SIPAI

\\ “isualizza storia di tutte le haseline del progetto
@ Crea nuova haseline

= Indietro

= Dettagli del piano: fornisce i dettagli sul progetto a seconda della vista scelta

(come nel gantt)
»= Cancella progetto: consente di eliminare il progetto

10.4 ATTIVITA - PIANO

Fornisce una visualizzazione dei tempi di esecuzione e delle milestone del portafoglio.
All’accesso si presenta in questo modo:

< Indietro 7 Guida  x Uscita & PV Direct -~ d
=P
Portfolio A

N © £ & € Ews - PORTAFOGLIO DI PROVA

Cruscoito Workfow Personale Avanzamento Community

sintesi portafoglio , 1

Link di azione =

Late Projects ActualiSchedule Start 01/06/2006 Modula Pial
Inserisci attivita ActualiSchedule Finish 29/09/2006 Duration at Complete 26,99 - Guida Ope
Milestones 1 Late Milestanes
T ) ) SIPAl Esere
Rivediidggiorna progetti ¢ RiveditAggioma progett Gestione
Gestione attivita SIPAl Eserc

Progetti nel portafoglio By installazion

Link rapidi =2 =
) Inserisci link rapido
orova 1 (01/06/2008) Link globali
Yigitati di recente = Corso di Formazione 01/06/2006 Schede prir
_ﬂ\fai a.. Manuale per corso di farmazione 03072006 SIPAl
Portafogli = Migrazione SIPAL Planyiew \T\;’?Ea i
Definizione WORKSHOP SIPAI PYE Mappa funz
B Alfro =2 (Contratti G
REEIEHE Autorizzazio
Opziani Milestone -, Manuale ute
Portatogi pereonal Progeto CoucelD  Miestone  Iiziopiano  Datadelabaseline  SCOStameNto  yiocuio Pia
) Manuale per carso 2006-0048  pubblicazione 29/08/2006 004 - Guida Ope
Crea portafoglio di farrmazione Contattatec
&+ Documenti formazione
Modalita di
o, Report e descrizior
=inEsporta & stampa EUETESS €

Personalizza

I , =

Selezionando Rivedi/Aggiorna progetti si accede alla seguente schermata:
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= Indietro 2 Guida = Uscita 2 PV Direct

________ 2PLANVIEW —

ﬁ;.\ e (L] @ c; & tutti Portlolio Management Software

Cruscotto Workflow Personale Avanzamento Community

< Indietro : Progetti nel portafoglio

Vigta piano (¥ Descrizione: | Trova

L A {01/02/2000) £29/12/2006) 1790y 01/02/2000 3171202004

2 g?ttta (i A (01/05(2000) (04/01/2007) 1730g 01/05/2000 311202004
Intes|

# | Grafico del piano £15/05/2000) £28/11/2003) 911g 15/05/2000 2741052003

@ | Lettaali del piano 1= (201 0/2000} (30/06/2003) 6880 20102000 30/06/2003
Cancella progetto

L eF ormarione = A {0B/04/2001) (30/06/2006) 13579 0RI04/2001 2471212004

e
4] | »

@ l_l_ ’_ (B Intranet locale

Vengono mostrati i progetti in ritardo contrassegnati dal simbolo Errore. Non si possono
creare oggetti dalla modifica di codici di campo.

La vista di default in tal caso e la vista piano, che sara possibile modificare su “cambia
vista”.

Dal menu a tendina e possibile selezionare, come in Attivita - Avanzamento, i dettagli
attivita, la scheda di sintesi, il gantt con la vista piano, i dettagli del piano e cancellare
il progetto.
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=/
APPENDICE A (BLOCCO O CALCOLO DELLA DURATA DELLE ATTIVITA)

Nella scheda Date, all’interno della sezione “Pianificazione”, vengono riportate tre
caselle (Inizio, Fine e Durata); ’'utente ha due possibilita alternative:

a. inserire la data di inizio e quella di fine (il sistema calcola la durata)

b. inserire la durata e la data di inizio o la data di fine (il sistema calcola
rispettivamente la data di fine o la data di inizio)

Per far si che il sistema effettui la prima o la seconda operazione, ’utente deve:

1. richiamare dalla barra dei menu “STRUMENTI” e quindi “PREFERENZE...”:
2. il sistema visualizza la seguente scheda:

Preferenze x|
Simbola Espansion - i
* Triangola I Ins quidato Attivita
© PiwMeno
¥ Richiedi Filro
i Sirnbol di T esto

 Gallori '»" - Mostra Guida al Completamento——

" Elligsi".."
o ™ Dettagiio Attivita
" Nessuno

I™ Dattaglio RS

- Limitare Richieste Servizio

% Messuna Limitazione - Mostra Impegna

v i
€ Restringi = — ¥ Mostra ore con "

Giorni prima di ogai ™ Mostra ore con "

i~ Dt

Formato durats Giomo (d) =

Formato data Usa Impest, Intemazionali -
Farmata oia Usa Impost, Intemazionali -

" Blocca la durata

Annulla Predefinita

3. nella parte evidenziata della scheda selezionare:

a. % Ricalcola la durata quanda si immette |a data fine e, una volta inserita la data di inizio e
quella di fine, il sistema calcolera automaticamente la durata (modalita
consigliata)

b. @ Bloccaladuata e jnserita la durata e la data di inizio o la data di fine, il
sistema in automatico calcolera rispettivamente la data di fine o la data di
inizio
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=/
APPENDICE B (SCHEDA PROGETTO)

Per i dettagli sulla compilazione della scheda fare riferimento al processo di Validazione
e Verifica Progetti (documentazione disponibile sulla Intranet aziendale).
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=/
APPENDICE C (ELEMENTI COSTO COMUNE)

Il sistema SIPAI consente di gestire la seguente categoria di costi:

1. Elementi di Costo (EC) - sono tutti i possibili costi, sia interni che esterni, derivati
da risorse sia umane che strumentali; tali costi sono identificati in base ad una
tipologia e quindi, nel caso delle risorse umane, individuano ad esempio una
categoria professionale.

Si precisa che, essendo prioritario tenere traccia dei costi esterni di un progetto e quindi
dei costi legati ai fornitori, riveste una particolare rilevanza, nell’ambito delle funzionalita
di base del sistema SIPAI, la gestione degli Elementi di Costo (EC).

Gli elementi di costo hanno una loro anagrafica generale, ma quando un contratto ne
sceglie uno si trasformano in voci di listino con un proprio costo unitario.

Ognuno degli EC e caratterizzato da:

1. Tipo di pagamento

e Corpo: caso tipico € il pagamento di licenze, apparecchiature o function
point

e Consumo: caso tipico € il pagamento in base al numero dei giorni persona

e Forfait: caso tipico € il canone di manutenzione

2. Tipologia di spesa

e Gestione: spese di gestione (ad esempio manutenzione, gestione CED,
esercizio sistemi, locazione e leasing hw e sw, ecc.), non danno luogo a
investimenti.

e Sviluppo: investimenti, arricchimento del patrimonio informatico (ad
esempio sviluppo o acquisizione di hw e sw, ecc.).

Nella tabella seguente e riportata la lista degli EC comuni presenti nel SIPAI alla data di
pubblicazione del documento. Tale lista € suscettibile di modifiche. Contattare
’Amministratore del sistema per conoscere la lista aggiornata.
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CLASSE DI
FORNITURA
Acg.ne
beni/servizi

Consulenza
Consulenza

Consulenza
Consulenza
Consulenza
Consulenza
Esercizio Sistemi
Esercizio Sistemi
Esercizio Sistemi
Esercizio Sistemi

Esercizio Sistemi
Esercizio Sistemi
Esercizio Sistemi
Esercizio Sistemi

Esercizio Sistemi
Esercizio Sistemi
Esercizio Sistemi
Esercizio Sistemi
Esercizio Sistemi
Formazione

Formazione
Hardware
Hardware
Hardware

Hardware
Hardware
Hardware
Hardware
Hardware
Hardware
Hardware

Hardware
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OGGETTO DI
FORNITURA

Ac - Acquisizioni
Co - Consulenza
Co - Consulenza
Co - Consulenza

Co - Consulenza

Co - Consulenza
Co - Diritti
d'autore

Es - Assistenza
Es - Assistenza
Es - Assistenza
Es - Assistenza

Es - Assistenza
Es - Assistenza
Es - Assistenza
Es - Assistenza

Es - Assistenza
Es - Gest.ne
Sistemi

Es - Gest.ne
Sistemi

Es - Sviluppo
tecnologico
Es - Sviluppo
tecnologico
Fr - Form.ne
informatica
Fr - Form.ne
utente

Hw - Acq.ne
Hw - Acqg.ne
Hw - Acq.ne

Hw - Acqg.ne
Hw - Loc.ne
Hw - Loc.ne
Hw - Loc.ne

Hw - Loc.ne
Hw - Manut.ne
ordinaria

Hw - Manut.ne
ordinaria

Hw - Manut.ne
straordinaria

ELEMENTO COSTO COMUNE

Ac - Pubblicazioni

Co - Pp analisi (consumo)
Co - Pp analisi (corpo)

Co - Pp direzionali (consumo)
Co - Pp produzione

(consumo)

Co - Pp supporto operativo

(consumo)

Co - Diritti d'autore
Es - Pp assistenza appl.va

(consumo)

Es - Pp assistenza appl.va

(forfait)

Es - Pp assistenza sist.ca

(consumo)

Es - Pp assistenza sist.ca

(corpo)

Es - Pp assistenza sist.ca

(forfait)

Es - Pp help desk (consumo)
Es - Pp help desk (corpo)
Es - Pp help desk (forfait)

Es - Trasferte

Es - Pp Gest. sistemi

(consumo)

Es - Pp Gest. sistemi (forfait)
Es - Pp Sviluppo tecnologico

(consumo)

Es - Pp Sviluppo tecnologico

(corpo)

Fr - Form.ne informatica

Fr - Form.ne utente
Hw - Acq. altro hw
Hw - Acq. Dip.li, WS
Hw - Acq. mainframe

Hw - Acq. PC, port.li, term.li
Hw - Loc/Leas. altro Hw
Hw - Loc./leas. dip.li, WS

Hw - Loc/leas. mainframe
Hw - Loc./leas. PC, port.li,

term.li

Hw - Manut.ne ord.

(consumo)

Hw - Manut.ne ord. (forfait)

Hw - Manut.ne straordinaria

TIPO PAGAMENTO

a corpo
a consumo
a corpo

a consumo

a consumo

a consumo

a corpo

a consumo

a forfait

a consumo

a corpo

a forfait
a consumo
a corpo
a forfait
a consumo

a consumo

a forfait

a consumo

a corpo

a consumo

a consumo
a corpo
a corpo
a corpo

a corpo

a forfait

a forfait

a forfait

a forfait

a consumo

a forfait

a corpo

TIPOLOGIA
SPESA

Gestione
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo

Sviluppo
Sviluppo
Gestione
Gestione
Gestione
Gestione
Gestione

Gestione
Gestione
Gestione
Gestione
Gestione

Gestione
Gestione
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo

Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo

Gestione
Gestione
Gestione
Gestione
Gestione
Gestione

Sviluppo

VOCE BILANCIO

Servizi
Servizi
Servizi
Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi
Servizi
Servizi
Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi
Beni
Beni
Beni

Beni
Godimento
beni di terzi
Godimento
beni di terzi
Godimento
beni di terzi
Godimento
beni di terzi

Servizi

Servizi

Servizi
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Impianti e sedi
Impianti e sedi
Impianti e sedi
Impianti e sedi

Impianti e sedi
Materiali e servizi
vari

Materiali e servizi
vari

Materiali e servizi
vari

Materiali e servizi
vari

Materiali e servizi
vari

Rete
Rete

Rete
Rete
Rete
Rete
Rete

Rete

Rete

Rete

Servizi
Professionali
Servizi
Professionali

Software
Software
Software

Software
Software
Software

Software
Software
Software
Software

Software
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OGGETTO DI
FORNITURA
Is - Acq.ne
impianti

Is - Loc.ne
impianti

Is - Manut.ne imp.

ordinaria

Is - Manut.ne imp.

ordinaria

Is - Manut.ne imp.

straordinaria

Ms - Acq.ne mat.li

Ms - Acq.ne mat.li

Ms - Servizi vari
Ms - Servizi vari

Ms - Servizi vari
Rt - Acq.ne

Rt - Loc.ne
Rt - Manut.ne
straordinaria

Rt - Realizz.ne
Rt - Realizz.ne
Rt - Servizi
Rt - Servizi

Rt - Servizi

Rt - Servizi
Rt - Servizi

Sp - Servizi prof.li

di supporto

Sp - Servizi prof.li

di supporto
Sw - Acq.ne
licenze
Sw - Acq.ne
licenze
Sw - Loc.ne
licenze
Sw - Loc.ne
licenze

Sw - MAC
Sw - MAC

Sw - MAC

Sw - Manut.ne
licenze

Sw - Manut.ne
licenze

Sw - Manut.ne
licenze

Sw - Manut.ne
licenze

ELEMENTO COSTO COMUNE
Is - Acq. impianti

Is - Loc./Leas. impianti

Is - Manut.ne ord. impianti
(consumo)

Is - Manut.ne ord. impianti
(forfait)

Is - Manut.ne straordinaria
Ms - Mat.li consumo

Ms - Mat.li vari
Ms - Servizi accesso
(consumo)

Ms - Servizi accesso (corpo)
Ms - Servizi vari (trasport,
ecc.)

Rt - Acq. rete
Rt - Loc./leas. rete

Rt - Manut.ne straordinaria
Rt - Pp rete (consumo)
Rt - Pp rete (corpo)

Rt - Canoni (corpo)

Rt - Canoni (forfait)

Rt - Manut.ne ord. rete
(consumo)

Rt - Manut.ne ord. rete
(forfait)

Rt - Traffico

Sp - Servizi prof.li di
supporto (consumo)

Sp - Servizi prof.li di
supporto (corpo)

Sw - Acq. pacchetti
Sw - Acq sw base
Sw - Loc./leas. pacchetti

Sw - Loc./leas. sw base
Sw - MAC (canone)
Sw - MAC (consumo)

Sw - MAC (corpo)

Sw - Manut.ne pacchetti
(consumo)

Sw - Manut.ne pacchetti
(forfait)

Sw - Manut.ne sw base
(consumo)

Sw - Manut.ne sw base
(forfait)

TIPO PAGAMENTO

a corpo

a forfait

a consumo

a forfait

a corpo

a corpo

a corpo

a consumo

a corpo

a corpo
a corpo

a forfait

a corpo
a consumo
a corpo
a corpo
a forfait

a consumo

a forfait
a consumo

a consumo

a corpo

a corpo

a corpo

a forfait

a forfait
a forfait
a consumo

a corpo

a consumo

a forfait

a consumo

a forfait

TIPOLOGIA
SPESA

Sviluppo
Gestione
Gestione
Gestione
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Gestione
Gestione

Gestione

Sviluppo
Gestione

Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Gestione
Gestione

Gestione

Gestione
Gestione

Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Gestione

Gestione
Gestione
Gestione
Gestione

Gestione
Gestione
Gestione

Gestione

VOCE BILANCIO
Beni
Godimento
beni di terzi
Servizi

Servizi

Servizi

Beni

Beni

Servizi

Servizi

Servizi

Beni
Godimento
beni di terzi

Servizi
Servizi
Servizi
Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi
Servizi
Servizi

Beni

Beni
Godimento
beni di terzi

Godimento
beni di terzi

Servizi
Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi

Servizi
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Software
Software
Software
Software
Software
Software

Software

Software
Software
Software
Software
Software
Software

Software
Studio di
fattibilita
Studio di
fattibilita
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Sw -
Sw -
Sw -
Sw -
Sw -
Sw -

Sw -

Sw -
Sw -
Sw -
Sw -
Sw -
Sw -
Sw -

MEV
MEV
MEV
MEV
MEV
MEV

Sviluppo

Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo

Sf - Studio
fattibilita
Sf - Studio
fattibilita

ELEMENTO COSTO COMUNE
Sw - MEV (consumo)

Sw - MEV (corpo)

Sw - MEV Pp analisi

Sw - MEV Pp collaudo

Sw - MEV Pp messa prod.ne

Sw - MEV Pp real.ne
Sw - Servizi intellettivi
(consumo)

Sw - Servizi intellettivi
(corpo)

Sw - Svil. Pp analisi

Sw - Svil. Pp collaudo

Sw - Svil. Pp messa prod.ne
Sw - Svil. Pp real.ne

Sw - Sviluppo sw (consumo)
Sw - Sviluppo sw (corpo)

Sf - Pp analisi (consumo)

Sf - Pp analisi (corpo)

TIPO PAGAMENTO
a consumo

a corpo

a consumo

a consumo

a consumo

a consumo

a consumo

a corpo
a consumo
a consumo
a consumo
a consumo
a consumo

a corpo

a consumo

a corpo

TIPOLOGIA
SPESA

Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo

Sviluppo

Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo
Sviluppo

Sviluppo

Sviluppo

VOCE BILANCIO
Servizi
Servizi
Servizi
Servizi
Servizi
Servizi

Servizi

Servizi
Servizi
Servizi
Servizi
Servizi
Servizi

Servizi

Servizi

Servizi
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