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SCHEMA DI RELAZIONE TECNICA  
 

L’Offerta tecnica è costituita in parte da una RELAZIONE TECNICA in lingua italiana che dovrà 

contenere una descrizione completa e dettagliata dei servizi offerti che dovranno essere conformi ai 

requisiti indicati dal Capitolato Tecnico e nelle Condizioni particolari di Rdo.  

Si precisa che in caso di redazione in lingua diversa dall’italiano la relazione tecnica dovrà essere 

corredata da traduzione giurata. 

La presenza nell’offerta tecnica di indicazioni di carattere economico relative all'offerta che 

consentano di ricostruire l’offerta economica nel suo complesso costituisce causa di esclusione dalla 

procedura.  

La Relazione Tecnica dovrà essere firmata secondo le modalità descritte nella Lettera di Richiesta 

d’Offerta. 

La Relazione Tecnica:  

(i) dovrà essere presentata con font “Times New Roman” non inferiore al carattere 11;  

(ii) dovrà rispettare lo “Schema di risposta” di seguito riportato;  

 (iii) dovrà essere contenuta entro le 30 pagine. 

 

Si precisa che  

 nel caso in cui il numero di pagine della Relazione Tecnica sia superiore a quello stabilito, le 

pagine eccedenti non verranno prese in considerazione dalla commissione ai fini della 

valutazione dell’offerta;  

 nel numero delle pagine stabilito non verranno in ogni caso computati l’indice e l’eventuale 

copertina della Relazione Tecnica.  

 

Si rappresenta che la Commissione procederà alla valutazione della sola Relazione Tecnica in relazione 

all’attribuzione del punteggio di tipo “Discrezionale”. Il Punteggio di tipo “Tabellare” viene calcolato 

automaticamente dal Sistema  

Nel caso in cui, pertanto, il Concorrente produca documentazione aggiuntiva, quest’ultima non sarà 

sottoposta a valutazione.  

 

Si rappresenta che il Concorrente è tenuto ad indicare analiticamente le parti dell’Offerta contenenti 

segreti tecnici o commerciali, ove presenti, che intenda non rendere accessibile ai terzi. 

Ferme restando le indicazioni contenute nella documentazione di gara, la documentazione che il 

Concorrente intenda produrre per comprovare l’esigenza di tutela sarà prodotta in allegato alla 

Relazione Tecnica e non concorrerà al computo delle 30 pagine. 

 

 

 

 

 



 

Classificazione del documento: Consip public  

Allegato 3 – Schema di relazione tecnica  09/07/2018   

 

2 di 2 

SCHEMA DI RELAZIONE TECNICA  

Titolo iniziativa  

1. PREMESSA 

2. PRESENTAZIONE E DESCRIZIONE OFFERENTE 

(con indicazione dei dati identificativi del soggetto/i munito/i dei necessari poteri che sottoscrive 

l’offerta per il concorrente e compresa, in caso di RTI/Consorzi, la descrizione dell’organizzazione 

adottata per la distribuzione dei servizi/attività tra le aziende partecipanti) 

3. ESPERIENZA SULL’OGGETTO DEL SERVIZIO: 

3.1. Affinità/analogia alla esigenza tecnica oggetto del servizio; 

3.2 Dimensionale dei clienti presso i quali è stata svolta l’attività, espressa in termini di n° dei 

dipendenti. 

4. QUALITÀ DELLA PROPOSTA DI PROGETTO IN RELAZIONE ALLE ATTIVITÀ DETTAGLIATE NEL 

CAPITOLATO TECNICO, DETTAGLIANDO I SEGUENTI ELEMENTI: 

4.1. Organizzazione del servizio con indicazione delle modalità operative per lo svolgimento e 

controllo dei cicli di lavorazione; 

4.2. Descrizione di modalità e tempistica di tracciatura dirette al monitoraggio da parte dell'ente 

dell'intero ciclo di lavorazione della posta a firma; 

4.3. Modalità di conservazione degli invii inusitati al fine di garantire la sicurezza e l'integrità delle 

stesse (es. armadi di sicurezza); 

 

5. DOCUMENTAZIONE COPERTA DA RISERVATEZZA (EVENTUALE) 

(Nel presente paragrafo il concorrente è tenuto ad indicare analiticamente le parti della 

documentazione presentata che ritiene coperte da riservatezza, con riferimento a marchi, know-how, 

brevetti ecc..)  
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