Manuale operativo per il segnalante

Utente Utente
registrato anonimo
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REGISTRAZIONE

Accedi per iniziare la tua sessione! Cl_icca Su Registrati

Utente: (Codice Fiscale)

Username -

Password:

Password

Accedi!

Recupero Credenziali!

Completa Registrazione Pendente!

Invia Segnalazione Anonimal

Consulta Stato Segnalazione Anonimal!
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EEEIE-U'&Z\'}H:’ nuovo Utente

Nome

Cognome

Codice Fiscale

Data di Nascita*

Luogo Di Nascita

Luogo Di Residenza

Cellulare

E-Mail

Password

Conferma Password

Registrati!

i}

Inserisci i dati richiesti
clicca su Registrati

N.B.: nei campi "Cellulare"
ed "E-Mail" ti consigliamo di
inserire dati di contatto
personali e non aziendali. Su
questi recapiti, infatti,
riceverai alcune notifiche
automatiche da parte del
software e l'utilizzo di
recapiti personali contribuira
a mantenere riservata la tua
identita
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Conferma Registrazione Utente

Codice di Attivazione

Inserisci il codice di
attivazione che  hai
ricevuto tramite sms
sul numero di cellulare
inserito e conferma

Account Confermato con successo!

Attenzione! Se non dovessi
ricevere il codice di
attivazione, puoi utilizzare la
funzione "Completa
registrazione pendente" e ti
verra inviato un  nuovo
codice per completare la
procedura di registrazione

Accedi per iniziare la tua sessione!

Utente: (Codice Fiscale)

via Segnalazione Anonima!
S Segn \nonimal

Inv
Consulta Stato Segnal
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Completata la procedura di registrazione, il tuo account
resta in attesa di abilitazione. Prima dell'abilitazione, non
potrai inviare ancora la segnalazione.

Una volta abilitato, invece, avrai accesso a tutte le
funzionalita del software e potrai inviare una o piu
segnalazioni.

Quando il tuo account sara abilitato, riceverai un sms che
ti avvisera dell'avvenuta attivazione.



INVIARE UNA SEGNALAZIONE

Inserisci il tuo codice
fiscale, la password
a scelta in fase di
. registrazione e clicca

— a - Su Accedi

password, puoi reimpostarla

[ s | sitizzando 1 funzione
Invia Si lazi Anoni ! 5 .
S e it "Recupero credenziali”

Accedi per iniziare la tua sessione!

Utente: (Codice Fiscale)

Se hai dimenticato la

Consulta Stato Segnalazione Anonima!
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@ WB33 = & RSSMRAS0A01H501U -

Elenco Segnalazioni cesone
@& Home

# Nuova Segnalazione
B Segnalazioni

Mostra 50 v record per pagina gErca:
= Messaggi <

Dal menu sulla sinistra,
clicca su Segnalazioni e poi
su Nuova segnalazione
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Segnalazione 1o

Nuova Segnalazione

Destinatari segnalazione

Entrambi v O

Organismo di Vigilanza
Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della trasparenza
v

In base all'oggetto della segnalazione
che stai facendo, scegli se inviarla al
RPCT, all'OdV o ad entrambi
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Dati Del Segnalante
Tipologia Segnalante
Altro v O

Dipendente/Collaboratore

procTTooT

Indica qual e il tuo rapporto con
CONSIP, scegliendo se sei un
dipendente/collaboratore o Altro. Se
selezioni Altro, specifica la tipologia
nel campo successivo (es.: lavoratore
di impresa fornitrice di beni o servizi)
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Compila il form relativo alla segnalazione. | campi contrassegnati da
asterisco sono obbligatori

Dati della Segnalazione

Oggetto della Segnalazione®

Li]
atura illecito™
o (s care v O
e "Altro’, specificare”
L]
Autori lllecito/Criticita®
Eventuali soggetti privati coinvolti
ntuali imprese coinvolte
Ente coinvolto®
Li]
Luogo fisico in cui si & verificato l'illecito/criticita
o
Data Presunta Inizio llleciti/criticita®
Li]
Data Fine llleciti/criticita
Li]

Se vuoi, puoi anche inserire uno o piu allegati utilizzando la funzione
apposita

Allegati



Terminata la compilazione, clicca su Invia

m

Riceverai un sms con un codice temporaneo per confermare
l'invio. Inseriscilo nel campo apposito e clicca su Conferma

Conferma Modulo

Conferma Invio Modulo

Codice di Conferma

= Reinvia Codice

Se non dovessi ricevere il codice tramite sms, puoi chiedere che ti sia
inviato nuovamente cliccando su Reinvia codice.
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La tua segnalazione & stata inviata. Riceverai aggiomamenti sull’avanzamento dello stato di lavorazione, tramite sms al numero di cellulare inserito in fase di registrazione!

Da questo momento in poi sarai aggiornato sull'avanzamento
dello stato di lavorazione della tua segnalazione, tramite notifiche
sms sul tuo cellulare.

La tua segnalazione sara recapitata al destinatario che hai scelto,
con i tuoi dati personali oscurati. La tua segnalazione, cioe, sara
RISERVATA. Il destinatario puo visualizzare la tua identita solo nei
casi previsti dalla legge, facendo apposita richiesta (tracciata) al
software.
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INVIARE UN MESSAGGIO A RPCT/0dV

Dalla voce del menu laterale Segnalazioni puoi visualizzare
l'elenco di tutte le tue segnalazioni

Elenco Segnalazioni cestone

@ Home
+ Nuova Segnalazione
@ Segnalazioni
Mostra 50 w record per pagina Cerca:
Messaggi

Id* Codice Fiscale Cognome

50003

[ Dettagli % Contatta

50007 [# Dettagli % Contatta

Se hai necessita di dialogare con il RPCT o con l'OdV per aggiungere
dettagli alla tua segnalazione, puoi farlo cliccando sul tasto Contatta.
Utilizzando questa funzione, i messaggi che scambierai con i due

Responsabili non conterranno riferimenti ai tuoi dati personali e, percio,
la tua identita restera riservata.
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Scrivi il tuo messaggio, aggiungi uno o piu allegati (se vuoi) e
clicca su Invia

Nuovo 8358280

Nuovo Messaggio

Oggetto:”
Rif. Segnalazione N. 50018 del 09/06/2021 L]
Testo
@ @ @ |- mEMEE QX Bsogene
B I §&§ L = = 45 | 99| S -|| Fomato || 9
F |
Document: Descrizione
+Ag Il

<>y -

Pa33 consip

15.



Puoi visualizzare in qualsiasi momento i messaggi che hai inviato e |
messaggi che hai ricevuto, dalla voce del menu laterale Messaggi

[ Oggetto:

@ Home

B Segnalazioni

= Messaggi

© InAmivo
© Inviat

Per rispondere ad un messaggio in arrivo*, clicca sulla freccetta
accanto al messaggio e poi clicca su Rispondi

* |l software invia automaticamente una notifica sulla tua email per informarti di aver ricevuto un nuovo

messaggio da leggere
> &

Pa33 consip

16.



Manuale operativo per il segnalante

Utente Utente
registrato anonimo

S &
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UTENTE
ANONIMO




INVIARE UNA SEGNALAZIONE

Accedi per iniziare |a tua sessione! Se non VUOi in a.'.CU n CaSO
R rivelare la tua identita, puoi
T inviare una segnalazione
anonima, che non necessita di

Password:

S registrazione. Per farlo, clicca
su Invia segnalazione anonima

Accedi!
Registrati!
Recupero Credenziali!
Completa Registrazione Pendente!
Invia Segnalazione Anonima!

Consulta Stato Segnalazione Anonima!
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Segnalazione 102

Nuova Segnalazione

Destinatari segnalazione

Entrambi v O

Entrambi

Organismo di Vigilanza
Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della trasparenza

In base all'oggetto della segnalazione
che stai facendo, scegli se inviarla al
RPCT, all'OdV o ad entrambi

S &

Pa33 consip

20.



Compila il form relativo alla segnalazione. | campi contrassegnati da
asterisco sono obbligatori

Dati della Segnalazione

Se vuoi, puoi anche inserire uno o piu allegati utilizzando la funzione
apposita

Allegati

Descrizione

4+ Aggiungi Allegato @ H
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21.



Terminata la compilazione, clicca su Invia

Ti verra comunicato un codice da salvare, necessario per accedere alla
segnalazione, verificarne lo stato di lavorazione e inviare messaggi a
RPCT/OdV. Per essere sicuro di non perdere questo codice, puoi chiedere
che ti venga inviato tramite sms. In questo caso dovrai inserire il tuo
numero di cellulare e cliccare su Invia codice. Se non vuoi ricevere sms,

clicca su Esci

Riepilogo

Riepilogo
La tua segnalazione & stata inviata,
Assicurati di salvare questo codice, ti servira per accedere alla segnalazione e verificare |'avanzamento dello stato di lavorazione.

In mancanza di questo codice, non sara pili possibile visualizzare le informazioni della tua segnalazione e non potrai essere aggiornato.

Codice della Segnalazione:
Ti ricordiamo che non sara possibile recuperare il codice, se dovessi smarrirlo o dimenticarlo.

Se vuoi ricevere il codice della segnalazione tramite sms, inserisci qui il tuo numero di cellulare.
Telefono

n sard in alcun modo possibile risalire alla tua identit3 o tenere traccia delle tue attivita.
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FUNZIONALITA' SULLA SEGNALAZIONE

Accedi per iniziare |a tua sessione!

Utente: (Codice Fiscale)

Username
Password:
Password
Accedi!
Registrati!
Recupero Credenziali!
Completa Registrazione Pendente!
Invia Segnalazione Anonima!

Consulta Stato Segnalazione Anonima!

Per  visualizzare la  tua
segnalazione, consultarne lo
stato di avanzamento della
lavorazione e utilizzare la
funzione di messaggistica,
clicca su Consulta stato
segnalazione anonima
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Consulta Stato Segnalazione

Consulta Stato Segnalazione

Codice della Segnalazione

Codice della Segnalazione

Consulta!

Inserisci il codice della segnalazione che avevi salvato
(o avevi ricevuto tramite sms) e clicca su Consulta
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Visualizzerai immediatamente lo stato di lavorazione della tua segnalazione

Segnalazione o=z

Dettagli Segnalazione

STATO: RICHIESTA DA GESTIRE = contatta

Dati della Segnalazione

Se hai necessita di dialogare con il RPCT o con l'OdV per aggiungere dettagli
alla tua segnalazione, puoi farlo cliccando sul tasto Contatta.
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Scrivi il tuo messaggio, aggiungi uno o piu allegati (se vuoi) e
clicca su Invia

Nuovo Messaggio

Nuovo Messaggio

Oggetto:”
Rif. Segnalazione N. 50018 del 09/06/2021

Testo
4 @@ - |[w]= o m[@mE a8
(B 1 5 &)= := 4 | 99 || sus - |[ Fomats .‘@

Documento

<+ Agziungi Allegato
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Puoi visualizzare in qualsiasi momento i messaggi che hai inviato e |
messaggi che hai ricevuto, dalla voce del menu laterale Messaggi

MENU"
Data Oggetto:

. Stato segnalazione 05/07/2021 11:26:11 Rif. Segnalazione N. 50018 del 05/06/2021

08/06/2021 10:28:55 Rif. Segnalazione N. 50005 del 01/06/2021

= Messaggi

© InArrivo

@ Inviati

Per rispondere ad un messaggio in arrivo*, clicca sulla freccetta
accanto al messaggio e poi clicca su Rispondi

* Non avendo effettuato la registrazione, non conosciamo i tuoi dati di contatto per poterti inviare notifiche,

per cui dovrai effettuare necessariamente l'accesso alla consultazione della segnalazione per verificare se
sono presenti nuovi messaggi da leggere
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CONTATTI ASSISTENZA

Se hai bisogno di assistenza tecnica oppure vuoi segnalare un
malfunzionamento, scrivi a assistenza@wb33.it

Ti ricordiamo che questo indirizzo email offre esclusivamente assistenza
sul software e supporto per il suo utilizzo. Non si occupa della gestione
delle segnalazioni, che resta di esclusiva competenza di RPCT e/o OdV, per
contattare i quali puoi utilizzare l'apposita funzione di messaggistica.





